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1. PANTALLA PRINCIPAL

DESCRIPCION: Una vez ingresados de manera correcta los datos del
usuario se mostrard la pantalla principal del sistema, donde se
visualizaran las distintas opciones del ment a las cuales el usuario
tendréd acceso.

@3 Zincron - Sistema de Asistencia — [m] X
"= Archivos % Permisos Licenciasy Otros 5| Sincronismos Reloj [ O ? Ayudadel Sistema <f Finalizar )

iones {E] &% Herrami
& B A s ) m&E @ A 2P|

Personal Di i porRed Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir

Software de Control de Asistencia ZINCRON V PRO |- 7.0.1 —0— Producido y Desarrollado por LimaW S.A.C. www.limaw.com - Telf. 998977758 -015345045- Lima - Peru —0— Director de Proyecto Michael R. Paviich M .

Pantalla N°1
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Pantalla N° 2
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2. PERSONAL
DESCRIPCION: Esta opcién muestra todo el personal que labora en la
Empresa.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se puede hacer desde
Archivos como se muestra en la (Pantalla N°9) o directamente en el
icono Personal como se indica en la (Pantalla N°10).

Zincron - Sistema de Asistencia — [m} x

Otros 5 si i Reloj [Ei O i 4 ? Ayuda del Sistema <f Finalizar

Personal ‘b & (Q) g % E% E % . ? =>

Auxiliores para personal ion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Fattas Semanal Cambio User Ayuda Salir Procesar Pendiertes

Horarios

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BEE /0 /HH @ 26 029 oB+ - glwl o

Dispositivos

Archivos
Pantalla N° 9
@Zlncron Sistema de Asistencia - a X
— " % Permisos Licencias y Otros = Sil Reloj [=H Operaci A r & F ? Ayuda del Sistema < Finalizar
&.@."b "@Q%%’]E%l?wd
Personal Ofspositivos Monitoreo Marcacion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Cambio User 1 P dientes

Software de Control de Asistencia ZINCRON V PRO - 7.0.1 e Producido y Desarrollado por LimaW S.A.C. www limaw.com - Telf. 998977758 -015345045- Lima - Peru —O—— Director de Proyecto Michael R. Paviich M .
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OPERACIONES: El1 sistema permite realizar busquedas por diferentes
parametros como: Filtros Especiales, Tipo de Proceso, Detalle Imagen
y Periodo a Evaluar, ademas de poseer un panel del lado izquierdo
donde se muestra la informacidn del trabajador al hacer clic sobre
el registro y permite realizar las operaciones de Agregar, Editar,
Anular, Ficha, Revisar, Reformula, Listar, Agrupados, Historial,
Kardex cémo se indica en la (Pantalla N°11).

&7 Mantenimiento e ingresos de Personal b
L = el
* m ® & 2 & Hr & $ 3 5 0
kgregar  Editar Apular Ficha Reyisar Reformula Listar Agrupades Historial Kardex Ayuda  Salir

Dates Ubicacion Detalle Imagen Periodo a Evaluar

L fechaime 1+ - | e [
Solo Personal Activo
O EEra——
[ Mostrar Cumpleaiios .
Telefono A o -
Telefono Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo Opcion Ho Tipo HD &
Eimesl 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA  MOBJU 728IN 01 XX
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM  [1JMIX  728DE 041 OK
00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ  JPENA 728N 01 XX
- 00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534902 MOYOB 01 XX
Bocumeniacion 00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC ~ JUPEU 728N 01 XX
DNl 07961427 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438801 MOYOB  SAMIX 728DE 01 OK
Bt 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA OFADM  CAS 01 XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN 728IN 01 OK
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA  |CDGEN 728N 01 0K
Cusspp 00051871 ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 XX
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO 01 XX
e 00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR  728IN 01 XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01 0K
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA JMIX CAS 01 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL  728IN 01 XX
Fotografia 45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XX
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO 01 XX
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA MOPEN 728DE 01 XX
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM  2JMIX  728DE 01 XX
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE  728IN 01 XX
00064892 ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF 01 XX
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR  1JPLE  T728IN 01 XX

Mantenimiento de los Datos de Persenal

Pantalla N° 11

2.1 FILTROS ESPECIALES

DESCRIPCION: Esta opcién permite la busqueda de los empleados
mediante la Activacién de Filtros Especiales para ello escribimos
en los filtros el dato que nos interesa buscar (Pantalla N°12),
Mostrar Cumpleafios solo con marcar este filtro el sistema mostrara
en el listado los empleados que tienen cargada la fecha de
cumpleafios (Pantalla N°13), es importante destacar que se pueden
combinar los 2 filtros para realizar la buUsqueda.
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B Mantenimiento e ingresos de Personal

‘% Archive % Reportes ﬁ'] Salir

d m e §F T m T AT O A § 0
Agregar Editar Apular Ficha Revisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda Salir
Datos Ubicacion ] —
Direccion 16-12-2020 B~ 475
‘ =
16-12-2020 (R
]
Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo  Opcion Ho  Tipo HD
Email Escrib... 7| Escribir texto agui vl Escrib... vl Escri... vl Esc... vl Esc... ?l Esc... vl E. Vl E.. vl E vl
| | T
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM  1JMIX  728DE 01 OK
00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ  JPENA 728N o XX
Dogumeniagop a 00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534992 MOYOB o XX
DNI | 07961427 00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC  JUPEU 728N o XX
Fotocheck 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB SAMIX 728DE 01 OK
00076502 ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA OFADM CAS 01 XX
e 00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN 728IN 01 OK
Cusspp 00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR 41318038 JSISA T28IN 01 OK
00051871  ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 XX
Ccargo 00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO o XX
00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR 728N o XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU 728DE 01 OK
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS o XX
Fotografia ¥ 00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL 728N o XX
45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XX
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO o XX
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA MOPEN 728DE 01 XX
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM  2JMIX  728DE 01 XX
00004431  ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE 728N o XX
00064892  ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF o XX
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX
Mantenimiento de los Datos de Personal
Pantalla N° 12
B Mantenimiento e ingresos de Personal
lib Archive 5 Reportes (8 Salir
» ® 5 27 = - AT 5 0y
Agregar Editar Apular Ficha Reyisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda 3Salir
Datos Ubicacion x
Direccion 16-12-2020 [Ehg 475
‘ v/
16-12-2020 @~
1]
Telefono l:l Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo  Opcion Ho  Tipo HDJ Cumpleaiios
I 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA  MOBJU 728N o1 XX
| ‘ 00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM  1JMIX  728DE 01 0K
00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ JPENA 728N 01 XX
—— o 00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534992 MOYOB 01 XXJ 22MAYO
ol 00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC JUPEU  728IN 01 XXJ 24FEBRERO
DNI | 07961427 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB SAMIX  728DE 01 OKJ 01ABRIL
Fotocheck 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA  OFADM CAS o XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172080 JUANJ XX|| 18 SETIEMBF
Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN 728N 01 oK
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA T28IN 01 OKQ 10 JUNIO
Cusspp 00051871 ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 XX 12MAYO
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO o1 XX|| 08AGOSTO
Cargo 00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR 728N o1 XX 30JuULIO
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01 OKJ 08JuLio
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS 01 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL 728N o XX o08JuULIO
Fotografia ¥ 45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XXJ| 010CTUBRE
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO o XX 09ENERO
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA  MOPEN 728DE 01 XXJ 30JuLio
00039282 AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM 2JMIX 728DE 01 XXJ 07 ENERO
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE 728N o XX 13JuNIO
00064892  ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF o XXJ 13FEBRERO
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX 18 SETIEMBF
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR  1JPLE 728N o1 XX[ 08JuULIO

Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 13
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2.2 TIPO DE PROCESO

DESCRIPCION: Revisién esta opcién permite visualizar las marcas
que tenga el empleado seleccionado para ello se tiene que activar
este filtro y se mostrara un panel en el lado izquierdo con la
informacién de las marcas (Pantalla N°14).

® 1 Mantenimiento e ingresos de Personal x
ek Archive [ Reportes ) salir

= - p BT e B )

i i eformula Listar Agrupados Histerial Kardex Ayuda Salir

Detalle Tipo de Proceso Detalle Imagen Periodo a Evaluar
[-] Revision [ wer imagen asociada [ 1122020 - | TotalPer. |475
Filtros Especiales. Solo Activo
Fecha Final |16-12-2020 =
[] Activar Filtro [ Mostrar Cumpleaiios !
S

Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo Opcion

00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA MOBJU  728IN
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM 1JIMIX 728DE

ALVA MOSTACERC TELMI DIO SELINA 41438891

oK
00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA OFADM  CAS 01 XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB  MOPEN  728IN o1 oK
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA CDGEN  728IN 01 oK
00051871  ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB  JUMIX 728DE 01 XX
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO VAN 41923408 STARO 01 XX
00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR  728IN 01 XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01 OK
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS o1 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL 728IN 01 XX
45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XX
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO 01 XX
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA  MOPEN  728DE 01 XX
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM 2JMIX 728DE 01 XX
00004431  ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE 728IN o1 XX
00064892 ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF 01 XX
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR  1JPLE 728IN 01 XX

Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 14

2.3 DETALLE DE IMAGEN

DESCRIPCION: Ver Imagen Asociada permite visualizar la foto del
empleado seleccionado para ello se tiene que activar este filtro
y se mostrara una imagen con la foto (Pantalla N°15).

® 7 Mantenimiento e ingresos de Personal >
Leb Archive % Reportes %) Salir

& ™ & B 1 = BT & - L = 0y
Agregar Editar Apular Ficha Revisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda  Salir

~

Datos Ubicacion x Tipo de Proceso Detalle Imagen Periodo a Evaluar
Direccion [ revision [“] Ver imagen asociada Fecha Inicio |15-12-2020 - Total Per, | 475

[JR. BENAVIDES SIiN

Fecha Final |(16-12-2020 [Ehd
[ mMostrar cumpleaiios

Telefono = -
Telefono Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo Opcion  Ho Tipo  HD
= 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA MOBJU 728IN 01 XX
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM AJIMIX 728DE 01 oK

45534992
Documentacion ®
DNI 45534992 ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB  SAMIX 728DE 01 OK
Fotocheck 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA OFADM  CAS 01 XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN  728IN 01 oK
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA CDGEN 728IN 01 oK
Cusspp 00051871 ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB  JUMIX 728DE 01 XX
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO 01 XX
cargo 00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA SPLTR T28IN 01 XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB  PASJU 728DE 01 OK
00071146 ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS 01 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 728IN o XX
Fotografia £ 45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XX
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO 01 xx
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA  MOPEN 728DE 01 xx
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM 2JMIX 728DE 01 XX
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 728IN 01 XX
00064892 ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF 01 XX
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 728IN 01 XX
-
- de los Datos de Personal

Pantalla N° 15
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2.4 PERIODO A EVALUAR

DESCRIPCION: Fecha Inicio Fecha Final permite visualizar las
marcas del empleado seleccionado cuando se activa la Revisién
(Pantalla N°16), ademéds posee la opcidén de filtrar el personal
que se encuentra activo y los que no los mostrara con color rojo
(Pantalla N°17).

87 Mantenimiento e ingresos de Personal x
ieh Archive 5 Reportes  ®) Salir

a = [0 [ ] M -~z [s] rs = )
Agregar Editar Apular Ficha Reyisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda Salir

Datos Ubicacion

Direccion

wona [ | [ oo oo e Lo

Email 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA
‘ ‘ 00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM

00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ
3 ALIAGA DURAN YHONATAN 45534992 MOYOB
00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC
DNI 07961427 00050251 ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB SAMIX
Fotocheck 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA  OFADM
00065756 ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ
Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB  MOPEN
00076373 ALVARADO LOZANO VICTOR 41318038 JSISA
Cusspp 00051871 MOYOB  JUMIX
00045038 41923408 STARO
00021385 01025598 MAYNA SPLTR
00077069 43015620 MOYOB PASJU
00071146 ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA JMIX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR
Fotografia ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045
ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO
ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA
AREVALO RUIZ JOS SY GIOVANNY 41878767 YURIM
ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR
ARMAS CARDENAS JAVIER 71600099 INKAF
ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760
ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 728IN

x
2

Documentacion

cargo

EEE-E-EEEE - LR Y-

Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 16

[ Mantenimiente e ingresos de Personal X
b Archivo & Reportes (%) Salir
* = B v

Agregar Editar Anular Ficha R

Datos Ubicacion

Direccion 16-12-2020 [Fhd

‘ 16-12-2020 [ERd

Email

=
=]

Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo Opcion Ho Tipo

00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RICJA MOBJU  728IN 0
00077863  ABAD CONCHA KEYLA VIVIANA 41739027 JMIXT

00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM 1JMIX 728DE 01
00048668  ABANTO ALVA HENRRY FRANK 42245848 SAMIX  728DE
00076501 ACHING ZARRIA ROGER FRANCIS 41759441 JPLET 728DE
00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ  JPENA  728IN 01
00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534992 MOYOB 01

Documentacion X

DNI 07961427

Fotocheck
00057105  ALTAMIRANO GONZALES NORVIL NILTON 43707465
Autogenerado 00054413 ALTAMIRANO SAAVEDRA SIXTO MOISES 41279115 2JMIX
00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC  JUPEU  728IN 01
Cusspp 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB SAMIX  728DE 01
00058896  ALVA RODRIGUEZ MARIA LUISA 40796097
Eoe 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA  OFADM  CAS 01

00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ

00047251 ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN  728IN 0
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR 41318038 JSISA CDGEN 728IN 0
00051871  ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO 01
00021385  ALVAREZ ROCHA MARCOS 01025598 MAYNA SPLTR 728IN 0
00055440  AMASIFUEN TAPULLIMA YENGLER 43698672

00054468  ANCHAY ZULOETA FRANK CARLOS 44534946 MOYOB

00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS 0
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL  728IN 01

R N N LR R R R

Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 17
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2.5 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar los datos de un empleado,
para ello se deberad llenar los datos en la pestafia Datos Generales
(Pantalla N°18), Datos Referenciales (Pantalla N°19) vy Datos
Laborales (Pantalla N°20), Datos Extras Personal (Pantalla N°21)
presionar Grabar (Pantalla N°22), si los datos suministrados
estdn correctos se mostrard un mensaje (Pantalla N°23) y al
presionar Si el empleado serd registrado de manera correcta
(Pantalla N°24).

® " Muewe Personal

an ) |

Grabar Ayuda Salir
Datos Generales WDatos Referenciales Datos Laborales Datos Extra Personal . “acaciones
sistema de cnn‘rnl Datos de ldentificacion del personal

de Asistencia Codigo 6667971 om | | cwveswens [ |

Apellido Paterno | | ApellidoMaterrlo| |

| [ Permitir Editar
Apellidos y Nombres

Nombres |

Apellidos y Nombres

Direccion |

Fotocheck/Codigo Trab |:| Nro de Tarieta RFI

Dato extra

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 18

® © Muevo Personal

EQ ) ‘

Grabar Ayuda Salir

Datos Generales)| Datos Referenciales § Datos Laborales Datos Extra Personal = vacaciones

Sistema de Gontrol Datos Refe

| Sexo

Telofonos | | | |

() Masculino
Estado Civil

() Soltero () Casado () Wiudo () Divorciado  (_) Separado (_) Conviviente O Femenino

Referencias | Cuenta Bancaria

Dir. Referencial |
Familiar

E-Mail

Conyugue

Cargo Personal

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 19
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® 7 Mueve Personal

> m)

Grabar  Ayu Salir

Datos Generales Datos Referenciales Wacaciones

Datos Laborales §Datos Extra Personal
Datos Laborales

—
e —

Empresa

Sistema de Gontrol

de Asistencia 00001

]

Codigo

Modalidad

Autogenerado

Ingreso

Estado Trabajador
Activo

Periodo Vacacional

(18 (O30 I:l Dias

Tipo

|Nc Definido v| Horario |Nq Definido

> |

Grupo de Trabajo

v| AFP
v| Cargo

Jefe Inmediato

| Mo Definido

Dato Opcional
| Mo Definido

Fecha Ingreso

Fecha Retiro Tipo Trabajador

) Desi .

O Obrero

Cusspp

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 20

| Muevo Personal

-8

Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales Datos Referenciales Datos Laborales || Datos Extra Personal ‘Wacaciones

Datos Fisicos Vacaciones

Sistema de Gontrol

de Asistencia Peso(kg) Periodo  Dias

Estatura(cm) | 0.00
Grupo sanguineo
Tallas Uniforme

Camisa/Blusa

Pantalon/Falda

Usados Pendiente

Calzado

Datos de Contrato

Contrato Vigente Contratos

Fecha Ingreso Inicio Final

Fecha Retiro

Supervisor

Cargo

L

Edicion de Datos de una Ficha Personal

]

Pantalla N° 21
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|:l ° Muevo Personal

* )

Grabar J Ayuda  Salir

Datos Generales  Datos Referenciales Datos Laborales Datos Extra Personal . “acaciones

sis[ema “e cnnlrnl Datos de Identificacion del personal
de Asistencia codigo 46667971 00000000 | caverwens | |

Apellido Paterno |NOMBRE | Apellido Materno |NOMBRE |

Permitir Editar
Nombres | NOMBRE | o Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres | NOMBRE NOMBRE NOMBRE

Direccion | LIMA

Fotocheck/Codigo Trab | Nro de Tarjeta RFI

Dato extra

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 22

Canfirmar

;Desea registrar o actualizar los datos del presente
trabajador?

| Si | | Mo

Pantalla N° 23

LAwizo e

o [El registro fue guardado correctamente]

Pantalla N° 24
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2.6 VALIDACIONES AGREGAR

Faltan Datos o

o Mo es posible Registrar

Pantalla N° 25

2.7 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un empleado,

para ello se deberda seleccionar con un clic el empleado del
listado o buscar los datos activando la opcidén Filtros Especiales
y modificar los datos en la pestafia Datos Generales Pantalla
N°26), Datos Referenciales (Pantalla N°27), Datos Laborales
(Pantalla N°28), Datos Extras Personal (Pantalla N°29) vy
presionar Grabar (Pantalla N°30), si los datos suministrados
estdn correctos se mostrard un mensaje Pantalla(N°31) vy al
presionar Si el empleado serd registrado de manera correcta
(Pantalla N°32).

® ' Edicion de Datos Codigo : 00034358 Nombre : ABAD AGUIRRE LUIS REYMNALDO >
- n)

Grabar  Ayuda Salir

Datos Generales  Patos Referenciales Datos Laborales  Datos Extra Personal “asaciones

sislema “e unnlrnl Uatos de ldentificacion del personal

de Asistencia Codigo 00034358 DNI pras1427 Clave ! Webb |:|
Apellido Paterno | ABAD | Apellido Materno | AGUIRRE |
Nombres | LUIS REYNALDO | [ Permitir Editar

Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres | ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO

Direccion |

Fotocheck/Codigo Trab I:l Nro de Tarieta RFI

Dato extra

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 26
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B Edicion de Datos Codigo : 00034358 Mombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYMNALDO

X
7
- )
Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales

Sistema de Gontrol
e Asistencia

Datos Referenciales

[ 1

Ruc

Datos Referenciales ] Datos Laborales  Datos Extra Personal

ACACIONES

Telefonos

| | | Sexo

Estado Civil

O Soltero O Casado O Viudo

O Masculino

O pivorciado (O Separado (O Conviviente @ Femenino

Referencias

Cuenta Bancaria

Dir. Referencial

Familiar

E-Mail

Conyugue

Cargo Personal

Edicion de Datos de una Ficha Personal

la N° 27

Pantal

|8 Edicion de Datos Codigo : 00034358 Nombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO

- ]

Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales Datos Referenciale

Datos Laborales

—
i [0

Empresa

Sistema de Gontrol
tle Asistencia

Datos Laborales

Datos Extra Personal Wacaciones

Estado Trabajador

Modalidad [ Active

Periodo Vacacional
@15 O30 [15_| pias

Tipo

Autogenerado

]

Codigo Ingreso Descanso

| RIOJA

V| Horario |CI:L 07:45 13:00 NORMAL

Grupo de Trabajo

DO_SA_ ~ |

v| AFP

Dato Opcional

| 728 INDET TZ28IN

v| Cargo | 00000

Fecha Ingreso i

Fecha Retiro 2710712016

Cusspp

Edicion de Datos de una Ficha Persanal

Pantal

L ]

Jefe Inmediato

Tipo Trabajador

() Designado () Empleado (O Obrero

la_N° 28

)
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|8 Edicion de Datos Cedigo : 00034358 Mombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO =
7

Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales Datos Referenciales Datos Laborales | Datos Extra Personal | “acaciones

Sistema de Gontrol Datos Fisicos

de Asistencia Pesofkg) Estatura(cm) | 0.00 i Usados  Pendiente
Grupo sanguineo -

Tallas Uniforme

Camisa/Blusa

Pantalon/Falda

Calzado

Datos de Contrato

Contrato Vigente Contratos

Fecha Ingreso Inicio Final Cargo
Fecha Retiro

Supervisor

I

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 29

8" Edicion de Datos Codigo : 00034358 Nombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO e
a m)
Grabar J Ayuda  Salir

Datos Generales  Datos Referenciales Datos Laborales Datos Extra Personal . “acaciones
A tle Go Datos de Identificacion del personal
liE ASISencia Codigo 00034358 om [ prestaz7 | Clave iwebb [ ]
Apellido Paterno | ABAD | Apellido Materno | AGUIRRE |
Nombres | LUIS REYNALDO | O Permitir Editar

Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres | ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO

Direccion |

Fotocheck/Codigo Trab I:I Nro de Tarjeta RFI

Dato extra

Grabar Salir

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 30
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Canfirmar

:Desea registrar o actualizar los datos del presente
trabajador?

s ][ w
Pantalla N° 31

Loriso o

o [El registro fue editado correctamente]

Pantalla N° 32

2.8 VALIDACIONES EDITAR

Faltan Datos 4

o Mo es posible Registrar

Pantalla N° 33
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2.9 ANULAR

w: Esta opcidén permite anular los datos de un empleado,
para ello se deberéd seleccionar con un clic el empleado del listado
o buscar los datos activando la opcién Filtros Especiales, luego
si el empleado no posee ningin registro asociado mostrard un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°34) donde se podrd anular el
registro o no, en caso de que el empleado tenga registro se
mostrara un mensaje de confirmacién (Pantalla N°35), si el registro
es eliminado de manera correcta se mostrara un mensaje (Pantalla
N°36), en caso de haber algun problema para eliminar el registro
se mostrara un mensaje(Pantalla N°37).

Confirme por faver

o ;Esta Ud. Realmente Seguro De Anular Este Registro?

No

Pantalla N° 34

Confirme para proceder bajo su Responsabilidad

;Esta UD, Seguro De Anular Este Registro A Pesar De Tener
Movimientos?

Mo
Pantalla N° 35

Importante >

o Reqgistro Fue Eliminado Correctamente

Pantalla N° 36
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Importante >

o Este Registro Mo Puede Ser Eliminado

Pantalla N° 37

2.10 FICHA

DESCRIPCION: Esta opcidén muestra la ficha del empleado, para ello
se deberd seleccionar con un clic el empleado del listado o buscar
los datos activando la opcidén Filtros Especiales y se mostrara la
informacién solicitada como se muestra en la (Pantalla N°38), es
importante destacar que esta informacidén puede ser impresa o puede
exportarse a los formatos mostrados en la (Pantalla N°39).

IX Vista Previa

SLHAR s -AEEE

CODIGO: 10818142

FICHA DE PERSONAL
DATOS PRINCIPALES

CAFCHA RAYMUNDO JE ANNETHE LUCY

DI
10218142

DIRECCION
CALLE MIS CASITAS M E LOTE 5 SAM MIGUEL FEDREGAL CHOSIDA

TELEFONOS
SR/ )

OTROS DATOS

N* Autnnenarardn -

Facha de Inresn - 01093013

Fecha de Retiro: e
Facha de Nacimientn 05111577

Fmail -

Referencia Familiar :
Mimaninn

Cuents Rancaria -

DATOS COMPLEMENTARIOS

Pagina 1de1

Pantalla N° 38
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Archive PDF...

Archive HTML...

Archivo RTF...

Archive CSV...

Tabla Excel (OLE]...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Haoja de Calculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice..,
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel $7/2000/XP...

Pantalla N° 39

2.11 REVISAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite revisar los datos de un empleado,
para ello se deberd seleccionar con un clic el empleado del listado
o buscar los datos activando la opcidn Filtros Especiales y Periodo
a Evaluar, es importante destacar que esta informacidén puede ser
impresa o puede exportarse a los formatos mostrados en la (Pantalla
N°44) .

2.11.1 DATOS 4 MARCACIONES

X Revisar Datos con 4 Marcaciones — [m] >

Sy 4| ® v - @3 EE Cerrar

Revisar Datos con 4 Marcaciones del 01/05/2020 al 31/05/2020
MPRE 54 GRUPD oPCioN

E NOMBRES
ASOC LA PRADERA ADMINISTRACION NOMBRADOS CAPCIA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY
A FEGHE 0 | ENTRADA [TARDANZA] tarcs 1] Marcs 2 | Marca s | Marce 4 | wias | rivAas | meew | mesw | nisew |Tmcwmas] oBsemvagion ]
G800 9col 0000 0a00 0000 0600 DU DEL TRABAID
aaoo oson oo omoo oo acoo Faia

[E———

o508 [T T T B [TH]

Gaon 0s:00 oo-00 o000 0n.00 oo-00

oaon os:00 oa:0n oooa  oaoo oa:0n

oao as.00 000 oo oom : 000

oaon os:00 oo:0n oooa  oaoo oo:0n

oaon os:00 oo:0n oooo oo oo:0n
oo

R
oo:00
oa:00
oo:00
on:00
oa:00
0000

Go 00
00:00
oa:00
oo:00
0000
oa:00
oo:00

Go 0
00:00
0000
oa:00
0a:00
aa:00
oa:00

Version : Zineron Version: 45 - Especial

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 40
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2.11.2 DATOS 6 MARCACIONES

JX Revisar Datos con 6 Marcaciones — ] >

B3| Q s - QD E

Revisar Datos con & Marcaciones del 010572020 al 31/05/2020
PEhshirvy s aracn

A LA, PRADERA Amurass PACION
[F==7]

BEREEEY
GGG GGG
BEEBES

BEARE Y
BEEEEE
BEEBES

BEREEEY
BEEEEE
BEEBES

o
:

BEEEEAY
BEEEE
BEEBEH

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
ELEEERE

BlBlEEEEEEEBEEEEEEEREE B BEllEaEEES
B|8 BEEEEEER EEEEEE8 ESEESEE SEESEEE S

BlE| EEEEEGEE EEEEEEE ESEEEEE EsEEEEE 4

m
=
™
m
m
m
m
m
=
™
m
m
m
m
m
=

™
m
m
m
m
m
=

™
m
m
m
=

=

=
=

B8 BEEEEEN EEEEEEN ESEEESE SEEEEE
Ble| EEEEEGEE EEEEEEE ESEEEEE EEEEEH
B8 BEEEEEN EEEEEEN ESEEEEE SEEEEE
BlE| EEEEEEE EEEEEEE ESEEEEE EEEEEH
BB EEEEEEE| EEEEEEE EEEEEER SEEEEE
Bll| EEEEEEE EEEEEEE EEEEEGEE EEEEESH

Pdagina 1 de 1

Pantalla N° 41

2.11.3 TAREOS- INGESOS Y SALIDAS

AKX Revision de Tareos - Ingresos y Salidas — O >

L8R s - QAEEHE | cemar |

Revision de Tareos - Ingresos v Salidas del 01052020 al 31052020
iy omrc: araou

B §
LR

EEEEEH
BEzzzsag
B §

HEEEE S
EEEEEH
Bz

AAAAALY
EEEEEH
EEEEEH

Bzzzzzg

8 8
BEBEEGE BEEERE|H EEEBREM ERERES

AARAAE N
HEEEE
EEEEEH
Bzzzzzg
EEEEEEE [EEEEEEE |EEEEEEE [EEEEEEE |EEH

BBl ESEEEEE(H EEEEEEH EEEEEEE BEEEE
BlE| EEEEEGE|E EEEEEEE SEEEEEE EEEEES

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 42
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2.11.4 TAREOS- INGESOS Y SALIDAS SIN HORAS EXTRAS

X Revision de Tareos - Ingresos y Salidas sin Horas Extras : — | =

QDA R 5% - QA EEE

Pagina 1de

Pantalla N° 43

Archive PDF...
Archive HTML...
Archivo RTF...
Archivo CSV...
Tabla Excel (QLE]...
Imagen BMP...
Imagen JPEG...
Imagen TIFF...
Imagen Gif...
Archivo de Texto...
E-rnail...

Heja de Cilcule OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...

Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 44
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2.12 REFORMULA

DESCRIPCION: Esta opcién permite reformular los datos del personal
para ello solo se debe hacer clic en la opcidén y se mostrara un
mensaje como el que se muestra (Pantalla N°45).

o Proceso Finalizado Revise

Aceptar |

Pantalla N° 45

2.13 LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite emitir reportes del personal,
para ello se deberd hacer clic en Listar y seleccionar con un clic
el listado que se desea visualizar, es importante destacar que
esta 1informacidén puede ser impresa o puede exportarse a 1los
formatos mostrados en la (Pantalla N°49).

2.13.1 LISTADO DE PERSONAL CON FECHA DE CUMPLEANOS

A3 LISTADO DE PERSOMAL COMN FECHA DE CUMPLEAROS

ﬁ..béﬂ|@55%"\i.@.ﬁ£ Cerrar

Listado de Personal con Fecha de Cumpleanos
Srupa
[rr————

LRSS AN

ey
HLANCIA

- - — ———
S T — : WICHLANCIA

SCoaICrS CoMT I B Crataart = [Ty

EFANLEE PALCRRPT: MAARC AT A ==y L

LGP P TSI 1 AR = ey

— — =aow
feeresrin rasscase Pew : CHLACIA

e la| o] u]] e

. s p— =
PRI —e—— = CLANCIA

[rrassnans Crermracs suam sose e COneErLEreA

TR ——— — et e ]

R,

PR ——— e —

A AR UTE BT s

A PREFAL A BARRLIEL I 1

T | CACER, AR SR,

S ———

R I I

- — T SRR
T TE——— T

PRI,
AR T

Ty

S —

y ” . e P FeCE T
o Lmcin, Loanacass F ruares e - SEreaCaGs

[ ————— R

Pantalla N° 46

Pag.29



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

2.13.2 LISTADO DE PERSONAL CON HORARIOS Y 4 MARCACIONES

X LISTADO DE PERSOMAL COM HORARIOS ¥ 4 MARCACIONES — ] X

SL&aR 5w -E EE | Cerrar

Listado de Personal con Horarios y 4 Marcaciones

HomBre Brups
[rrasrese Guveme S

i
g

o Famat: A TrE LGy

[careaLic maeres e

H

EIE

[roirs cuscasaa woEMTE

[eeaacrs GRmLE AL mper,

H

|ooraacre Gz Eu oatan

EFUATLEL I"ALGAATCS RGBT A

LOES FEVESHUTH MAMLENE

s ruasETsc FELX

]

ranmars crermacs suan a0

BlE[E|E 6] 68

0T B o T ) I O ) I o O ) ) O ) e

proasman TELG JoeE LS

lE|E| |88 8

[rasmnarecans, SECime W Caamar

[ranmaraca s SECima WILWER FErean

)
L}

S AERMATUTE MG s

H|E

PR EFALTAMAEL B

s s e s,

H|E

AP Lty COTERA WA ALF G

prsiin e mone rcaroG

L}

P Lares CALIXT G MPraEA, SOraa

I—.E-.'-.E‘--"E‘--LE.E.‘.E"E"E"EE"-EEEI

L1k

pacran AfEx LoPEE Lian e e

PLmCa, LLACLEE Froare 0N

E &
EIETER T T T ) ) B ) I B ) ) ) R e

ElE|E|E|E|E|E|E|E| e E|e[E| | B | 5[ 5|5 & |E[E | E|E
E|E|E|E|E|E|E|E[E|E[E|E[E|E|E[E|E[E|E[E|E[E|E|E
gle| g |g| || E| e[| e &l e[E| 8| B[ B | E[E|E[ | E[E ] E|E

e o BLma voLrns

Prascmancs OE LA Cre rEcT G LS

L}

Vermes - Zeome Verwos 48 - tpeca

Pantalla N° 47

2.13.3 LISTADO DE PERSONAL CON FOTOGRAFIA

A LISTADO DE PERSOMNAL CON FOTOGRAFIA — O >

SR 5% - QEEE

Listado de Personal con Fotografia
s o ey
E=E
[Freanrere coveme Eaas
===
=
5= remzzzn

Pdgina 1 de 9

Pantalla N° 48
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Archivo PDF...

Archivo HTML...

Archive RTF...

Archivo CSV..

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Calculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 49
3. MANTENIMIENTO CARGOS

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar los cargos del personal.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidn del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°50).

#4 Zincron - Sistema de Asistencia - [m] X
"5 Archivos i  Permisos Licencias y Otros (5| Si i Reloj Operacil Rep A i ? Ayuda del Sistema < Finalizar
= (5] '
% ¢ ) N € i &=
Auxili. para | » — € T Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Frocesar Pendientes
P il
T imi Cargos

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BE D JEEH @ B B2 a@w |

Dispositivos

Mantenimiento Cargos

Pantalla N° 50
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ve

OPERACIONES: E1 sistema permitirda realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar cémo se indica en la (Pantalla N°51) vy
(Pantalla N°52).

Mantenimiento Cargos

S Y, Y

>
i h c_p Ao
-4 m e “ ™
Agregar Editar  Eliminar Ayuda  Salir
Codigo Descripcion

Dato Adicional
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ Escribir texto aqui ﬂ

Grabar
Mantenimiento de Cargos de Personal
o
Pantalla N° 51

Mantenimiento Cardos *

Mantenimiento [|®) Salir “» Ayuda
3 Agregar - ] - %)
E Editar liminar  Ayuda Salir
®  Eliminar

Codigo Descripcion Dato Adicional

Escri... ﬁ Escribir texto aqui ﬂ Escribir texto aqui ﬂ

Grabar

Pantalla N° 52
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3.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar cargos, para ello se
debe hacer clic en Agregar y se deberd llenar los datos que se

muestran en la (Pantalla N°53), seguidamente presionar Grabar,
la informacidén serd ingresada al sistema.

Mantenimiento Cargos
imiento  0®) Salir -9 Ayuda
8 = L - ™

Agregar Fditar Eliminar  Ayuda Salir

Codigo Descripciéon Dato Adicional
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 00001

Grabar

Mantenimiento de Cargos de Personal

Pantalla N° 53

3.2 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos del cargo,
para ello se deberd seleccionar el dato con un clic, presionar
Editar y modificar los datos que se muestran en la (Pantalla

N°54), seguidamente presionar Grabar, la informacién seréa
modificada en el sistema.

Mantenimiento Cargos >
& Ma i m) salir g Ayuda
an = d -

Agregafl Editar  [Eliminar  Ayuda  Salir

Caoadigo Descripcion
Escri... 7| Escribir texto aqui
ANALISTA

Dato Adicional

| Escribir texto aqui g 00001

ANALISTA

‘Grabar

Mantenimiento de Cargos de Personal

Pantalla N° 54
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3.3 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de un cargo,
para ello se deberd seleccionar con un clic el cargo y presionar
Eliminar, a continuacién, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°55) al presionar Si la informacidén serd eliminada en
el sistema.

Mantenimiento Cargos >
Lk Mantenimiento  (®) Salir g Ayuda
L] ] )

Agregar  Editar  Eliminar  Ayuda  Salir

Codigo Descripcion Dato Adicional

Escri... | Escribir texto aqui —
AMNALISTA
anausTd

Confirme

o :Esta seguro de eliminar el Cargo "00001'7

Mantenimiento de Cargos de Personal

Pantalla N° 55

MANTENIMIENTO PROFESIONES

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar las profesiones del
personal.

ACCESQ: Para acceder a esta opcidn del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°56).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia
=5 i |53 i Li ias y Otros -5 Si i Reloj o i = Fd i ? Ayuda del Sistema ~J Finalizar

L = o ) o D B S 0 &=

Auxiliares para personal »] 7 Mantenimiento Afp. Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Frocesar Pendientes

TE—— E}  Mantenimiento Profesiones

Gruposy o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

RBEH/OJHE @ Bk 029 al (U

Dispositivos

Mantenimiento Profesiones

Pantalla N° 56
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OPERACIONES: E1 sistema permitirda realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar cémo se indica en la (Pantalla N°57) vy
(Pantalla N°58).

Mantenimiento Profesiones x

)

Agregar Editar Eliminar Ayuda  Salir

Codigo  Descripcion
Escr... ﬂ Escribir texto aqui

Mantenimiento de Profesiones de Personal

Pantalla N° 57

siones X
A Mantenimiento §(®) Salir ‘9 Ayuda

3N Agregar D » 0
E Editar Efminar  Ayuda  Salir

® | Eliminar

Codigo  Descripcion
Escr... E' Escribir texto aqui

Pantalla N° 58
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4.1 AGREGAR

4.

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar profesiones, para ello
se debe hacer clic en Agregar y se deberd llenar los datos que
se muestran en la (Pantalla N°59), seguidamente presionar
Grabar, la informacidén serd ingresada al sistema.

Mantenimiento Profesiones >

semiaaELegimiento ﬁa) Salir g Ayuda

n = a v ™
Agregar ditar  Eliminar Ayuda  Salir

Codigo  Descripcion
Escr... ﬂ Escribir texto aqui

Mantenimiento de Profesiones de Personal

Pantalla N° 59
EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite editar los datos de la
profesidén, para ello se deberd seleccionar el dato con un clic,
presionar Editar y modificar los datos que se muestran en la
(Pantalla N°60), seguidamente presionar Grabar, la informacidn
serda modificada en el sistema.

Mantenimiento Profesiones x
Lek Man e ®) Salir g Ayuda
an = d v @

Agregar Editar liminar Ayuda Salir

Codigo Descripcion
“F| Escr... 7| Escribir texto aqui i
L 0000 R

00001

INGENIERO

Grabar

Mantenimiento de Profesiones de Personal

Pantalla N° 60
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4.3 ELIMINAR

DESCRIPCION:
profesidn,
profesidén y presionar Eliminar,

mensaje

Esta opcibén permite eliminar los datos de una
para ello se deberd seleccionar con un clic la
a continuacidédn, se mostrard un

de confirmacién (Pantalla N°61) al presionar Si la

informacidén serd eliminada en el sistema.

Mantenimiente Profesiones

&b Mantenimiento  B) Salir g Ayuda

=

Editar

3\

Agregar

Codigo

Eliminar

Escr... ﬂ Escribir texto aqui

o )

Salir

-
Ayuda

Descripcion

00001

INGEMIERO

Confirme

o :Esta seguro de eliminar la profesion "00001°7

Mantenimiente de Profesiones de Personal

HORARIOS

Pantalla N° 61

DESCRIPCION: Esta opcién muestra los horarios configurados que se
utilizaran en el sistema.

ACCESO:

Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos

como se muestra en la (Pantalla N°62).

4 Zincron - Sistema de Asistencia

ey

= Archivos | = Permisos Licenciasy Otros =)| Sincronismos Reloj

Operaciones %] Reportes &% Herramientas 7 Ayuda del Sistema ~<J Finalizar

=

& @ K 4% [F B B F= g

Personal

Horarios

ion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Fattas Semanal Cambio User Ayuda Salir Procesar Pendientes

B /0 #HF G 86 D29 aBs|L

Empresasy o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos
Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios

Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

Dispositivos

Pantalla N° 62
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OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, Listar, cémo se indica en la (Pantalla
N°63) y (Pantalla N°64).

Horarios =
lek Mantenimiento & Listade  Ayuda  (®) Salic
Descansos y Tolerancia E3 _ = - = - =
¥ Agregar Editar  Eliminar  Listar  Ayuda  Salir
Corte Herario Descansos : TETIOS
Lunes
00:00 — . Cod Descripcion Entrada Sal/Ref. Ing/Ref Salida Toler
Miercoles It
JornadaSemanal Jusves
Viernes
00:00 Sabado
Domingo

Horarios Semanales

¥

Mantenimiento ¥ ajuste de Horarios de Trabajo Semanales

Pantalla N° 63

Horarios ey
g Mantenimiento |G Listado  Ayuda {®) Salir
&  Agregar | _ B o EI > = - &J
EI Editar srancia i Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir
L Descansos Listado de Horarios
@  Eliminar Lunes
LrLr e e ) Martes . Cod Descripcion Entrada Sal/Ref. Ing/Ref Salida Toler.
Miercoles
JornadaSemanal Jusves
Viernes
00:00 Sabado
Domingo

»

Heorarios Semanales

Pantalla N° 64

5.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar un horario, para ello
se debe hacer clic en Agregar y se deberd llenar los datos que
se muestran en la (Pantalla N°65), seguidamente presionar
Grabar, a continuacién, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°66) al presionar Si la informacién serd ingresada al
Sistema.
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® ' Edicion de Horarios

o o (m)
Generar Guardar Ayuda Salir
General Semana

Codigo [I:l Nombrel

Ingresos [ Salidas

Ingreso 00:00 =
Salida 00:00 =
Ingreso 00:00 =
Salida 00:00 =
Ingreso
Salida 00:00 =

Tipo de Horario
@® Standard O Variado

Grabar Salir

Tolerancia

Tolerancia Entrada :

Tolerancia Max. Entrada :

Ignorartardanz

1 Sumar tardanza
con tolerancia

sin tolerancia

Configuracion Refrigerio automatica

Solo se Contabiliza en horarios de 2
marcaciones

Tiempo de Refrigerio o
Descanso :

Horas Necesarias para
Contabilizar

Pantalla N° 65

Descanso
CLunes  [IMartes
OJueves [Viernes
[ Domingo

Parametros y restricciones
Limite de Horas Extras

Permitir Marcacion antes
de ingreso

Considerar HE

Ajustes

Hora Maxima dia siguiente

Inicio de Nuevo periodo

[ Miercoles

[J sabado
00:00 =
00:00 <

00:00 <

00:00 <

o =)
Generar Guardar Ayuda Salir
General Semana

Descanso
Codigo E Nombre | | [ Lunes COmMmartes [ Miercoles
ronever [ Sabado
Ingresos [ Salidas (
Confirme ngo
Ingreso 00:00 = Toler .
ros y restficciones
i . - Tol =
Salida E oler o :Desea Confirmar la Grabacion de Datos? e Horas 00:00 =
Ingreso 00:00 = Ig
col
i : : Sonrendt
Salida 00:00 = o so 00:00 5
Ingreso 00:00 =
\ Configuracion Refrigerio automatica — .
Salida 00:00 = = - -
Tiempo de Refrigerio o - =
. . Descanso : .
Tipo de Horario . Ajustes
R Horas Necesarias para
@ Standard O Variado Contabilizar = = Hora Maxima dia siguiente [00:00 =
. Solo se_Contabiliza en horarios de 2 Inicio de Nuevo periodo 00:00 =
Grabar Salir marcaciones

Pantalla N° 66

5.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme

o Codigo del Horario ya existe

Pantalla N° 67
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5.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un horario,
para ello se deberéd seleccionar el horario con un clic, presionar
Editar (Pantalla N°68) y modificar los datos que se muestran en
la (Pantalla N°69), seguidamente presionar Grabar, a
continuacién, se mostrard un mensaje de confirmacidén (Pantalla

N°70) al presionar Si la informacién serd modificada en el
Sistema.

Horarios

Ll Mantenimiento Tg Listado Ayuda () Salir

Descansos y Toelerancia = n = b = - )
¥ i~ Agregal Editar Eliminar Listar Ayuda Salir
Corte Horario Descansos Lis rarios
Lunes |
00:00 | A :
Martes E ™ -
Miercoles
JornadaSemanal L
Wiernes
00:00 Sabado
Domingo

Horarios Semanales

»

Mantenimiento y ajuste de Horarios de Trabajo Semanales

Pantalla N° 68

# ' Edicion de Horarios =
i 7] o m)
Generar Guardar Ayuda Salir
General Semana
Descanso
Codige 041 Nombre | | OLunes OMartes CIMiercoles
[JJueves [1Viernes Sabado
Ingresos [ Salidas Tolerancia
; ot 5]
Ingreso Tolerancia Entrada : -
9 07:45 Parametros y restricciones
Salida 13:00 < Tolerancia Max. Entrada : 00:00 Limite de Horas Extras 00:00 %
Ingreso Dlgn{)rar tardanza Sumar tardanzaD
con tolerancia sin tolerancia F i
Salida 16:45 = Permitir Marcacion antes 00:00 =

de ingreso
Ingreso
Configuracion Refrigeric automatica

. : _ [0 cConsiderar HE
Salida 00:00 = Tiempo de Refrigerio o

D :
Tipe de Horario HZ::::IS:cesarias para
® Standard O Variado Contabilizar

Solo se Contabiliza en horarios de 2
Grabar i Salir | marcaciones

Ajustes

Hora Maxima dia siguiente [00:00 s

Inicio de Nuevo pericdo 07:00 =

Pantalla N° 69
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Edicion de Horarios =
| 1] a m)
Generar Guardar Ayuda  Salir
General Semana

Codigo 01

Ingresos [ Salidas
Ingreso

Salida

Ingreso

Calid

Ingreso

Salida

Tipo de Horario
@ Standard () Variado

Grabar Salir

Nombre |

Descanso

[JLunes [OMartes [ Miercoles
—

OJueves \ [JViernes Sabado

Confirme

7'

L

| st

0 :Desea Confirmar la Actualizacion de Datos?

restricciones

ras Extras

Facion antes

tConﬁguracion Refrigerio automatica

Tiempo de Refrigerio o
Descanso :

Horas Necesarias para
Contabilizar

Solo se Contabiliza en horarios de 2
marcaciones

Ajustes
Hora Maxima dia siguiente [00:00

Inicio de Nuevo periodo

Pantalla N° 70

5.4 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite eliminar los datos de un
horario, para ello se deberada seleccionar con un clic el horario

y presionar Eliminar, a continuacidén, se mostrard un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°71) al presionar Si la informacidn sera
eliminada en el sistema.

Horarios pes
,% Mantenimiente & Listado Ayuda (%) Salir
o - : ,. -8 = e =1 v ]
e = Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir
Corte Horario Descansos Listado de Horarios
Lunes
00:00 — . Cod Descripcion Entrada Sal/Ref. Ing/Ref Salida Toler.
Miercoles |n 07:45 13:00 14:00 16:45 00:10
JornadaSemanal ey
Viernes
00:00 Sabado
Domingo
Confirme
Horarios Semanales =
o :Esta seguro de Eliminar el Horario?
o

Wantenimiento v ajuste de Horarioe de Trabajo Semanales

Pantalla N° 71
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5.5 LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite listar todos los horarios que se
encuentran en el sistema, para ello se deberd hacer clic en
Listar, a continuacidén, se mostrard un reporte con la informacidn
de los horarios (Pantalla N°72) es importante destacar que esta
informacién puede ser impresa o puede exportarse a los formatos
mostrados en la (Pantalla N°73).

BX Reporte de Horarios — O pas
= ._bv é‘%| @'-E;, 55% - G-E; =2 = 3 Cerrar

ATARET

REPORTE DE HORARIOS

[n=T cédige [THorario] ing. | Sal [Descanso] Tole. [Tole2[ T

1 HZ Mormal  OE00 1700 £330 0000
0000 0%0D Bol
ox0D  OkOD

Pagina 1 de 10

Pantalla N° 72

Archivae PDF..

Archivo HTML...

Archivo RTF...

Archivo C5V...

Tabla Excel (OLE]...

Imagen EMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Célculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 73
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EMPRESAS-LOCALES

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar una empresa o las
sucursales que serdn usadas en el sistema.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°74).

&2 Zincron - Sistema de Asistencia — [m] >
=3 Archivos |2 Permisos Licencias y Otros 5| Si i Reloj [=H © i 2 Ayuda del Sistema =] Finalizar

= = i
2 e =5 £ @® W % 3 2 B &>

Aincifares pasa:personal ion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Fakas Semanal Cambio User Ayuda Safir Frocesar

Horarios

Empresas y o Locales

Opciones

Conceptos
Proyectos
Aplicaciones

Operadores y Usuarios
Feriados

Viaticos
Asignacion Horarios
Asignacion Grupes y Opciones
Programacion por Calendario

Programacion de Eventos
Eventos

Tareos Programacion

Dispositivos

BEE /008 @ Ee 02v ofelig

Pantalla N° 74

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, Listar, cémo se indica en la (Pantalla
N°75) y (Pantalla N°76).

Empresas =
P ST Pa=t SN e S 1 3P 1S O P TP [ .. ML 113

o = D =% - Cm)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Razdon Social
:
BELLA BELLAWISTA
INKAF INKAFARMA - TRPTO
JSIsA SAM JOSE DE SISA
| JUANJ JuUAarIU
LAMAS
MANYTAS - TPTO
MORALES
MOYOBAMBA
MUEWA, CAJANMARCA,
PICOTA
RIOJA
SAPOSOMA
LA BANDA DE SHILCANY O
SORITOR
STA ROSA - TPTO
TARAPOTO
TOCACHE
YURIMAGUAS

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 75
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Ernpresas >
=2 Mantenimiento [|T& Listado ‘g Ayuda ®) Salir
& Agregar > ==Y - =y

=

Editar liminar Listar Aoyuda Salir

Elirninar

- Razon Social

| 20ABR 20 DE ABRIL - MBBA

BELLA BELLAWVISTA
INKAF IMNKAFARMA - TRTO
JSsISA SAM JOSE DE SISA
JUANJ JuAarLIU
LAMAS LAMAS
MAYTAS - TPTO
MORALES
MOYOBAMBA
MUBEWA CAJANARCA
PICOTA
RIOJA
SAPOSOA
L& BAMNDA DE SHILCAY O
SORITOR
STAROSA - TPTO
TARAPOTO
TOCACHE
YURIMAGUAS

Pantalla N° 76

AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite agregar una empresa y definir
si sera la principal o una asociada, para ello se debe hacer
clic en Agregar y se deberada llenar los datos gque se muestran en
la (Pantalla N°77), seguidamente presionar Grabar, a
continuacidén, se mostrarid un mensaje de confirmacidén (Pantalla
N°78) al presionar Si la informacidén seréd ingresada al sistema.

Empresas s
(e=—wremhimicnto [ Listade g Ayuda 0®) Salir
- = > s - =)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Razén Social
20 DE ABRIL - MBBA

BELLAVISTA

INKAFARMA - TPTO | PRUEBA
SAN JOSE DE SISA
JUANJUI .

LAMAS

MAYNAS - TPTO
MORALES

MOY OBANMB.A

MUEWA CAJAMARCA PRUESA
PICOTA

RIOJA,

SAPOSOA

LA BAMDA DE SHILCAY O

SORITOR
STA ROSA - TPTO
TARAPOTO

o L ]

= =

YURIMAGUAS

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 77
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Empresas >
Izt Mantenimiento [ Listado ‘4 Ayuda (®) Salir
s = d s - =)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Razon Social

20 DE ABRIL - MBBA
BELLAVISTA
INEAFARMA - TPTO
SAMN JOSE DE r[SA
JUAMIL

LAMAS Confirme
MAYMNAS - TPTD
MORALES o Esta seguro de Agregar una nueva Empresa
MOYOBAMBA
MUBEWA CAJANISRC
PICOTA
RIOJA
SAPOSOA t
LA BANDA DE SHILCAYO

SORITOR

STA ROSA - TPTO (]
TARAPOTO

=

YURIMAGUAS

Archive de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 78

6.2 VALIDACION AGREGAR

Caonfirme pd

o Codigo de Empresa registrado

Pantalla N° 79

Avizo pod

o Codigo de Empresa debe tener 5 digitos

Pantalla N° 80
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6.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de una empresa,
para ello se debera seleccionar la empresa con un clic, presionar
Editar y modificar los datos qgque se muestran en la (Pantalla
N°81), seguidamente presionar Grabar, a continuacidén, se
mostrard un mensaje de confirmacidén (Pantalla N°82) al presionar
Si la informacidén serd modificada en el sistema.

Empresas >
PSR W ET, PR T Listado ‘49 Ayuda O®) Salir

an = L] =1 - Cm)
Agreg Editar liminar Listar Ayuda Salir

Cédigo Razon Social “ Grabar
| 208BR 20 DE ABRIL - MBBA Prues
BELLA BELLAVISTA

| INKAF INKAFARMA, - TPTO PRUEBA.

|asisa SAN JOSE DE SISA

| Juang JUANJUI

| LamAS LAMAS

| mayna MAYMAS - TPTO 1234567891

| moRAL MORALES

| movoB MOY OBAMBA

| nNcaJa NUEWA CAJAMARGCA PRUEBA

| PIcCOT PICOTA,

- | PRUEB PRUEBA

| rRIOJA RICJA,

| sapoa SAPOSOA

| sHiLe LA BANDA DE SHILCAYO

| sorIT SORITOR

| sTaRO STAROSA - TPTO

| TarRAP TARAPOTO ~

| Tocac TOCACHE

| YURIM YURIMAGUAS .

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 81

Empresas >
‘é‘ Mantenimiento g Listado ‘4g Ayuda =) Salir
o/ = 2 = - @

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Razén Social

20 DE ABRIL - MBBA
BELLAVISTA
INMAFARMA, - TPTO
SAMN JOSE DE SIS
JUANMJIUIL ‘—r
LAMAS Confirme

MAYMAS - TPTO

MORALES o :Esta seguro de Modificar los Datos 7
MOYOBAMBA

MNUEWA CAJANMARCA
PICOTA
PRUEBA

RIOJA \
SAPOSOA

LA BANDA DE SHILCAY O
SORITOR

STA ROSA - TPTO
TARAPOTO

TOCACHE

YURIMAGLAS

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 82
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6.4

6.5

ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de una
empresa principal vy las asociadas, para ello se debera
seleccionar con un clic la empresa y presionar Eliminar, a
continuacidén, se mostrarda un mensaje de confirmacidén (Pantalla
N°83) al presionar Si la informacién serd eliminada en el
Sistema.

nirmiento T3 Listado g Ayuda  Om) Salic

T =y
Agregar Eliminar Listar  Socuda Salir

Raz&dn Social

20 DE ABRIL - MBEBA

BELLAWISTS

INEAFARMAS, - TRPTO

SAMN JOSE D,

NINEN NNTW]]

LAanas

LAY TIAS -

MORALES 0 zEsta seguro de eliminar el local "PRUEES T

=rE = Tambien se climinaran todos las empresas asociadas
(NTEIAVN
PICOTA
PRUEBA
RICJA,
SAPOSOMA
Lo BANDA DE SHILCAY O
SORITOR

STA ROSA - TPTO
TARAPOTO

TOCACHE
YURIMAGUAS

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 83

LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite listar todas las empresas que se
encuentran en el sistema, para ello se deberd hacer clic en Listar,
a continuacidén, se mostrard un reporte con la informacidédn de las
empresas (Pantalla N°84) es importante destacar que esta
informacién puede ser impresa o puede exportarse a los formatos
mostrados en la (Pantalla N°85).

IX Reporte de Empresas — O =

& (h AR s - @ = = A3

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 84
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Archivo PDF...

Archivo HTML...

Archivo RTF...

Archivo CSV...

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BEMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Célculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML])...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 85
GRUPOS-AREAS

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar grupos o departamentos
de trabajo que tiene la empresa.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°86).

## Zincron - Sistema de Asistencia = =] <
=5 i | 2] i Li ias y Otros 5| Sincronismos Reloj Operaciones {E] Reportes &% Herramientas ? Ayuda del Sistema =J Finalizar
Personal = W
= =5 £ @ W €« 5 B
Atixiliares para personal ion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Falttas Semanal Cambio User

Horarios

Grupos y o Areas

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos
Eventos

Tareos Programacion

BH/0JET R B D2 BE

Dispositivos

Pantalla N° 86

OPERACIONES: El sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, Listar, cémo se indica en la (Pantalla
N°87) y (Pantalla N°88).
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Grupos ped

L = ] =} - 0™

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion

Escri... F| Escribir texto aqui _

JUZGADO MIXTO

JUZGADO MIXTO

Pantalla N° 87

3 E Listados Salir Ayuda
o Ay
o | Agregar D =Y - ﬂ')

EI Editar ninar Listar Ayuda Salir

@  Eliminar
Codigo Descripcion

Escri... 7| Escribir texto aqui _ Grabar

JUZGADO MIXTO

JUZGADO MIXTO

Pantalla N° 88

7.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcidn permite agregar un grupo o
departamento, para ello se debe hacer clic en Agregar y se debera
llenar los datos que se muestran en la (Pantalla N°89),
seguidamente presionar Grabar, a continuacidén, se mostrard un
mensaje de confirmacidén (Pantalla N°90) al presionar Si la
informacién serd ingresada al sistema.
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Grupes *
genimiento g Listados () Salir 9 Ayuda

rlm o T 9 MO

Agregarf] Editar  Eliminar  Listar  Ayuda  Salir

Codigo Descripcion e
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 00001 Grabar
1JMIX JUZGADO MIXTO
| 1JPLE

2IMIX PRUEBA
| 2JPLE
| 2JPLT
2JUIP PRUEBA
| 2JUNP
2JUuP
| ARCHC FrLE
CAINF
CDGEN
CEDIS O
LJPLT
JIPPA

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 89

Grupos hs
)i}] Mantenimiento 13 Listados (%) Salir ¢ Ayuda

*@ B o F % M

Agregar Editar  Eliminar Listar Ayuda  Salir

Codige  Descripcion &

Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 00001 Grabar
| 1JMIX JUZGADO MIXTO
| 1JPLE ( Confirme

2JMIX UEBA
2JPLE
2JPLT 0 Esta seguro de Agregar un nuevo Grupo

20U UEBA
2JUNP
| 2Juup l UEBA
ARCHC

CAINF

CDGEN

CEDIS O
IJPLT

JIPPA

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 90
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7.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme x

o Codigo de Grupo registrado

Pantalla N° 91

7.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un grupo o
departamento, para ello se deberd seleccionar el grupo con un
clic, presionar Editar y modificar los datos gue se muestran en
la (Pantalla N°92), seguidamente presionar Grabar, a
continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacién (Pantalla
N°93) al presionar Si la informacién serd modificada en el
Sistema.

Grupos x
E}, Marr.ﬁn.im.ianh‘ g Listados T®) Salir 9 Ayuda

ol B | B e M

Agreg: Editar liminar  Listar Ayuda  Salir

Codige  Descripcion "
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 00001 Grabar
00001 PRUEBA
1JMIX JUZGADO MIXTO
| 1JPLE PRUEBA|
2JMIX
| 2JPLE
20PLT PRUEBA
2JuIp
| 2JUNP PRUEBA
2Juup
ARCHC
CAINF
CDGEN
CEDIS
| wPLT

Mantenimiente de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 92
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Grupos X
‘% Mantenimiento &3 Listados ﬁi.l Salir g Ayuda

ot = ] & » O

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda  Salir

Cadigo Descripcion C3

Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 00001 Grabar

00001 PRUEBA (

| 1IMIX JUZGADO MIXTO Confirme

1JPLE PRUEBA

| 2JMIX
2JPLE o Esta seguro de Modificar los Datos

N 2JPLT PRUEBA

| 2Juip | = | | o

_|2JUNP l PRUEBA

2JuupP

ARCHC

| CAINF

CDGEN

CEDIS

_|WPLT

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 93

ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite eliminar los datos de un grupo,
para ello se deberd seleccionar con un clic el grupo y presionar
Eliminar, a continuacién, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°94) al presionar Si la informacidén serd eliminada en
el sistema.

Grupos pes
E}, Mantenimiento &% Listados %) Salir ‘@ Ayuda
o = e =5 v @

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion o

Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 0000 Grabar
00001 PRUEBA

1JMIX JUZGADO MIXTO Confirme

|1JPLE ugsa

- AL zEsta seguro de eliminar el Grupo "00001°7
2JPLE Tambien se eliminaran todos los grupos Asociados

2JPLT ugsa
|2iuP e
2JUNP T 7
|2JuuP

| ARCHC
_| CAINF
| CDGEN
_|CcEDIS
| WPLT

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 94
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7.5 LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite listar todos los grupos que se
encuentran en el sistema, para ello se deberd hacer clic en Listar,
a continuacidn, se mostrard un reporte con la informacidén de los
grupos (Pantalla N°95) es importante destacar que esta informacidn

puede ser impresa o puede exportarse a los formatos mostrados en
la (Pantalla N°96).

IX Reporte de Grupos — O =

S B R sow - Q3 E A | cerar |

REPORTE DE GRUPO S

Pagina 1de 1

Pantalla N° 95

Archive PDF...

Archive HTML...

Archive RTF...

Archivo CSV..

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Calculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 96

Pag.53



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

8. OPCIONES

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar opcién o tipo de empleado
que tiene la empresa.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°97).

2 Zincron - Sistema de Asistencia
I=7 Archivos | % Permisos Licenciasy Otros 5| Si i Reloj o] i = o 2 Ayuda del Sistema =§ Finalizar

pasoral = £ @ W %« B B

» Fion Descarga por Red Descarga Usb Procesar JIardanzas Fattas Semanal Cambio User

Auxiliares para personal

Horarios

Empresas y o Locales

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios
Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios

Asignacion Grupes y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BE/nsEd @ g DesfoBd O

Dispositivos

Opciones

Pantalla N° 97

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, Listar, cdémo se indica en la (Pantalla
N°98) y (Pantalla N°99).

Opciones b
=, Mantenimiento 53 Listado m) Salir . Ayuda
S m e KB e &

Agregar Editar  Eliminar Listar Ayuda  Salir

Caodigo Descripcion
DETERMINADO
728 INDET
CAS

Opciones para ser usadas en el archivo de Personal

Pantalla N° 98
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Cpciones =
&1y Mantenimiento ﬁ Listado ﬁl'_] Salir 49 Ayuda
M Agregar 3 B . n)
. Elgninar  Listar Ayuda  Salir
=) Editar

@  Eliminar

Descripcion

728 DETERMINADO 728DE EITT
728 INDET |

CAS 728 DETERMINADO

Pantalla N° 99

8.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite agregar una Opcidén o tipo de
empleado, para ello se debe hacer clic en Agregar y se debera
llenar los datos que se muestran en la (Pantalla N°100),
seguidamente presionar Grabar, a continuacidén, se mostrard un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°101) al presionar Si la
informacién serd ingresada al sistema.

Opciones x
= Mantenimiento g Listado \\‘!'J Salir g Ayuda

> Imoe T 9w 0

Agregar [JEditar  Eliminar  Listar Ayuda  Salir

Descripcion

728 DETERMINADO PRUEB

728 INDET

CAS PRUEBA

PRUEBA
PRUEBA|

Opciones para ser usadas en el archive de Personal

Pantalla N° 100
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Opciones
‘% Mantenimiento [ Listado (®) Salir @ Ayuda

o = L Eg » =)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descri
+ | T28DE 728 DETERMINADO
T28IN 728 INDET
_|CAS CAS

Confirme

o Esta seguro de Agregar una nueva Cpcion

Opciones para ser usadas en el archivo de Personal

Pantalla N° 101

8.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme 4

o Codigo de la Opcion registrado

Pantalla N° 102

Confirme »

o Codigo de la Opcion registrado

Pantalla N° 103

8.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de una Opcién
o tipo de empleado, para ello se deberd seleccionar la opcidn
con un clic, presionar Editar y modificar los datos que se
muestran en la (Pantalla N°104), seguidamente presionar Grabar,
a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidén (Pantalla
N°105) al presionar Si la informacidén serd modificada en el

sistema.
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Opciones X
ﬂ}, Mantenimiente & Listado (%) Salir ¢ Ayuda
*PrlEJe T % M

Agregar] Editar [Eliminar Listar Ayuda  Salir

Descripcion
728 DETERMINADO PRUEB

728 INDET

£ PRUEBA|
PRUEBA

PRUEBA
PRUEBA

Opciones para ser usadas en el archive de Personal

Pantalla N° 104

Opciones b
,% Mantenimiento g Listado (%) Salir “# Ayuda

> B e K 4 o

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

725 DETERMINADO
728 INDET

CAS

PRUEBA 0 Esta seguro de Maodificar los Datos

Confirme

Opciones para ser usadas en el archivo de Personal

Pantalla N° 105
8.4 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de una Opcién
o tipo de empleado, para ello se deberd seleccionar con un clic
la opcidén y presionar Eliminar, a continuacidén, se mostrara un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°106) al presionar Si la
informacidén serd eliminada en el sistema.
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Opciones -
ﬁ}, Mantenimiente  Eg Listado fﬂ] Salir g Ayuda

- = ] e v ™

Agregar  Editar  Eliminar  Listar Ayuda  Salir

728 DETERMINADO
728 INDET

CAS

PRUEBA o Esta sequro de Eliminar esta Opcion

Confirme

Opciones para ser usadas en el archive de Personal

Pantalla N° 106

8.5 LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite listar todas las opciones que
se encuentran en el sistema, para ello se deberd hacer clic en
Listar, a continuaciédn, se mostrard un reporte con la informacidn
de las opciones (Pantalla N°107) es importante destacar que esta
informacidén puede ser impresa o puede exportarse a los formatos
mostrados en la (Pantalla N°108).

X Reporte de Opcicnes

o @ e - Q@ Ld aT

[ ]

W | codies |
o[

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 107
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Archivo PDF...

Archivo HTML...

Archivo RTF...

Archivo CSV...

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BEMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Célculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML])...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 108
9. CONCEPTOS

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar los conceptos que se
usan en la empresa.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidn del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°109).

@ Zincron - Sistema de Asistencia - O X
=7 Archivos [&4‘ Permisos Licencias y Otros 5| Sincronismos Reloj Operaciones {=] Reportes " Herramientas 7 Ayuda del Sistema < Finalizar

& reo % ¢ O REEE A B P> o

» pion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Procesar Pendientes

Auxiliares para personal

Horarios

Empresasy o Locales
Gruposy o Areas

Opciones

Conceptos

¢
Aplicaciones

Qperadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

A0 SEE @ B D |-«

Eventos

Tareos Programacion

H Dispositivos

Pantalla N° 109
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OPERACIONES: EI1
Agregar, Editar, Eliminar,

N°110) y (Pantalla N°111).

sistema permitiré
Listar,

realizar las operaciones de
cémo se indica en la (Pantalla

Conceptos

S Y Pt P TP Y IS T

I T~ 0 PN . MR 7

an = @ = - 0@

Agregar Editar Eliminar Lista Awuda Salir

Codigo Descripcion
CD COMISION DE SERVICIO (DIAS)
CH COMISION DE SERVICIO (HORAS)
CM CITA MEDICA
co CARPACITACION OFICIALIZADA
DM DESCAMSCO MEDICO

FALLECIMIENTO FAMILIAR
INASISTENCIA INJUSTIFICADA
LACTAMCIA

LICENCIA SINDICAL

A CUENTA DE VACACIONES
MATERMIDAD

MEDIA WVACACION

Mantenimiento de Conceptos

| COMISION DE SERVICIO (DIAS)

ENFERMEDAD DE FAMILIAR DIRECTO

Pantalla N° 110

Conceptos >
Mantenimient: I% Listado (%) Salir @ Ayuda

% Agregar o Eg » =)

E Editar Eliminar Lista Ayuda Salir

@ | Eliminar

Codigo Descripcion

CD COMISION DE SERVICIO (DIAS)
) CH COMISION DE SERVICIO (HORAS)
) CcM CITA MEDICA
) co CAPACITACION OFICIALIZADA
) DM DESCANSO MEDICO

FF FALLECIMIENTO FAMILIAR
| INASISTENCIA INJUSTIFICADA
L LACTAMNCIA
LS LICEMNCIA SINDICAL
Lv A CUENTA DE VACACIONES
M MATERMNIDAD
MV MEDIA VACACION

Guardar
CcD

COMISION DE SERVICIO (DIAS)

Cs.D 30250

EF EMFERMEDAD DE FAMILIAR DIRECTO

Licencia Pagada

Pantalla N° 111
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9.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar conceptos, para ello se
debe hacer clic en Agregar y se deberd llenar los datos que se
muestran en la (Pantalla N°112), seguidamente presionar Guardar,
a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacién (Pantalla
N°113) al presionar Si la informacidén serd ingresada al sistema.

Conceptos >
_._IMMantenimientoe &g Listado ﬁﬂ] Salir '4g Ayuda

- = L] = ) )

Agregar ditar Eliminar Lista Ayuda Salir

COMISION DE SERVICIO (DIAS)
COMISION DE SERVICIO (HORAS)

CITA MEDICA | | PRUEBA
CAPACITACION OFICIALIZADA : m m
DESCAMNSO MEDICO v

ENFERMEDAD DE FAMILIAR DIRECTO
FALLECIMIENTO FAMILIAR
INASISTENCIA INJUSTIFICADA
LACTAMNCIA

LICEMCIA SINDICAL

A CUENTA DE VACACIONES
MATERMNIDAD

MEDIA VACACION

Mantenimiento de Conceptos

Pantalla N° 112

Conceptos >
‘% Mantenimiento g Listado 0®) Salir e Ayuda
an 1= il . .

Agregar  Editar  Eliminar  Lista Ayuda  Salir

Codigo Descripcion Guardar
cD COMISION s o]
| cH comsionDcanfirme
| cm  cmamED
| CcO  cAPacm PR
B DM DESCAN e Esta seguro de Agregar un nueve Concepto Laboral
EF EMFERM
| FF  raLLEcivfEl
= —_—— OPVO] ~

i

0

H
g

LS LICEMCIA

LV A CUENTA DE VACACIONES
M MATERMIDAD

MV MEDIAVACACION

Mantenimiente de Conceptos

Pantalla N° 113
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9.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme >

o Codigo de Concepto ya existe

Pantalla N° 114

Muy importante =

o Debe seleccionar un Motivo

Pantalla N° 115

9.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un concepto,
para ello se deberd seleccionar el concepto con un

clic,
presionar Editar y modificar los datos que se muestran en la
(Pantalla N°11le), seguidamente presionar Guardar, a
continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidén (Pantalla
N°117) al presionar Si la informacién serd modificada en el
Sistema.
Conceptos — >
_L_Mantenimiento [ Listado (M) Salir g Ayuda

|
COMISION DE SERVICIO (DIAS) = i .

COMISION DE SERVICIO (HORAS)

CITA MEDICA 1 MDIA VACACIONS|
CAPACITACION OFICIALIZADA

DESCAMNSO MEDICO —

ENFERMEDAD DE FAMILIAR DIRECTO

FALLECIMIEMNTO FAMILIAR

INASISTEMNCIA INJUSTIFICADA

LACTAMNCLA

LICEMNCIA SIMNDICAL -
A CUENTA DE WVACACIOMNES

MATERMIDAD

MEDIA VACACION

Mantenimiento de Conceptos

Pantalla N° 116
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Conceptos by
‘% Mantenimiento 5% Listade @ Salir ‘4g Ayuda

- o = C =1 - )

Agregar Editar Eliminar Lista Ayuda Salir

Descripcion

COMISION DE SERVICIQ (DIAS)
COMISION DE SERVIGIO (HORAS)
CITA MEDICA Cenfirme
CAPACITACION OFICI
DESCANSO MEDICO o Esta seguro de Modificar los Datos
ENFERMEDAD DE F
FALLECIMIENTO FAM
INASISTEMNCIA INJUS
LACTAMCLA
LICEMNCLA SIMNDICAL
A CUENTA DE WACACIONES
MATERMNIDAD

MEDIA VACACIOMN

Mantenimiento de Conceptos

Pantalla N° 117

9.4 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de un
concepto, para ello se debera seleccionar con un clic el concepto
y presionar Eliminar, a continuacidén, se mostrard un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°118) al presionar Si la informacidn
serd eliminada en el sistema.

Conceptos >
Ll Mantenimiento g Listado () Salir g Ayuda

an = a = - 0@

Agregar Editar Eliminar Lizsta Ayuda Salir

Descripcion

COMISION DE SERVICIO (DIAS)
COMISION DE SERVICY (HORAS)
CITA MEDICA Confirme
CAPACITACION OFICIARI
DESCAMNSO MEDICO o Esta segura de Eliminar el Concepta
EMFERMEDAD DE F |
FALLECIMIENTO FAMILEA
INASISTENCIA INJUSTIRI
LACTAMCIA
LICEMNCIA SINDICAL
A CUENTA DE VACACIONES
MATERMIDAD

MEDLA VACACIOMN

Mantenimiento de Conceptos

Pantalla N°118
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9.5 LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite listar todos los conceptos que
se encuentran en el sistema, para ello se deberd hacer clic en
Listar, a continuacién, se mostrard un reporte con la informacidn
de los conceptos (Pantalla N°119) es importante destacar que
esta informacidén puede ser impresa o puede exportarse a 1los
formatos mostrados en la (Pantalla N°120).

X Reporte de Conceptos — O >

S B8R ow - QI EH | Cemar

S 05118000

REPORTE DE CONCEPTOS
Dsseripoion
TRASLAIDREMOTD
Hercion Miod ca

Fam Sincica
ComiSion 66 Serd o
Do cars obbedan

Famiso
Lcancia por Faliecimiant
Foriso 5 Gooe oo Haber
Ucancia Sin Gooe oo Haber
Famiso porEsidn
Cradon Juscil

Ladanda
Tearcia con Gorecaabe:
Diescarsn Fost bl
Descarss Fo s
Oromasien
Feriso con Gorecarabe:
Comison Senido con s

)
o S0 Sand 00 S e

VR one
[ e
Tz ion 2l e aco
(DO e o S RS
i a peo P e

w < [ F | <l | | ] | ] o 2] 2| v —Inmmunm>—§

uuuuumkuuuuuuuuumwuuuumvvg

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 119

Archivo PDF...

Archivo HTML...

Archivo RTF...

Archivo CSV...

Tabla Excel (OLE]...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Haja de Calcule OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML]...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 120
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10. PROYECTOS

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar los proyectos que se
utilizan en la empresa.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°121).

3 Zincron - Sistema de Asistencia — =] =<
=53 Archivos | s Permisos Licenciasy Otros 5| Sincronismos Reloj Operaciones Reportes ¥ Herramientas ? Ayuda del Sistema =J Finalizar

& “« =2 B 8 B = g

ion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Fatas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Froc

Personal

Auxiliares para personal >
Horarios

Empresasy o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Proyectos

Operadores y Usuarios
Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

B /0 sE0 g as fB) oBs 0w

Dispositivos

Proyectos o Centros de Costo

Pantalla N° 121

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, cémo se indica en la (Pantalla N°122) vy
(Pantalla N°123).

Proyectos o Centros de Costo =
L2l Mantenimiento (M) Salir 4 Ayuda

& = L] . @

Agregar  Editar  Eliminar  Ayuda  Salir

Codigo Descripcion ~
Escri... ﬁ Escribir texto aqui ﬂ 112345678 Grabar

112345678 OBRA EN CENTROLIMA 1
| 012345678 OBRA EN H

OBRA EN CENTROLIMA 1

N EI N II N IH

Obra Para instalar Control de Acceso
en el hall de entrada.

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 122
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Provectos o Centros de Costo

x
Mantenimiento Salir 4y Ayuda
M| Agregar - m)
El Editar Elimigar Ayuda Salir
@  Eliminar
Codigo Descripcion 2
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 112345678 Grabar

| 112345678 OBRAEN CENTROLIMA 1
012345678 OBRAEN H
- OBRA EN CENTROLIMA 1

N N i

Obra Para instalar Control de Acceso
en el hall de entrada.

Pantalla N° 123

10.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite agregar proyectos, para ello se
debe hacer clic en Agregar y se deberd llenar los datos que se
muestran en la (Pantalla N°124), seguidamente presionar Guardar,
a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidédn (Pantalla
N°125) al presionar Si la informacidén serd ingresada al sistema.

Proyectos o Centros de Costo X
Mantenimiento  (®) Salir 9 Ayuda
N = e » 0

Agregar JEditar  Eliminar  Ayuda  Salir

Caodigo Descripcion ~

Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 112345679 Grabar
| 112345678 OBRAEN CENTROLIMA 1

012345678 OBRAEN H

PRUEBA

01;12:2020 15;12;2020 151212020 -

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 124
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Proyectos o Centros de Costo X
Ji% Mantenimiento  (®) Salir ‘¢ Ayuda

0 = ® » ™

Agregar Editar Eliminar Ayuda  Salir

Codigo Descripcion 2
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ?I

| 112345678 OBRA EN CENTROLIMA 1 r
| 012345678 OBRAENH Confirme

112345679 Grabar

o Esta seguro de Agregar un nuevo Proyecto 7 - 15”2!2020 15’-12"-2020

si || me

Mantenimiente de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 125

10.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme pd

o Codigo de Proyecto registrado

Pantalla N° 126

10.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un proyecto,
para ello se deberd seleccionar el proyecto con un clic,
presionar Editar y modificar los datos que se muestran en la
(Pantalla N°127), seguidamente presionar Guardar, a
continuacién, se mostrard un mensaje de confirmacién (Pantalla
N°128) al presionar Si la informacidén seréd modificada en el
sistema.
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Proyectos o Centros de Costo >
E% Manicgiogl ™) Salir ‘@ Ayuda
@ = L] v @
Agregal Editar liminar Ayuda Salir
Codigo Descripcion 6
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 112345673 Grabar

- 112345678 OBRAEN CENTROLIMAA
| 012345678 OBRAENH PRUEBA|
| 112345679 PRUEBA

01/12/2020 | | 151212020 ~ | 15/12/2020 |

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 127

Proyectos o Centros de Costo >
)% Mantenimiente  (#) Salir ‘9 Ayuda

-2 = L] . @

Agregar  Editar  Eliminar Ayuda  Salir

Codigo Descripcion &

Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 112345679 Grabar
| 112345678 OBRAEN CENTROLIMA 1
| 012345678 OBRAEN H Confirme BA
| 112345679  PRUEBA

o Esta seguro de Modificar los Datos 2020 15”2!2020 15”2’-2020

si || mo

Mantenimiente de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 128

10.4 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de un
proyecto, para ello se deberd seleccionar con un clic el proyecto
y presionar Eliminar, a continuacidn, se mostrara un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°129) al presionar Si la informacién
serd eliminada en el sistema.
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Proyectos o Centros de Costo s
,% Mantenimiento fﬂ) Salir g Ayuda

2 8 = L] w 0

Agregar  Editar  Eliminar Ayuda  Salir

Codigo Descripcion ()

Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 112345679 Grabar
| 112345678 OBRAEMN CENTROLIMA 1

012345678 OBRAEMN H (
| 112345679  PRUEBA

Confirme

:Esta seguro de eliminar el Proyecto '112345679'7

e PRUEBA 15/12/2020[~ | I 15/12/2020(~ |

st || me

Mantenimiento de Grupos de Trabajo

Pantalla N° 129

11. APLICACIONES

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar las actividades o
aplicaciones que se utilizan en la empresa.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°130).

#4 Zincron - Sistema de Asistencia - a X
=7 Archivos | % Permisos Licenciasy Otros 5| Si i Reloj Operaci {5 Rep o i ? Ayuda del Sistema <J Finalizar

Personal =, & (@) = € !3_:73 % ? =>

Auxiliares para personal » pion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Safir Frocesar Pendientes

Horarios

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BE /0 AR R 26|0FD aBw [« 0 W

Dispositivos

Pantalla N° 130
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OPERACIONES: El1 sistema permitiré
Agregar, Editar, Eliminar,
N°131) y (Pantalla N°132).

realizar 1las

operaciones
Listar cémo se indica en la (Pantalla

Aplicaciones

a} Mantenimiente g Listado (%) Salir 9 Ayuda

a = o B w9 0

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo
+ | REP0O

Descripcion
REPARACION MOTOR

Lo -

Actividades y aplicaciones del personal

Pantalla N° 131

Aplicaciones X
(&l Mantenimiento |7 Listado (%) Salir g Ayuda
O\ Agregar ] g v O

E Editar inar  Listar Ayuda Salir
®  Eliminar ¢

Codigo
+ | REP00

Descripcion ‘

REPARACION MOTOR REPO00

Tos -

Pantalla N° 132

Pag.70



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

=

-

11.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar actividades o
aplicaciones, para ello se debe hacer clic en Agregar y se debera
llenar los datos que se muestran en la (Pantalla N°133),
seguidamente presionar Guardar, a continuacidén, se mostrard un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°134) al presionar Si la
informacién serd ingresada al sistema.

Aplicaciones X
leh Mantenimiento g Listado (®) Salir 4 Ayuda

SN IEm o % e 0

Agregar | Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion
+ | REP00 REPARACION MOTOR

Actividades y aplicaciones del personal

Pantalla N° 133

Aplicaciones X

‘% Mantenimiente g Listade (%) Salir 9 Ayuda

an = L] 5 v 0@

Agregar  Editar  Eliminar  Listar Ayuda  Salir

Caodigo Descripcion
* | REPDO REPARACION MOTO

{ Confirme

o Esta seguro de Agregar una nueva Opcion

Actividades v aplicaciones del personal

Pantalla N° 134
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11.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme ol

o Codigo registrado

Pantalla N° 135

11.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de una
actividad o aplicacidén, para ello se deberd seleccionar la
actividad con un clic, presionar Editar y modificar los datos
que se muestran en la (Pantalla N°136), seguidamente presionar
Guardar, a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°137) al presionar Si la informacidén serd modificada
en el sistema.

Aplicaciones X
a} Mantenimiento ' Listado (%) Salir 9 Ayuda
PR B w M

Agregar] Editar JEliminar Listar Ayuda Salir

Descripcion
REPARACION MOTOR
PRUEBA

Actividades y aplicaciones del personal

Pantalla N° 136

Pag.72



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

Aplicaciones

,% Mantenimiento T Listado (%) Salir ‘9 Ayuda

& = e % 2w 0

Agregar Editar  Eliminar  Listar Awyuda  Salir

Caodigo Descripcion

| REPOO
REPO1

REPARACION MOTOR
PRUEBA

Confirme

o Esta seguro de Modificar los Datos

Actividades y aplicaciones del personal

Pantalla N° 137

11.4 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los
actividad, para ello se deberd seleccionar

actividad y presionar Eliminar,
mensaje de confirmaciédn
informacién serd eliminada en el sistema.

a continuacidn,
(Pantalla N°138)

datos de una
con un clic 1la
se mostrard un
al presionar Si la

Aplicaciones

,% Mantenimiento 3 Listado () Salir ¢ Ayuda

* B e K 9 0o

Agregar  Editar  Eliminar  Listar Ayuda  Salir

Descripcién
REPARACION MOTOR (
PRUEBAS

Confirme

o Esta seguro de Eliminar este Registro

Actividades y aplicaciones del personal

Pantalla N°138
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12.

OPERADORES Y USUARIOS

DESCRIPCION:

Esta opcidén permite agregar los usuarios que tendréan

acceso al sistema y los accesos a las diferentes opciones del mena.

ACCESO:

como se muestra en la (Pantalla N°139).

Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos

#A Zincron - Sistema de Asistencia

=7 Archivos | 2 Permisos Licenciasy Otros 5|

Reloj =i O

o i 2 Ayuda del Sistema = Finalizar

Personal

Auxiliares para personal
Horarios

Empresas y o Locales
Gruposy o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos
Aplicaciones

EjO2® ofd 0w

Operadores y Usuarios

Viaticos
Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos
Eventos

Tareos Programacion

BE /0 AEE @

Dispositivos

Operadores.

OPERACIONES:

El

&

sistema
Agregar, Editar, Anular,

i =
® W «€ 5 B

Pantalla N° 139

permitiréa

a3,

» Fion Descarga porRed Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir FProcesar Pendientes

realizar

B &=

las

operaciones
cémo se indica en la (Pantalla N°140).

de

o/ = L4 =)

Agregar Editar  Anular  Ayuda  Salir

Operador Nombre
» | NUEVO NUEWVO
MICHAEL MICHAEL
NUEVO
NUEVO

BELLA BELLAVISTA
JSISA SAN JOSE DE SISA
JUANS  JUANJIUI

LAMAS LAMAS

MORAL MORALES
MOYOB MOYOBAMBA

NCALA MNUEVA CAJAMARCA
PICOT PICOTA
RIOJA  RIOJA

Mar delas O de

ADMINISTRADOR

de Operadores

Tipo

ADMINISTRADY
ADMINISTRADY

1IMIK JUZGADO MIXTO

Pantalla N°140
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Opciones del Menu

- i Archivos

&Personal

Auxiliares para personal
Mantenimiento Afp.
Mantenimiento Cargos
Mantenimiento Profesiones

Horarios

Empresas

Grupos

Opciones

Conceptos

Proyectos

Aplicaciones

Operadores

Feriados

728DE 728 DETERMINADO
728IM 728 INDET
CAS CAS

hhhhhhhhhhhhhhhr
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12.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite agregar un operador, para ello
se debe hacer clic en Agregar y se deberd colocar los datos del
operador, empresa, grupo y opcién (Pantalla N°141), seguidamente

presionar Guardar,

a continuacidn,

se mostrard un mensaje de

confirmacién (Pantalla N°142) al presionar Si el operador sera

registrado de manera correcta

(Pantalla N°143).

[ Operadores

>
= e
Agregar [Edtar  Anular  Ayuda  Salir
S )
Operador Nombre Tipo Opciones del Menu e | B
{ Archivos 4
» | NUEVO NUEVO ADMINISTRAD!
&Personal 4
MICHAEL MICHAEL ADMINISTRAD!
Auxiliares para personal 4
Mantenimiento Afp. 4
Mantenimiento Cargos 4
Mantenimiento Profesiones | 4
Horarios 4
g Empresas 4
Grupos 4
Opciones 4
Gonceptos 4
PRUEBA ADMINISTRADOR P Proyectos 4
Aplicaciones 4
PRUEBA Operadores 4
Grabar
Feriados 4
sssee essse &
= ] ~
BELLA BELLAVISTA 1M JUZGADO MIKTO 728DE 728 DETERMINADO
JSISA  SANM JOSE DE SISA 1JPLE 728N 728 INDET
JUANT  JUANIUI 2IMIX CAS CAS
LAMAS LAMAS 2IPLE
MORAL MORALES 24PLT
MOYOB MOVOBAMBA ZIUIP
NCAJA NUEVA CAJAMARCA ZJUNP
PICOT PICOTA 2Juup
RIOJA  RIOJA ARCHC
de las O de de O
Pantalla N° 141
Operadores =
= e

Agregar  Editar

Anular  Ayuda  Salir

Operador Nombre

NUEVO
MICHAEL

Tipo

ADMINISTRAD!
ADMINISTRAD!

PRUEBA

prueea ]

BELLA BELLAVISTA
JSISA  SAN JOSE DE SISA
JUANS  JUANJUL

LANMAS LAMAS

MO
MO

RAL MORALES
OB WMOYOBAMBA

NCAJA NUEVA CAJAMARCA

PICH

OT PICOTA

RIOJA  RIOJA

delas O de de O

Pantalla N° 142
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>

" i Archivos

&Personal

Auxiliares para personal
Mantenimiento Afp.
Mantenimiento Gargos
Mantenimiento Profesiones

Horarios

Empresas

Grupos

Opciones

GConceptos

Proyecios

Aplicaciones

Operadores

Feriados

728DE 728 DETERMINADO
TZ8IN 728 INDET
CAS CAS
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Operadores =

L
Agregar  Editar  Anular  Ayuda  Salr

b

Operador Nombre Tipo Opeiones del Menu

- [Archivos
&Personal
Auiliares para personal

NUEVO ADMINISTRAD!
MICHAEL MICHAEL ADMINISTRADM

Mantenimiento Afp.
Mantenimiento Cargos
Mantenimiento Profesiones

Horarios

Empresas

Grupos

Opciones

Conceptos

Proyectos

Aplicaciones

Operadores

Feriados

L LN R R ]

BELLA BELLAWISTA 728DE 728 DETERMINADO
ISISA  SAN JOSE DE SISA 728N 728 INDET

JUAND JUANIUI : CAS CAS

LAMAS LAMAS

MORAL MORALES

MOYOB MOYOBAMBA

NCAJA NUEVA CAJAMARCA

FICOT PICOTA

RIOJA RIOJA

Mantenimiento de las Opciones de Generacion de Operadores

Pantalla N° 143

VALIDACION AGREGAR

Pantalla N° 144

12.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un operador,
para ello se deberad seleccionar el usuario con un clic, presionar
Editar y modificar los datos del operador y generar el menl como
se muestran en la (Pantalla N°145), seguidamente presionar
Guardar, a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°146) al presionar Si la informacién del operador
serd modificada en el sistema (Pantalla N°148).
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Operadc x
a2l =|e ]
Agregall Editar JAnular Ayuda  Salir

Operador

PRUEBA
NUEVOD
MICHAEL

Nombre

PRUEBA
NUEVO
MICHAEL

Tipo
ADMINISTRAD!

ADMINISTRADH
ADMINISTRADH

PRUEBA
PRUEBA

BELLA BELLAVISTA
JSISA  SAN JOSE DE SISA

JUANT JUANIUL
LAMAS LAMAS

MORAL MORALES
MOYOB MOYOBAMBA
NCAJA  NUEVA CAJAMARCA

PICOT PICOTA
RIOJA  RIOJA

1IN JUZGADO MIXTO

Pantalla N° 145

Opciones del Menu

T2BDE 728 DETERMINADO
T2BIN 728 INDET
CAS CAS

Operadores K
* = e )
Agregar Editar  Anular  Ayuda  Salir

Operador

PRUEBA
NUEVOD
MICHAEL

Nombre

PRUEBA
NUEVO
MICHAEL

Tipo
ADMINISTRAD:

ADMINISTRAD!
ADMINISTRAD

PRUEBA

BELLA BELLAVISTA
JSISA SAN JOSE DE SISA

JUANS JUANJUL
LAMAS LAMAS
MORAL WORALES

MOYOB MOYOBAMBA
NCAJA NUEVA CAJAMARCA

PICOT PICOTA
RIOJA  RIOJA

Mantenimiento de las Opciones de Generacion de Operadores

TIMEK JUZGADO NIXTO

o Proceso Finalizado

>

Opciones del Menu

 Archivos
&Personal

Auxiliares para personal
Mantenimiento Afp.
Mantenimiento Cargos
Mantenimiento Profesiones

Planificacion de Horarios
Horarios
Tareos Programacion
Plantillas Semanales

Empresas

Grupos

Opciones
Conceptos
Proyectos

hhhhhhhhhhhhhhhr

728DE 728 DETERMINADO
T28IN 728 INDET
CAS CAS

Pantalla N° 146
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Operadores s

Agregar Editar  Anular  Ayuda  Salir

>

Operador Nombre Tipo Opeciones del Menu
i éArchivms

PRUEBA PRUEBA ADMINISTRAD!
NUEVO NUEVO ADMINISTRAD
MICHAEL MICHAEL ADMINISTRAD

&Personal

Auxiliares para personal
Mantenimiento Afp.
Mantenimiento Cargos
Mantenimiento Profesiones

Planificacion de Horarios
Horarios
Tareos Programacion
Plantillas Semanales

Empresas

Grupos

Opciones

Conceptos

Proyectos

hhhhhhhhhhhhhhh:

BELLA BELLAVISTA 728DE 728 DETERMINADO
JSISA SAMN JOSE DE SISA 728N 728 INDET

JUANS JUANJUI CAS CAS

LAMAS LAMAS

MORAL MORALES

MOYOB MOYOBAMBA

NCAJA NUEWA CAJAMARCA

PICOT PICOTA

RIOJA RIOJA

Pantalla N° 147

Operadores x

* I e )

Agregar Editar  Anular  Ayuda  Salir

>

Operador Nombre Tipo Opciones del Menn

i fArchi\nns

&Personal

Auzxiliares para personal

PRUEBA PRUEBA ADMINISTRAD
NUEVD NUEVO ADMINISTRAD

MICHAEL
MICHAEL ADMINISTRAD! Mantenimiento Afp.

Mantenimiento Cargos
Mantenimiento Profesiones
Planificacion de Horarios
Horarios
Tareos Programacion
Plantillas Semanales
Empresas
Grupos
Opciones
Conceptos
Proyectos

hhhhhhhhhhhhhhhr

BELLA BELLAVISTA 1M JUZGADO MIXTO T28DE 728 DETERMINADO
JSISA SAN JOSE DE SISA 728N 728 INDET

JUANI JUANIUI CAS CAS

LAMAS LAMAS

MORAL WORALES

MOYO0B WMOYOBAMBA
NCAJA  NUEVA CAJAMARCA
PICOT PICOTA

RIOJA  RIOJA

Mantenimiento de las Opciones de Generacion de Operadores

Pantalla N° 148
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12.4 ANULAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de un
operador, para ello se deberada seleccionar con un clic el operador
y presionar Eliminar, a continuacidn, se mostrard un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°149) al presionar Si la informacidén del
operador serd eliminada en el sistema.

Operadores >

= =

Agregar Editar  Anular  Ayuda  Salir

~

Operador Nombre Tipo Opciones del Menu As ™
+ | PRUEBA PRUEBA ADMINISTRAD! 'Amm‘m:pemnal :
NUEVOD NUEVO ADMINISTRAD! e .

MICHAEL MICHAEL ADMINISTRAD!

Mantenimiente Afp. a
Mantenimiento Cargos a
Mantenimiento Profesiones | 4
Planificacion de Horarios a
= Horarios a
Confirme Tareos Programacion a
Plantillas Semanales a
PRUEBA ADNEMSTRADOR - e Esta segure de Anular &l Usuario PRUEEA Z’:‘u‘::“ :
Opciones a
PRUEBA Conceptos a
=] R a

.......... v

BELLA BELLAVISTA -~ 1IN JUZGADO MIXTO ~ T2ZE8DE 728 DETERMINADO
JSISA  SAN JOSE DE SISA 1JPLE 728IN 728 INDET
JUAND  JUANIUI 2aMK CAS CAS
LAMAS LAMAS 2IPLE
MORAL MORALES ZaPLT
MOYOB MOYOBAMBA 2JuP
A MUEVA CAJAMARCA ZJUNP
PICOT PICOTA 21uupP
RIOJA  RIOJA g ARCHC ~
de las O de de O

Pantalla N° 149

13. FERIADOS

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar los dias feriados que se
tomaran en cuenta en el sistema.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°150).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia = (] x
57 Archivos | & Permisos Licencias y Otros | Sii Reloj [l O =) e i ? Ayuda del Sistema = Finalizar

Personal =) B ? > d
Ausiliares para personal » fion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salic  Procesar Pencionis
Horarios

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas
Opciones

Conceptos

Proyectos
Aplicaciones

B D29 0B L0 #

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones
Programacion por Calendario

Programacion de Eventos
Eventos

Tareos Programacion

EE /0 sEd

Dispositivos

Pantalla N° 150
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OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, Listar, cémo se indica en la (Pantalla

N

°151) .

Feriados — O *
I * W 2 =3 v ™
CrlaviETe % | fgegar Ediar  Eliminar  Listar  Apuda  Salt
2020 Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju % Sa Do Lu Ma Mi Ju % Sa Do Lu Ma Mi Ju % 5a Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma
Enero 12 3 45 6 7 8 9101112131416 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 P Al
Febrera 123 456 7 8 3101112131415 1617 1819 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 Frermdin
Marza 123456 7 8 9101112131415 1617 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 S
il 123 45 6 7 o[@00111213 141516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 X
y ifee
Mayo 23 456 7 8 910111213141516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 I Dis  Fecha D escrincian ~
Junio 123456 7 & 91011121314 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 23/28) 30 7| £ 7] Escib.. 7] Eseibit testo aqui i
Juiio 123 45 6 7 8 91011121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 |8 28 30 31 I Mie  01/01/2020 Afio nueva
fgosto 12 3 456 7 8 91011121314 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 23/30 31 Jue  [DGAO42020] Jueves Santo
Septiembre| 1 2 3 4 5 B 7 8 9 10111213 141516171819 20 21 22 23 24 25 26 27 28 23 30 Wie  [10/04/2020 Viemes Santo
Dctubre 12345 6 7@ 31011121314 1516 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3 Dom e [ oo Fiesuiaccion
Naviembre 2 2456 7 8 9101112131415 16 17 1819 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 20 \L"e E;jg:ﬁgig E‘,age'gah“’:ﬁd
L lade 2an Fedro
Diciemb 123 456 708 91011121314 1516 17 1819 20 21 223)24[88 26 27 28 29 30 ;0
eremare Mar | 28/07/2020 Fiestas Patrias

Mie  28/07/2020 Fiestas Patrias
Tipos y Detalles del Feriado ~ Dom  20/08/2020 Santa Rosa de Lima
Jue 0841042020 Combate de Angamas
Dom  01411/2020 Dia de Todos los Santos
Descripcion del Feriado Mar | OBM2/2020  Inmaculada Cancepsion
Vie | 25/12/2020 Mavidad

Condiciones

Afio nuevo

Abreviatura

AN

Pantalla N° 151

13.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar los feriados usando el
calendario que posee el sistema, para ello se debe hacer clic en
Agregar y presionar Si como se muestra en la (Pantalla N°152),
seguidamente se hace clic en la fecha del calendario y el sistema
agregard en el apartado Feriados Asignados con la palabra Feriado
por definir (Pantalla N°153), luego hacer clic en Guardar se
mostrara un mensaje de notificacidén y al presionar Si el feriado
quedara 1ingresado en el sistema y se mostrara un mensaje
notificando que el proceso fue finalizado (Pantalla N°154).

Calend. a o = a =% - m)
slendans i Agregar ditar  Eliminar  Listar  &wuda  Salic
2020 Lu Ma Mi Ju %i Sa Do LuMa Mi Ju %i Sa Do Lu Ma Mi Ju ¥i Sa Do Lu Ma Mi Ju i Sa Do Lu Ma Mi Ju %i Sa Do Lu Ma
Enera 1z 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Feriados Asignados
Febrero 1.2 3 4 5 B 7 8 9 1011 1212 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 Fecrodis
Marzo 1 2 3 4 5 6 7 B 31011121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
2020 ~ Guardar
Abiil 12z 3 4 5 65 7 o [ENEG 114213 14 15 15 17 18 19 20 21 22 23 24 25 25 27 28 29 30 - el
Mayo Wz = 4 5 8 7 8 9 1011121314 15 16 17 18 19 20 71 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 D= Fooha Descrineion ~
Junia 1 2 3 45 6 7 8 9 1011 1213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 25 27 2889 30 7] E 7] Escib.. 7| Esciibit texto aqur ]
Julies 12 3 4 8 6 7 8 9 1011 1213 14151617 18 19 20 o1 22 73 24 25 o6 o7 (@858 a0 31 Mie  01/01/2020 APa nueve
Agosta 123 45 6 7 a3 310 = Jue  [09/04/2020  Jueves Santa
wviso

Septiembre| 1 2 2 4 85 B 7 8 5 10111213 145 e 100442020 iemes Santo
Ootubre 1 23 45 ¢ 03 1011 1283 Dom | 12/04/2020 Dominge Resureceion

Vie | 01/05/2020 Dia del trabaio
Nowiembre il 2 3 4 5 678 3 Qo0 e :Desea habilitar el calendario para agregar Nueves Feriados? P !
Diciembre 12 3 45 6 7@ s 01 1z131afs Lun - (SRS O = o= San Podio

Mar | 2B/07/2020 Fiestas Patrias

Mie | 28/07/2020 Fiestas Patrias
Trzre  Basles £ Fareds Dom | 30/08/2020 Santa Rosa de Lima

Jue | 081042020 Combate de Angamos
Dom | 0171142020 Dia de Todos los Santos
Descripcion del Feriado Mar | 08/12/2020 Inmaculada Concepcion
Vie | 25/12/2020 Mavidad

Condiciones

e rusve

Abreviatura

A1

Pantalla N° 152
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L0y B (e
(EETIETE £3 Ag‘igar Ehr?nal Liter  Ada &
2020 LuMa Mi Ju Vi Sa Cgmeswsas i Ju Vi §a Do Luba Mi Ju Vi $a Do Lu Ma Mi Ju Vi $a Do LuMa Mi Ju Vi 52 Do Lu Ma
Enera iz 3 4 I 5 I 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Rt Acmmsls
Febrera 1 5 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 75 26 27 28 29 Perodo
Marza 1.2 3 4 5 6 7 8 91011121314 15 16 17 1819 20 21 22 23 24 25 26 27 28 28 30 31
bl 12 3 4 5 6 7 a[@NE 11021314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Mayo Wz 2465 6 7 8 91011121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 28 30 31
Jurio 12 3 45 6 7 8 91011121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2824 30 = b e L ke
Julio 12 32 4 5 8 7 8 9 101112131415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Aaosta 12 3 4 5 6 7 8 81011121314 151 a Bk et e e
Septiembre 1 2 3 5 65 7 8 9 1011121314 15 16 17 18 19 2§ "= 1040442020 “fiernes Santo
Ootubre 1 3 4 5 6 7@ 9 1011121314 15 16 17 1 I D 0ingo Resureccion
Maviembre 12 2 4 5 6 7 8 310111213141 o :Desea guardar los feriados? 9 30 S;jg:igig E;Z :Z';’Z:?‘;dm
Diciembre 12 3 45 6 7[@ 910111213 14 15 16 17 168 19 2} e [
23/07/2020 Fiestas Patrias
Tipos y Detalles del Feriado Mo 2 30/02/2020 Santa Rosa de Lima
08/10/2020 Combate de Angamos
Eondcioney 0141142020 Dia de Todos los Santos
Descripcion del Feriado 08/12/2020  Inmaculada Concepcion
25/12/2020 Havidad
Abreviatura
Pantalla N° 153
e ———
0
an )
Calendario = Agiga. E\lr?nal Listar Ayu.da Sl-aﬂr
2020 LuMa Mi Ju Vi Sa Do LuMa Mi Ju ¥i Sa Do LuMa Mi Ju %i Sa Do LuMa Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma
Erera 1/2 =2 4 5 6 7 2 9 1011 12 12 14 15 16 17 12 18 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 (Foicslors Roferoiies
Febrera 1.2 3 45 6 7 8 9101112131415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 [
Marzo 1 2 3 4 5 B F 8 39 10111213 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26 27 28 23 30 31
Abril 1 2 2 4 5 B 7 2.8 4901112 12 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 |
Mayo M2 3 456 7 8 91011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 25 27 26 29 30 3 Dia  Fooha Descripsion ~
Junia 1 2z 3 4 5 68 7 8 9 1011 12 12 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28|29| 20 7| E 7| Esciib... | Eseribic testo aqui ﬂ
Julia 12 2 45 6 7 8 9101112131415 16 17 18 19 Lun  06/01/2020 Feriada por definir
#gosta 12 3 4 55 7 8 31011121314 15 16 7 > 30| =1 Jue  [OSA04720200 Jueves Santa
Septiembre 12 2 4 5 B F B 9 10111213 14 15 16 17 12 19 20 1 Wie 10/04/2020 “iemes Santo
Octubre 12 3 4 5 5 7[E 9101112131415 16 17 18} Dom el | omingo Resureccion
Noviembre i1z 3 4 5 6 7 B8 3 1011 12 13 14 155 0 \Pracese terminade! 29 30 Y= Bl D = cicl trabaio
Diciernbrs 12 2 4 5 6 782 1011121314 15 16 17 12 13 201 Lun Rl D (2 dc Sen Pedio
Mar | 28/07/2020 Fiestas Patrias
Mie  29/07/2020 Fiestas Patrias
Tipos y Detalles del Feriado = Dom 3070872020 Santa Rosa de Lima
Jue 0871072020 Combate de Angamos
CemelsEe Dom | O1411/2020 Dia de Todos los Santos
Descripcion del Feriado Mar  08/12/2020 Inmaculada Concepcion
Feriodo por defimr e 26/12/2020 Mavidad
Abreviatura
Fer

Pantalla N° 154

13.2 VALIDACION AGREGAR

Avizso ot

Mo se puede Asignar 2 Feriados en la Misma Fecha

Pantalla N° 155
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13.3 EDITAR

DESCRIPCION:

en el apartado anterior,

Esta opcidn permite editar los feriados ingresados

para ello se debe hacer clic en el

feriado que se quiere editar del apartado Feriados Asignados
en Guardar vy la

(Pantalla N°156),

seguidamente

hacer clic

informacién quedara almacenada en el sistema.

B Feriados

Calendario

an

Agregar

=
Editar

L]
Elirninar

= - m)
Listar  Aypuda  Salir

2020 LuMa Mi Ju Vi Sa Do LuMa Mi Ju Vi Sa Do LuMa Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju % Sa Do LuMa Mi Ju ¥i Sa Do LuMa

Enera 92 3 4 5 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Feriados Asignados

Febrern 12 3 45 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 35 25 27 28 23 Feriodo

Marzo 1.2 3 4 5 6 7 B 910111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 ey
Abiil 12 3 4 5 6 v 5[[@00 111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 23 30 : . W

Mapo Alz 2 45 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 35 26 27 26 29 30 31 Dia | Fecha Descrincion

Junio 12 3 45 6 7 8 910111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28[29 20 7| E 7| Escib. | Esoibiv testo aui
Julia 123 4 6 6 7 8 81011121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 [28024 30 1 06/01/2020 prusbas

Agesta 1.2 3 4 5 6 7 B 910111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 2980 31 O9/04/2020 | Jueves Santa
Septiembre, 1 2 3 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 1040442020 Viemnes Santa
Octubre 1 2 4 5 & 78] 9 101112131415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3 B D ioc Resureccion
Moviembre 12 3 4 5 6 7 B 9 10111213 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 R D (2 dc! iabaio
Diciembre 123 45 & 7IEs 1011121314 1515 17 15 13 20 21 22 23 24 [BERE)er 25 24 a0 31 i:ﬁg?gg;g E:s;j ::::d'“

Tipos y Detalles del Feriado
——

Condiciones

Descripcion del Feriado
pruebas
Abreviatura

pruet:

29/07/2020
30/08/2020
02/10/2020
oAsz020
08/M12/2020
25/12/2020

Fiestas Patrias
Santa Rosa de Lima

Combate de Angamos
Dis de Todos los Santos
Inmaculada Concepcion
Mavidad

13.4 ELIMINAR

DESCRIPCION:
feriado,

confirmacidn

Esta

para ello
y presionar Eliminar,

opcidén permite

NO

—
(@p)

Pantalla

eliminar

los

datos de un

se deberd seleccionar con un clic el feriado

a continuacién,
(Pantalla N°157)

seri eliminada en el sistema.

se mostrara un mensaje de
al presionar Si la informacidn

Calendario ES o = hed . =
Agregar  Editar [|Eliminal  Listar  Ayuda  Salir
2020 LuMa Mi Ju ¥i Sa Do LuMa Mi Ju Vi 5a Do LuMa Mi Ju Vi Sa Do LuMa Mi Ju ¥i 5a Do LuMa Mi Ju Vi Sa Do LuMa
Enera Az 3 4 5 & 7 & 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Feriadas Asignados
Febrero 1.2 3 4 5 6 7 8 8 1011121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 R
Marzo 12 3 4 5 6 7 8 31011121314 16 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 P
Abril 12 3 4 5 6 7 o [EIH011[92 12 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 26 29 W : (. = .
Mapo Wz 3456 7 8 3 1011121314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 23 30 31 TR T e ——
Jurio 1.2 3 4 5 B 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2888 30 7] E 7| Escrib. | Escribir texto squr |
Julia 12 3 45 6 7 8 910111212 14 15 16 17 1 Lun  06/01/2020 prusbas
Agosta 123 45878 91011121314 §1p e 2l 1 Jue  |0@/04/2020 | Jusves Santo
Septiembre 1 2 2 4 5 B 7 8 9 101112 13 14 15 16 17 18 3| e 10/04/2020  “iemes Santo
Octubre 1 250 s 5 B s OBl 12 13 14 15 16 EE Dom | 12/04/2020 Domingo Resursccion
Mowiembre iz 3 4 5 6 7 8 % 10111213 fp 1 o Desea Eliminar este feriada? == B ‘L"E ;;jg:gsig EEESE';"*”‘TG
un fa de San Fedio
Diciembre 12 3 45 6 7[Bl9 1011121314 151517 18 § 2 o N T
Mic | 28/07/2020 Fiestas Patrias
Tipes y Detalles del Feriado No S Dom | 30/0B/2020 Santa Fosa de Lima
Jue | DBAD/2020 Combate de Angamos
Ermistms Dom | 0141142020 Dia de Todos los Santos
Descripcion del Feriado Mar 0841242020 Inmaculada Concepcion
Wie | 25/12/2020 Navidad

pruebas

Abreviatura

prueb

Pantalla N° 157
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13.5 LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite listar todos los feriados que
se encuentran en el sistema, para ello se deberd hacer clic en
Listar, a continuacién, se mostrard un reporte con la informacidn
de los feriados (Pantalla N°158) es importante destacar que esta
informacién puede ser impresa o puede exportarse a los formatos
mostrados en la (Pantalla N°159).

AX Reporte de Feriados — O >

S0 aa R s - Q3 EH

TEST
PODER JUDICIAL
REPORTE DE FERIADOS
Descripeion
prushss
Jueves Sano
Viemes Santo
Dromingo Reswreccion
Ci s del rabsip
Dis de San Pedmo
Fiestas Patrias
Fiestas Patrias.
Santa Rosa de Lima
Combste de Angamos.
Ciz de Todos bos Sanios
Inmacsds Concapoon
M= widad

" TESTS CORTE SUPERIOS MOYOBAMEA
-

Pagina 1de 1

Pantalla N° 158

Archivo PDF...

Archive HTML...

Archivo RTF...

Archivo CSV...

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Calculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport.

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 159
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14.

VIATICOS

DESCRIPCION: Esta opcidén permite configurar los vidticos que se
utilizaran en el sistema.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°160).

@4 Zincron - Sistema de Asistencia — [m} x
=4 Archivos | % Permisos Licenciasy Otros 5| Sincroni Reloj [e] i IZ] Rep &t i 2 Ayuda del Sistema <J Finalizar

Personal == EE) h K 24
2 = £ @ W %€ 3 a9 &= ¢

&

Auxiliares para personal » rion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Fr

Horarios

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

A Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BEE /o o] plEe OCen aBs |

Dispositivos

Pantalla N° 160

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, cémo se indica en la (Pantalla N°161) vy
(Pantalla N°162).

Viaticos x
= e e

hd = - ™

Agregar  Edtar  Eliminar Listar Ayuda Salir

Cédigo Descripcion Monto Liquidacion Grabar
Escri... 7| Escribir texto aqui 7| Escrib... 7| Escribirt... 7|

Mantenimiento de Viaticos.

Pantalla N° 161
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Viaticos X
Mantenimiento || & Listados (®) Salir g Ayuda

& | Agregar L 3 v ™

E Editar iminar  Listar Ayuda  Salir

@®  Eliminar
Codigo Descripcion Monto Liquidacion Grabar
Escri... ﬁ Escribir texto aqui ﬂ Escrib... z‘ Escribirt... ¥

Pantalla N° 162

14.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar vidticos, para ello se
debe hacer clic en Agregar y se deberd llenar los datos que se
muestran en la (Pantalla N°163), seguidamente al presionar
Grabar, la informacidén serad ingresada al sistema.

Viaticos

X
imiento g Listados (®) Salir 4 Ayuda

S I e I 9w 0
Agregar ditar  Eliminar  Listar Ayuda Salir

Cédigo  Descripcion Monto Liquidacion 01 Grabar
Escri... ﬂ Escribir texto aqui I’ Escrib... ﬂ Escribir t... ﬂ

PRUEBA

100 O

Mantenimiento de Viaticos

Pantalla N° 163
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14.2 VALIDACION AGREGAR

Aviso ot

0 Viatico va resta registrado

Pantalla N° 164

14.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un viatico,
para ello se deberd seleccionar el viatico con un clic, presionar
Editar y modificar los datos que se muestran en la (Pantalla
N°165), seguidamente presionar Grabar, a continuacidn, se
mostrard un mensaje de confirmacidén (Pantalla N°166) al
presionar Si la informacidén del viatico serd modificada en el
Sistema.

Viaticos
b Mantguaie g Listados () Salir g Ayuda
rlE | B e M

Agregarlj Editar liminar  Listar Ayuda  Salir

Cédigo  Descripcion Monto Liquidacion 01 Grabar
Escri... 7| Escribir texto aqui ... T| Escribirt... 7|
|01 PRUEBA 100 Si
PRUEBA
100 O

Mantenimiento de Viaticos

Pantalla N° 165
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Viaticos
& Mantenimiento [§ Listados (®) Salir g Ayuda

= L] 3 .
Agregar Edtar Eiminar Listar Ayuda  Salir

Codigo Descripcion Monto Liquidacion
Escri... 7] Escribir texto aqui ‘?l Escrib... 7] Escribir t... '7]
|01 | PRUEBA 100 Si

(

Confirme

0 :Esta seguro de Modificar los Datos?

Itantenimiento de Viaticos

Pantalla N° 166

14.4 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite eliminar los

viatico, para ello se deberada seleccionar con
y presionar Eliminar, a continuacidén, se mostrard un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°167) al presionar Si la informacién

seri eliminada en el sistema.

Viaticos

.% Mantenimiento [ Listados (#) Salir ‘¢ Ayuda

*@ m e B 9y M

Agregar  Editar  Eliminar  Listar Ayuda  Salir

Cadigo Descripcion
Escri... 7| Escribir texto aqui
PRUEBAS

Canfirme

0 :Esta seguro de eliminar el Viatico 'PRUEBAS'?

Mantenimiente de Viaticos

Pantalla N° 167
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15. ASIGNACION HORARIOS

DESCRIPCION: Esta opcidén permite asignar horarios a uno o varios
empleados.

ACCESQO: Para acceder a esta opcién del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°168).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — [m] <
=73 Archivos | % Permisos Licenciasy Otros 5| Sincronismos Reloj e i = & i ? Ayuda del Sistema ~§ Finalizar

= o =m %R M 8 B S

Auxiliares para personal » Fion Descarga porRed Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Fr

Horarios

Empresas y o Locales
Gruposy o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos
Eventos

Tareos Programacion

Dispositivos

BB /o ofEle 26 029 oBs g w

Pantalla N° 168

OPERACIONES: E1 sistema permite realizar buasquedas mediante
Filtrado Especial y permite realizar la operacidén de Aceptar, coédmo
se indica en la (Pantalla N°169).

Asignacion Horarios x
b niento M) Salir g Ayuda
e o
Aceptar fAayuda  Salir
Horario ES
Cod Ingr SiRef iRef Sal.
filon [o7:s | 1300 [14:00 ] 16:a5 | : Nombres DNt grupe
LUIS REYNALDO 07961427 MOBJU
ABAD RODRIGUEZ 42566041 1IMIX
AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JPENA
ALIAGA YHONATAN 45534992
ALVA MELENDEZ, 71194506 JUPEU
ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438801 SAMIX
AL ) EZ GROVER 41473715 OFADM
Descansos ) ¢ JOSE CARLOS 01172090
Lunes Martes Miercoles Y LEYVA O ADOLFO AD426970 MOPEN
Jueves || Viernes Sabado Domingo ) LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 CDGEN
45544444 JUMIX
Horarios Semanales x 41923408

010 SPLTR
43015620 PASJU
00822022 JMIX
00837914 SMIPL
ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045
ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045
ARCE GARCIA LORENA 40352030
AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY A187TBTET
ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932
C JAVIER kAl
HIDALGO C F1089760
TELLO JOICE 00815854

v ajuste de Horarios _de Trabajo

Pantalla N° 169
Pag.ss
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15.1 ACEPTAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite asignar un horario a uno o
varios empleados, esta operacidn se puede realizar de 2 maneras:

15.1.1 SELECCION SIMPLE

DESCRIPCION: Se debe hacer clic en Seleccién simple, hacer clic
en el empleado o usar el Filtrado especial para buscar el
empleado, luego hacer clic en el horario que se desea asignar y
por Gltimo hacer clic en Aceptar a continuacibédn, se mostrard un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°170) al presionar Si la
informacidén serd ingresada al sistema.

nimiento () Salir g Ayuda
]

Ayuda Salir

Horario H Filtro Opciones seleccion
[] Filtrado Especial (®) Seleccion simple (_) Seleccion multiple
Cod Ingr S/Ref liRef Sal.
.| o4 07:45 | 13:00 | 14:00 | 16:45 Cod. Nombres DI Local Grupo Ho  Opcion 3
00034358 ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA MOBJU 01 728IN
ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM 1IMIX 01 72BDE
AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ  JPENA 01 T28IN
Al 92 MOYOB 01
ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194546 SHILC JUPEU 01 728IN
L Cenfirme para Asignarlos 881‘ MOYOB  SAMIX n 728DE
EiZ 3 NCAJA  OFADM 01 CAS
Descansos 20 JUANJ
Lunes Martes Migrcoles o ?‘I:;er:;ao(gllrr;mar al usuario ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO al 59 MOYOB  MOPEN o 728IN
Jueves Viernes Sabado Domingo 20 JSISA CDGEN o1 728IN
4444 MOYOB  JUMIX 01 728DE
Heraries Semanales A 3408 STARO o1

5208 MAYNA  SPLTR 01 T2BIN
ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB  PASJU 01 728DE
ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX 01 CAS
ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 01 T28IN
ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045

ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO 01

ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA  MOPEN 01 728DE
AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM 2JMIX 01 728DE
ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 01 T28IN
ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF 01

ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760

ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 01 T2BIN

Mantenimiento v ajuste de Horarios de Trabaio

Pantalla N° 17

15.1.2 SELECCION MULTIPLE

DESCRIPCION: Se debe hacer clic en Seleccién mialtiple, hacer
clic en el empleado mientras se deja presionada la tecla control
y se verda cémo se van seleccionando varios empleados o usar el
Filtrado especial para realizar una bUsqueda, luego hacer clic
en el horario que se desea asignar y por uUltimo hacer clic en
Aceptar a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacién
(Pantalla N°171) al presionar Si la informacidén serd ingresada
al sistema.
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l6.

Asignacion Horarios x

leh Mantenimiento {®) Salir g Ayuda

* )
Aceptar yuda  Salir

—

!m 21
O
Cod Ingr SiRef VRef Sal.
01 0745 1300 | 1400 | 1645 il -
ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA  MOBJU 01  728IN
il 0004504 ABAD RODR ARINA 4256604 R 0 BD
B 00021419 A RR A TERESA 0084 A PENA 0 q
000 71194506 SHILC  JUPEU 01  728IN
L 1 . Confirme para Asignarlos 438801 MOYOB SAMIX 01  728DE
) 2§473715  NCAJA  OFADM D1 CAS
172090 JUANJ
Lunes Maries AETETER B e :Desea cambiar los 4 Usuarios al Horario 017 4426070 MOYOB MOPEN 01 728N
Jueves | | Viernes | | Sabado | | Domingo 318038 JSISA  CDGEN 01 728N
: af544444  MOYOB JUMIX 01  728DE
Horarios Semanales P B s || me 44023408 STARO o1
) 025508 MAYNA SPLTR 01 728N
) 43015620 MOYOB PASJU 01  728DE
B ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA JMIX 01 CAS
) ANGULO EMERSON 00837914  20ABR  SMIPL 01 728N
) ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045
) ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045  STARO 01
B ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA MOPEN 01 T28DE
) AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 21878767 YURIM  2JMIX 01  728DE
) ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 01 728N
) CARDENAS JAVIER 716089099 INKAF 01
) HIDALGO CYNTHIA ENA 71089760
) ARMAS TELLO JOICE 00815854  20ABR  1JPLE 01 728N .

Mantenimiento v ajuste de Horarios de Trabaio

Pantalla N° 171

ASIGNAR GRUPOS Y OPCIONES

DESCRIPCION: Esta opcidén permite asignar un empleado a un Grupo o
a una Opcién.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°172).

4 Zincron - Sistema de Asistencia BT =} x
=7 Archivos | % Permisos Licenciasy Otros 5| Sin 2 Ayuda del Sistema <J Finalizar

& Personal % ﬁ ?

Auxiliares para personal » pion Descarga por Red rg b ion Ayuda Sal

Horarios

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Grupos y Opciones

PO

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BE /o JEF o B 09

Dispositivos

Pantalla N° 172
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OPERACIONES: El1 sistema permite realizar buasquedas mediante
Filtrado Especial y permite realizar la operacidén de Asignar, cdémo
se indica en la (Pantalla N°173).

Asignacion Grupos y Opciones =
Opcion 2 e &J ‘
Asignar JAyuda Salir
Codigo Nombre 2 Para Cambiar de Opcion Seleccione el Usuario y Doble Click en la Opcion a Cambiar lo mismo para Grupos
e Trzomoer ]
CAS CAS
Nombres Opcion
RENGIFO GARCIA ANA ROSA 05386932 T28IN
~ RIOS GOMEZ ANA CECILIA 40852916 T28IN
ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 T28DE
Grupos F-3 ARMAS TELLO JOICE 00815854 T28IN
LUDENA GRANDEZ SARA T28IN
Codigo Nombre MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 T28IN
1JPLE MOZOMBITE REATEGUI JOHNNY ROLDAN 01147264 T28IN
2IMIX VELA ROJAS CARLOS 00814737 T28IN
2JPLE EZ UGARTE MARIVEL 01064478 T28IN
2JPLT PEREZ HUANCAS BASILIA 01074067 T28IN
2Jup SALAS MARTINEZ FERNANDO ELOY 42765286
2JUNP VILLASIS PENA ROVIN 05612028 T28IN
2JuupP AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 T28DE
ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 T28IN
P nErend Py PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01 T28IN
VALLE OQUENDO MARILUS 00821759 T28IN
Eliminar PUERTA RIOS INDIRA DEL CARMEN 18140460 T28IN
DE LOS SANTOS PEREZ, YASSER KAREL 43106035 T28DE
Empresa | Local Grupo VILLACORTA DELGADO KATYA SABELL 00830785 728DE
R 2. (L RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 728IN
PEREA AREVALO ANA SUSANA 01063762 T28IN
VASQUEZ RENGIFO KELY 40528551 T28DE
TAFUR PADILLA NATALIA 43996199 T28IN
RIVASPLATA PALACIOS DONALD ALEXANDER 09914160

Pantalla N° 173

16.1 ASIGNAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite asignar un empleado a un grupo
0 a una opcidn, esta operacidn se puede realizar de 2 maneras:

16.1.1 SELECCION SIMPLE

DESCRIPCION: Se debe hacer clic en Seleccién simple, hacer clic
en el empleado o usar el Filtrado especial para buscar el
empleado, luego hacer clic en la opcidébn que se desea asignar,
hacer clic en el grupo que se desea asignar y por Ultimo hacer
clic en Asignar a continuacidén, se mostrard un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°174) al presionar Si la informacién
serd ingresada al sistema.
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signacion Grupos P — =
=)
( Opcion = A:jgﬂiar | 2yuda SEG]r
Codigo Nombre &= Para Cambiar de Opcion Seleccione el Usuario y Doble Click en la Opcion a Cambiar lo mismao para Grupos
728IN 728 INDET
CAS CAS
Nombres DNI
RENGIFO GARCIA ANA ROSA 05386932
© N RIOS GOMEZ ANA CECILIA 40852916
ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041
Grupos a oice SaGasass,
NERA GRANDEZ SARA nnEnng33
Codigo Nombre Cenfirme para Asignarlos 31
1JPLE 64
24MIX o :Desea Asignar al usuario RIOS GOMEZ AMA CECILIA al 37
20PLE GRUPO 1JPLE Y a la OFCION 728IN7 78
2JPLT ] |67
e s ] e
2JUNP 28
2Juup AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767
7 4
W PINCHI PEZO MARIA BLUDITH o
VALLE OQUENDO MARILUS 00821759
Eliminar PUERTA RIOS INDIRA DEL CARMEN 18140460
DE LOS SANTOS PEREZ, YASSER KAREL 43106035
Empreaa | Local Grupa VILLACORTA DELGADO KATYA SABELL 00830785
YURIM 728IN 1IMIX

RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327
PEREA AREVALO ANA SUSANA D1063762
VASQUEZ RENGIFO KELY 1
TAFUR PADILLA NATALIA 43996199
RIVASPLATA PALACIOS DONALD ALEXANDER 09914160

Pantalla N° 174

16.1.2 SELECCION MULTIPLE

DESCRIPCION: Se debe hacer clic en Seleccién multiple, hacer
clic en el empleado mientras se deja presionada la tecla control
y se verda cémo se van seleccionando varios empleados o usar el
Filtrado especial para realizar una buUsqueda, luego hacer clic
en la opcién que se desea asignar, hacer clic en el grupo gque se
desea asignar y por ultimo hacer clic en Asignar a continuaciédn,
se mostrard un mensaje de confirmacién (Pantalla N°175) al
presionar Si la informacidén serd ingresada al sistema.

I e =

( A o
Opcion ssignar wyuda  Salir

Codigo MNombre Q Para Cambiar de Opcion Seleccione el Usuario y Doble Click en la Opcion a Cambiar lo mismo para Grupos
T28IN 728 INDET —
CAS CAS - =

E —— ey,
——

= —
Cod. Nombres DNI Emp _ Opcion Grupo &
RENGIFO GARCIA ANA ROSA 05386932  YURIM 728IN 1JIMIX
RIOS GOMEZ ANA CECILIA 40852916 YURIM 728IN 1JPLE
0004894 ABAD RODR ARINA 4256604 R 8D

Grupes ﬂ 000044 ARMA o Jo po8 =
Codige Nombre Confir [08X2731 728IN 1JPLE
1JPLE 114264 728IN 1JPLE
23Mix e :Desea Asignar los 4 Usuarios al GRUPO 1JPLE ¥ a la OPCION oafh737 T28IN 1JPLE
2JPLE i 10dhars 728IN 1JPLE
21PLT 104067 728IN 1JPLE
ziuip Do 275286 1JPLE
2JuNP 2028 728IN 2IMIX
zJuup 78767 728DE 2JMIX
) ~ ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 728IN 2JPLE
Lgm —— PINCHI PEZO MARIA BLUDITH o 728IN 2JPLE
~ VALLE OQUENDO MARILUS 00821759 728IN 2JPLE
Eliminar PUERTA RIOS INDIRA DEL CARMEN 18140460 728IN 2JPLE
~ DE LOS SANTOS PEREZ, YASSER KAREL 43106035 728DE 2JPLE
Empresa | Local Grupa VILLACORTA DELGADO KATYA SABELL 00830785 T2BDE 2JPLE
A TE-_ LS B RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 728IN 2JPLT
PEREA AREVALO ANA SUSANA 01063762 728IN 2JPLT
~ WASQUEZ RENGIFO KELY 1 728DE 2JPLT
TAFUR PADILLA NATALIA 43996199 728IN 2JPLT
RIVASPLATA PALACIOS DONALD ALEXANDER 09914160 2JPLT

Pantalla N° 175
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17. EVENTOS

DESCRIPCION: Esta opcidn permite configurar eventos en el sistema.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°176).

B Zincron - Sistema de Asistencia o X

= Archivos |2 Permisos Licenciasy Otros 5| Sincroni Reloj Operaci {Z] Rep A i ? Ayuda del Sistema <J Finalizar

= ¢ o) mE€R E B B = g

Auxiliares para personal » pion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Frocesar

Horarios

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones
Programacion por Calendario

BE /P o806 @ @6 0% ol | @

Dispositivos

Pantalla N° 176

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de

Agregar, Editar, Eliminar, cémo se indica en la (Pantalla N°177) vy
(Pantalla N°178).

Eventos =

Editar Eliminar  Imprimir Ayuda Salir

Codigo Descripcion

Opciones para el mantenimiento de Escuelas

Pantalla N° 177
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Eventos

&+ Mantenimiento l Ayuda (®) Salir

SN Agregar g )~ » ®) ‘

IS) Editar Elijinar  Imprimir Ayuda Salir

@  Eliminar

Pantalla N° 178

17.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite agregar eventos, para ello se
debe hacer clic en Agregar y se deberd llenar los datos que se
muestran en la (Pantalla N°179), a continuacién, se mostrard un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°180) al presionar Si la
informacidén serd ingresada al sistema.

Eventos X
lsb Mantenimiento  Ayuda (%) Salir

D lEm o M Mo

Agregar | Editar Eliminar Imprimir Ayuda Salir

Codigo  Descripcion

PRUEBA

Opciones para el mantenimiento de Escuelas

Pantalla N° 179
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Eventos
E}, Mantenimiente  Ayuda () Salir

» B e M v 0O

Agregar Editar  Eliminar Imprimir Ayuda  Salir

Codigo

( Confirme

0 Esta seguro de Agregar un nuevo Evento

Opciones para & mantenimiento de Escuelas

Pantalla N° 180

17.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme ot

o Codigo de Evento registrado

Pantalla N° 181

17.3 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite editar los datos de un evento,
para ello se deberd seleccionar el evento con un clic, presionar
Editar y modificar los datos que se muestran en la (Pantalla
N°), °), seguidamente presionar Grabar, a continuacidén, se
mostrard un mensaje de confirmacidén (Pantalla N°182) al
presionar Si la informacidén del viatico serd modificada en el
sistema (Pantalla N°183).

Pag.95



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

Eventos >
ﬁ% Mantenimiento  Ayuda (%) Salir

> = @ M u 0o

Agregar |Editar | Eliminar Imprimir Ayuda  Salir

Descripcion
00001 PRUEBA

Opciones para el mantenimiento de Escuelas

Pantalla N° 182

Eventos >
J% Mantenimiento  Ayuda f'!'.'l Salir

»>r = e v 5 M

Agregar Editar Eliminar Imprimir Ayuda Salir

Codigo
- | 00001 PRUEBA

Confirme

0 Esta seguro de Modificar los Datos

Opciones para el mantenimiento de Escuelas

Pantalla N° 183

Pag.96



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

17.4 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de un evento,
para ello se deberd seleccionar con un clic el evento y presionar
Eliminar, a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°184) al presionar Si la informacidén serd eliminada
en el sistema.

Ewventos >
‘% Mantenimiento syuda () Salir

aH = > Cmy ~ ) =

Agregar Editar Eliminar Imprimir Ayuda Salir

Codigo Descripcion | Ir

00001 FPRUEBA

Confirme

0 Esta seguro de Eliminar el Eventa?

Opciones para £l mantenimiento de Escuelas

Pantalla N° 184
18. PROGRAMACION DE TAREOS

DESCRIPCION: Esta opcién permite crear horarios variados a uno o
varios empleados.

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del menut se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°185).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — [} >
= Archivos | = Permisos Licencias y Otros 5| Sincronismos Reloj Operaciones {5] Reportes &% Herramientas ? Ayuda del Sistema -J Finalizar

& @ W € B BH 8 B &=

Auxiliares para personal » Fion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Sal

Personal

Horarios
Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupoes y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

F0 JEE D BEE 029 ofd 0 #

Eventos

Tareos Programacion
Dispositivos

Pantalla N° 185
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OPERACIONES: El sistema permitirad realizar las operaciones de Ajustar
Fechas, Aplicar Tareo, Revisar, Retirar de Tareo cdémo se indica en
la (Pantalla N°186).

B Tareos Programacion — O *
Programacion a ) & ) @ o [ f’J ]
Ajustar Fechas  Aplicar Tareo Revisar  Refirar de Tareo  Ayuda Salir
Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab
Filtro
- [IFintro i 1
-
r.-'J Codigo Nombre DNI Local Grupo Opcion Ho i
E 00002504  VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM 2JMIX 728IN 01
Horario Codigo  Descripcion [l 00003113  GUZMAN MUROZ LUIS ALBERTO 22961209 TOCAC JPLET 728N 01
Cod Descripcion Horario 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOB OFADD  728IN 01
Entrada Salida Entrada Salida Entrada Salida 00003448  ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860 20ABR OFADM 728IN o1
00:00 00:00  00:00 00:00  00:00 00:00 00003489  ASPAJO PRADA JUAN 00806386 20ABR  NOTIF  728IN 01
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 728IN o1
Horarios 3 00004433 ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 728IN 01
Horarios 00004434  CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR  SMIPL  728IN 01
Cod Ingre.. Refrig Refrig salida Horas 00004435  CELIZ CHOTA LOLITA 00818201 20ABR SMIPL 728IN o1
o1 TreTs FeTTT e e o) 00004437 RIOS MRIJIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOB  2JPLT 728IN 01
00004454  LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR 1JPLE 728IN o1
00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA JUPEU 728IN 01
00004865 PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR OFADD 728IN o1
00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR 1JPLE 728IN 01
00008115  VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB  JMIXT 728IN o
00008717  VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX 728IN o1
00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR ARCHC 728IN 01
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 728IN o1
00009120  PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA  2JPLE 728IN 01
00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA  JUFAM 728IN o1
00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA  JUCIV 728IN 01
00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174  MAYNA WPLT 728IN o
00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR SAMIX 728IN o1
00009358  VALLES AREVALO MARCIAL 00820310 20ABR JPLT 728IN 01 v

Pantalla N° 186

18.1 APLICAR TAREOS
Esta operacidén se puede realizar de 2 maneras:
18.1.1 SELECCION SIMPLE

DESCRIPCION: Ingresard el tareo para un empleado, para realizar
este proceso se debe hacer clic en Seleccidén simple, seleccionar
el periodo del tareo hacer clic en Aplicar Tareo, luego confirmar
con Si el mensaje que mostrara el sistema (Pantalla N°187), una
vez realizado esto los dias del periodo seleccionado se cargaran
a la Programacién.

Para seleccionar el empleado hacer clic en el nombre o usar el
Filtrado especial para buscarlo.

Para asignar el horario al dia de la programacidén se debe hacer
clic en el dia y hacer doble clic en el horario gque gueramos
asignar, también el sistema permite seleccionar varios dias de la
programacién haciendo clic y presionando la tecla control al mismo
tiempo, para borrar un tareo del dia de la programacidén solo
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debemos seleccionar el dia vy hacer <c¢lic en Borrar Tareo
Seleccionado, es importante mencionar que 1los dias de 1la
programacién que queden en blanco seran considerados por el
sistema como dias 1libres , una vez gue se tenga toda la
informacién cargada hacer clic en Aplicar Tareo a continuacién,
se mostrard un mensaje de confirmacién donde se informara al
empleado que se le aplicara el tareo (Pantalla N°188) al presionar
Si la informacién serd ingresada al sistema(Pantalla N°189),
finalmente se hacer clic en Consolidar Tareo que la informacidn
del tareo se actualice(Pantalla N°190).

cial - Programacion de Tareos . =} < |

~ =~ ®

Individual Revisar Retirar de Tareo  Listar  Consolidar Tareo  Salir  Ayuda

[IIIIIIIHHHHHHIIIIIII o1-t1-2020 - T

(6171172020
o2r1112020 e ———
03/11/2020 T ————
04/11/2020
0s/M11/2020
06/11/2020
0771172020 | Sab Codigo Nombre DNI Local Grupo Opcion
x:lgﬁiﬁ 'E:;" | 06812661  ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA 06812661 00001 00002 00002  H2
1001172020 | Mar Y 42747749 00001 00002 00002 H2
T 00 | M RCHIVO TEMPORAL DE TAREOS 10818142 00001 00002 00002  H2
s o [ B
13411/2020 | Vie
g | SIS o e Frogrmedon seareor 7ioies oco: 0oo0a  oooos 0
1511112020 | Dom 07660457 00001 00006 00002  B1
40323926 00001 00006 00002  B1
16169943 00001 00004 00002 V4
41899299 00001 00004 00002 T
ATT0TETT | HUAMAN CHIRING'S JUAN JOSE 47707811 00001 00008 00002 B3
41591809  HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00009 00002 D1

10169779 HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001 00002 J1
06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 ‘00001 00002 J1
43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002 B1
07670197 ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 ‘00001 00002 J1
80584671 LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 ooo06 00002 B3

07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
09763430 MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002 J1
42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 "

07660270 MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 ‘00001 00002 J1

16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 ‘00001 00002 J1
07680215  NINA SA YOLANI 07680215 00001 00006 00002 B2

Pantalla N° 187

B3 Zincron Version: 4.8 - Especial - Programacion de Tarcos — O >

i1} = [+ = N W = &

Aplicar Tareo  Programacion Individual Revisar  Retirar de Taree  Listar  Consoclidar Tareo  Salir  Ayuda

Dia

Borrar Tarco Seleccionado |

Fecha Ingreso  Refrig

17:00

Refrig Salida
00:00 | 00:00

Horas ch

{04/11/2020 | Dom | 02:00 09:00

03/11/2020  Mar

0SM1/2020  Jue

Codigo Nombre DNI Local Grupo ‘Opcion Ho ™
06812661 ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA

07172020
0&8/11/2020
081172020
1041172020
11/111/2020
12M1/2020
13/11/2020
1411172020
151172020

Sab

Dom

Lun

Mar

Confirme pars Establecerlos
Mie

;Desea establecer al usuario CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE
LUCY, el tare seleccionado? '

Agzuuggy HUANAN HERNAL UL ER AN IS D
47707811 HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE
41591809 HUAMAN TELLO JOSE LUIS
10169779 HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN
06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN
43672631 ISPAS MATUTE ENZO JESUS
07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS
80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671
07653149 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149
08763430 MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 ‘00002
42226122 MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 ‘oooo02 "
07660270 MATUTE MORA RICARDO 07660270
16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558
07680215 NINA COSI ELSA YOLANDA

a1zuusud
47707811

41591809
10169779
06811372
43672631
07670197

Pantalla N° 188
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cial - Programacion de Tareos — [m] #

=
Tareo  Salir Ay

Tareo  Programacion Individual Revisar  Reti Tareo

Fecha Dia Horas ch

Ingreso Refrig Refrig Salda
17.00 | 00:00 | 00:00

- [01/11/2020 Dom | 08:00

0%:00 H2

03/11/2020 Mar  08:00

05/11/2020  Jue

06:00 | 15:00 00:00 00:00 0%00 V2

0712020
08112020  Dom
09/11/2020 Lun 08:00 |15:00 |00:00 00:00 0%00
100112020 Mar  06:00 15:00 | 00:00 00:00 0%00
11/11/2020 Mie 08:00 |15:00 |00:00 |00:00 0%:00
12M1/2020  Jue  06:00 15:00 | 00:00 00:00 0%00
13112020 Vie
14112020 Sab
15/M11/2020 Dom

Sab Hombre DNI Local Opcion  Ho *
06812661 00001
42747749 00001
HE LUCY 10818142 00001
42787577 00001
07680102 00001
71346492 00001
ARITA 07660457 00001

40323926 00001

00002 H2
00001 55
00002 J1
00002 S6
00002 B1
00002 B1

SERSR

o Proceso finalizado

16169943 00001 00002 V4
"EF I HLLALIALLE 4 RINCISCO 41809200 00001 00002 v7
47707811 HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00001 00002 B3
41591809 HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00002 D1

Refrig  Refrig Salida Horas ™ 10169779  HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001
1700 | 00:00 00:00 09:00 06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001
15:00 | 00:00 00:00 09:00 43672631  1SPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001

00002 J1

00002 B1

@
SHHHIHIHHIH I
- HEEY S K

15:00 | 00:00 00:00 09:00 - 07670197  1SPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00002 )1
06:00 | 00:00 00:00 08:00 80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00002 B3
06:00 | 0000 0000 | 0G:00 07653149 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00002 B3
06:00 00:00 00:00 08:00 &

09763430  MONTAREZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00002
06:00 | 00:00 | 00:00 | 08:00

42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001  ©OO10 00002 M

07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001
16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001
07680215  NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001

A4EC07E3 DAL ORMMADC LA CONZ UCCTAD LIS 4480078 nnona

00002 J1
00002 J1
00002 B2

annna 2

.g_-_-

Pantalla N° 189

B Zincron Version: 4.8 - Especial - Programacion de Tareos — [m] #

B 3 2 a & © >

Aplicar Taree  Programacion Individual Revisar  Retirar de Taree  Listar ] Consclidar Tareo JQSalir  Ayuda

Modo Programacion

Dia Ingreso Refrig Refrig Salida Heras ch

01-11-2020 15-11-2020 -~

02/11/2020  Lun Borrar Tareo Seleccionado ] Aplicar
0341172020 Mar

04/11/2020  Mie
05/11/2020  Jue ) ]
06/11/2020 | Vie

07/11/2020 Sab i Slombre DNI Local

Ho
ﬁ:zﬁig Enm Ilrvfcl'me cion ® \ 16812661 00001 00002 H2
o . 2747749 00001 00002

10/M1/2020 Mar 2
L 1141172020 Mie 0818142 00001 00002 DDDD: H2

12112020 Jue o Seagregaron 15 Se actualizaron 0 Registros 2787577 00001
00002 J1

13M1/2020 Vie 7680102 00001
14M11/2020  Sab 1346492 00001 00002

)
K]

ru Opcion

00004
00005
00004
151172020 | Dom 7660457 00001 00006 00002  B1
0323926 00001 00006 00002 Bi
16169943 00001 00004 00002 V4
" 41899299 HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899299 00001 00004 00002 W7
47707811 HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00001 00008 00002 B3
41591809 HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00009 00002 D1
Refrig Refrig  Salida  Horas * 10169779  HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001 00002  J1
1700 [00:00  [00:00 | omoo 06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002 1
15:00 |00:00 | 00:00  02:00 43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002  B1
15:00 | 00:00 | 00:00 | 08:00 07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002  J1
06:00 | 00:00 | 00:00 | 08:00 80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3
06:00 0000 | 00:00 | 0B:00 07653148 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
06:00 | 0000 0000 000 00763430  MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 00763430 00001 00001 00002 4
06:00 |00:00 | 00:00 | 05:00 42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002
05:00 | 00:00 | 00:00 | 04:00 07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  Jd
2000000 0000 ) 09:00 16168558  MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002  J1
23:00 00:00 00:00 09:00
v 07680215  NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2

Pantalla N° 190
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18.1.2 SELECCION MULTIPLE

DESCRIPCION: Ingresard el tareo para varios empleados, para
realizar este proceso se debe hacer clic en Seleccién multiple,
seleccionar el periodo del tareo hacer clic en Aplicar, luego
confirmar con Si el mensaje que mostrara el sistema (Pantalla
N°191), una vez realizado esto los dias del periodo seleccionado
se cargaran a la Programacion.

Para seleccionar los empleados hacer clic y mantener la tecla
control presionada o usar el Filtrado especial para buscarlos.

Para asignar el horario al dia de la programacidn se debe hacer
clic en el dia y hacer doble clic en el horario gque gqueramos
asignar, también el sistema permite seleccionar varios dias de la
programacién haciendo clic y presionando la tecla control al mismo
tiempo, para borrar un tareo del dia de la programacién solo
debemos seleccionar el dia vy hacer <clic en Borrar Tareo
Seleccionado, es importante mencionar que 1los dias de 1la
programacién que queden en blanco seran considerados por el
sistema como dias 1libres , una vez que se tenga toda la
informacién cargada hacer clic en Aplicar Tareo a continuacién,
se mostrarid un mensaje de confirmacidén donde se informara la
cantidad de empleados que se les aplicara el tareo (Pantalla
N°192) al presionar Si la informacién serd ingresada al sistema
(Pantalla N°193), finalmente se hacer clic en Consolidar Tareo
que la informacién del tareo se actualice (Pantalla N°194).

B Zincron Version: 4.5 - Especial - Programacion de Tareos - m] *
B % Ed [ BN W = o
Aplicar Tareo | Programacion Individual Revisar  Retirar de Taree  Listar Consolidar Taree  Salr  Ayud;
Fecha Dia Ingreso Refrig Refrig Salida Horasfch £ Modo Programacion 01-11-2020 - 15-11-2020 -
Borrar Tareo Seleccionado [ ] Aplicar
03/11/2020  Mar
04/11/2020 | Mie
05(11/2020 | Jue O ultiple
08/11/2020 | Vie
07M1/2020 | Sab Codigo Nombre DN | ocal Gru Opcion __Ho  *
081172020 | Dom 068 66 ROJA AROYO A PARO ED RA 068 66 D000 0000 0000
09/11/2020  Lun
DA RRA AGA 4 4 49 D000 0000 0000
10/11/2020 | Mar
081814 APCHA RA DO A 081814 D000 0000 0000
M/11/2020 | Mie
1212020 | due 42787577  CARRILLO RAMIREZ DAVID 42787577 00001 00004 00001 S5
13M12020 |Vie || 2150 ARCHIVO TEMPORAL DE TAREOS 07680102 00001 00005 00002  J1
1411172020 | Sab 71346492 00001  00DO4 00002  SB
1512020 | Dom ) ) ) 07660457 00001 00006 00002  BA
Existe un Archivo temporal de Programacion de Tareos 40323926 00001 00006 00002 B1i
Desea Continuar trabajando en el 7
16169943 00001 00004 00002 V4
. 41899299 00001  00DO4 00002 W7
s No 47707811 00001 00008 00002 B3
41591809 00001 00009 00002 D1
Cod  Ingre.. Refrig Refrig  Salida  Horas # 10169779 00001 00001 00002  J1
H2 08:00 |17:00 | 00:00 00:00 03:00 06811372  HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002  J1
V1 06:00 | 1500 | 00:00 00:00 03:00 43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002 B
(V2 |06:00 | 15:00 | 00:00 00:00 09:00 07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002 J1
V3 2200 | 0600 | 00:00 00:00 08:00 80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3
va 22:00 | 06:00 | 00:00 00:00 08:00 1 07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
VS |2200 0600 |00:00 |00:00 | 08:00 09763430  MONTAREZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002  J1
V6 2200|0600 100:00 )\ D0:00 | 06:00 42226122 MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 N
::; 12: i z $ $$ i x x $ 07660270 MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  J1
: : ’ ’ ’ 16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002  J1
v 14:00 2300 | 00:00 00:00 09:00
- 07680215  NINA COSI EL SA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2

Pantalla N° 191
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021172020
031172020
04/11/2020
0511172020
08/11/2020
07H1/2020
0811/2020
0941172020
10M1/2020
1141112020
121172020
13M1/2020
141172020
15M1/2020

Ingreso
T
08:00
06:00
08:00
06:00
08:00

Refrig
—
15:00
15:00
15:00
15:00
15:00

Refrig

SESSSs

SRERS

06812661
42747749
10818142

Nombre

ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA
RUEDA GUERRA NELLY MAGALY
CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LU

06812661
42747749
10818142
42787577

01-11-2020 -~

B Zincron Version: pecial - Programacion de Tareos - O
B . v B @ = 5
Aplicar Tareo  Programacion Individual Revisar  Retirar de Tareo  Listar Consolidar Tareo  Salr  Ayuda

15-11-2020 ~

Confirme para Establecerlos

0 :Desea establecer los 15 dias de trabajo, a los 4 usuarios 7

Salida  Horas ™ e,

W2 [os00 4700 |oo:00 |00 | os:00 06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002  J1
Vi (0600 1500 |00:00  |00:00 | 09:00 43672631 ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002  B1
V2 |0600 [1500 [00:00 | 00:00  |09:00 || 07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002  J4
Vi 2200 0600 0000 0000 | 0800 80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001  0DOO6 00002 B3
V4 |2200 0600 0000 0000 | 0B:00 07653149 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
V5 2200 0600 |00:00 |00:00 | 05:00 09763430  MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002  J1
V6 (2200 (0600 10000 0000 | 0B:00 42226122 MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 M
:’; f:ﬁ ;ﬁ xﬁ xﬁ xﬁ 07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  J1
ve |00 290 loooo  loowo  |osoo 16168558  MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002  J1

. 07680215  NINA COSIELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2

Pantalla N° 192

=

Salir

Consolidar Tareo A

Salida

Fecha Dia

01-11-2020 15-11-2020

- [f01/i1/2020 Dom | 06:00 vz [
02/11/2020 Lun  06:00 1500 |00-00 00:00 |08:00 V2 ] Aplicar
03/11/2020 Mar 0600 1500 |00:00 00:00 09:00 V2
04/112020 Mie 0600 1500 |00:00 00:00 09:00 V2
05/112020 Jue 0600 1500 |00:00 00:00 | 0%00 V2
08/11/2020 Vie 06:00 15:00 | 00:00 00:00 0%:00 V2

071112020
08/11/2020

Sab
Dom

06812661

Nombre
ROJAS AROYQO AMPARO EDELMIRA

06812661

OME020.|Lun | 06:00 ) 15:00 | 00:00 | 00:00 | 0900 | V2 42747749 RUEDA GUERRA NELLY MAGALY 42747749
10/11/2020  Mar | 06:00 15:00 | 00:00 00:00 |0%:00 V2 ) )
| ariimmn e locoo 1200 looso loooa loano v 10818142  CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUC 10818142
121112020  Jue | 06:00 15:00 |00:00 |00:00 |09:00 V2 SIS HKMSEY
13112020 Vie | 06:00 15:00 |00:00 |00:00 |0%:00 V2 07680102 00005
141112020 | Sab 71346492 00001 00004 00002  S6
151112020 RITA 07660457 00001 00006 00002 B
o Proceso finalizado 40323926 00001 00006 00002 B1
16169943 00001 00004 00002 V4
sco 41899209 00001 00004 00002 W7
D 47707811 00001 00008 00002 B3
41591809 00001 00009 00002 D1
R DAMIAN 10169779 00001 00001 00002 J4
W2 |0s00 [17:00 [omo0 |00  |og00 06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002 J1
Vi |06:00 |15:00 [00:00 | 00:00  |09:00 43672631  1SPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002 B
v2 06:00 | 15:00 | 00:00 00:00 09:00 - 07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001  000D1 00002 U1
V3 |2200 |06:00 |00:00 | 00:00 | 08:00 80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001  0OOD6 00002 B3
V4 (2200 0600 | 00:00 0000 | OG:00 07653149 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
Vs |2200 0600 |00:00 0000 ) 08:00 09763430  MONTARNEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002 J1
V6 2200 0600 | 00:00 \00:00 | 08:00 42226122 MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 M
:; ﬁﬁ ;x xﬂ :E xﬁ 07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  J1
16168558  MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002  J1
V9 14:00 23:00 00:00 00:00 09:00
- 07680215  NINA COSIELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2

Pantalla N° 193
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W3 Zincron Version: 4.8 - Especial - Programacion de Tareos - ] *

T3] ® 3 & B @ =

Aplicar Tareo  Programacion Individual Revisar  Retirar de Tareo  Listar J Consolidar Tareo | Salr  Ayuda

Fecha Do igress Refig Refrg Side Hors TR [

[ — Apiicar
03112020
04/11/2020
05/11/2020
0811172020 | Vie
07/11/2020 | Sab
xﬂﬁgﬁg E:'ﬂm 06812661 ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA 06812661
10112020 |War 42747749  RUEDA GUERRA NELLY MAGALY 42747749
D | 10818142 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142
121112020 | Jue (1 42787577
1301172020 Vie Informacion 07680102
14/11/2020 | Sab 71346492
18/11/2020 | Dom 07660457
o Seagregaron 45 Se actualizaron 15 Registros 40323926
16169943 v4
41899299 v7
Aceptar 47707811 00001 00008 00002 B3
\ 41591809 00001 00009 00002 D1
- Refrig Refrig  Salida  Horas * 10169779 00001 00001 00002 Jd
17:00 0000  [o0o00 0900 06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002 J1
1500|0000 | 00:00 | 09:00 43672631  I1SPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001  OODD8 00002 B
1600 |00:00  |00:00 | 09:00 07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002 J1
06:00 00:00 | 00:00 | 0800 80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3
06:00 | 00:00 | 00:00 0800 07653149 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
06:00 10000 | 00:00 ) 08:00 09763430  MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001  000D1 00002  J1
06000000 00:00 ) 0800 42226122 MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 M
0800|0000\ 0B00 080 07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002 J1
23:00 00:00 00:00 09:00
700 oo loooo  |osuo 16168558  MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168556 00001 00001 00002 Jd
“ 07680215  NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2

Pantalla N° 194

18.2 VALIDACION APLICAR TAREO

Importante >

Ingrese correctamente las fechas

Aceptar

Pantalla N° 195

18.3 REVISAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite visualizar los tareos ingresados
en el sistema por cada empleado, Para ello hacemos clic en el
empleado o usar el Filtrado especial para buscarlo, seguidamente
al hacer clic el sistema mostrara los tareos que tiene asignado.

P4g.103
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& = v = =0 [*] e o5

Aplicar Tareo  Programacion Individuaf] Revisar J| Retirar de Tareo  Listar  Consolidar Tareo  Salr  Ayuda

Fecha Dia Ingreso Refrig Refrig Salida Horas ch R

01112030 Dom Modo Programacion 01-11-2020 15-11-2020
02/11/2020 | Lun [06:00 | 15:00 |00:00 | 00:00 |08:00 vz y
03/11/2020 | War [06:00  15:00 | 00:00  00:00 |08:00 vz el
04/11/2020 | Wie |06:00  15:00  00:00  00:00 |08:00 VZ
05112020 Jue O uRtiple '
0641142020 Vie
B Sob Codigo Nombre DNI Local Grupo Opcion  Ho ™
0841142020 Domr
06812661 ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA 06812661 00001 00002 00002 | H2
o B 42747749  RUEDA GUERRA NELLY MAGALY 42747749 00001 00002 00002  H2
101172020 Mar
T v 42787577  CARRILLO RAMIREZ DAVID 42787577 00001 00004 00001 S5 :I
121172020 Jue
e T T T L T VI T y peitsieg pors et
i | | 71346492 CONDORI ORTIZ ALEJANDRO 71346492 00001 00004 00002  SB
o B J L 7 DEZ PALOMING 07660457 00001 00006 00002  B1
o / 40323826  FLORES REYES RUTH MARLENE 40323926 00001 00006 00002  B1
16169943  HERENA NARCISO FELIX 16169943 00001 00004 00002 V4
41899209  HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899209 00001 00004 00002 V7
47707811  HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00001 00008 00002 B3
41591809  HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00008 00002 D1
10169779  HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001 00002  J1
06811372  HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002  J1
43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002  B1
07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002  J1
80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3
07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
09763430 MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002  J1
42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 M
07660270 MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  J1
16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002  J1
07680215  NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2
- 41660763  PALOMINO DE LA CRUZ HECTOR LUIS 41669763 00001 00001 00002 J1

Pantalla N° 196

18.4 RETIRAR DE TAREO

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los tareos ingresados
en el sistema a los empleados, para ello se hace clic en Revisar,
seguidamente se hace clic en el empleado y se visualizaran los
tareos que este tiene asignado (Pantalla N°197), se hace clic en
Retirar de Tareo a continuacidén, se mostrard un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°198) al presionar Si se mostrara un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°199), al presionar Si se
eliminara el tareo del empleado (Pantalla N°200).

n: 4.8 eos — ] > I

= ™~ @ =

Aplicar Tareo  Programacion Individual  Revisar [| Retirar de Tareo [| Listar  Consolidar Tareo  Salir  Ayuda

Fecha Dia Ingreso Refrig Refrig Salida Horas ch o N
s11m0e0 Do TP = E ) 01-11-2020 -~ 15-11-2020 -~
02/11/2020 Lun 06:00 15:00 00:00 oo:00 09:00 V2 N
03/11/2020 Mar 06:00 15:00 00:00 00:00 09:00 W2 Aplicar
04112020 Mie 06:00 15:00 00:00 o00:00 09:00 V2
05112020 Jue O uRtiple _
06/11/2020 Vie
e Sob Codigo Nombre DNI Local Grupo Opcion  Ho ™
08/11/2020 Dom
06812661 ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA 06812661 00001 00002 00002 H2
(CETileen ) 42747749 RUEDA GUERRA NELLY MAGALY 42747749 0o001 00002 00002 H2
1041142020 Mar
TA12020. Mie 42TBTSTT CARRILLO RAMIREZ DAVID 42TBTSTT 00001 00004 00001 85 J
B - AL e e e —r —rrrr— e ——
& :z::g :; J -;‘ 71346492 CONDORI ORTIZ ALEJANDRO 71346492 00001 00004 00002 S6
14 DEZ PALOMINO 07660457 00001 00006 00002 B1
‘ ey | v 4 40323926 FLORES REYES RUTH MARLENE 40323926 00001 00006 00002 B1
16169943 HERENA NARCISO FELIX 16169943 00001 00004 00002 v4
41809299 HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899299 00001 00004 oo002 v7
47707811 HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00001 00008 00002 B3
41591809 HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00009 00002 D1
10169779 HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001 oo002 J1
06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002 J1
43672631 I1SPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 ooo0o08 00002 B1
07670197 1SPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 oo002 J1
80584671 LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3
07653149 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
09763430 MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 oo002 J1
42226122 MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 "
07660270 MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002 J1
16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002 J1
07680215 NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2
w 41669763 PALOMINO DE LA CRUZ HECTOR LUIS 41669763 00001 00001 00002 J1

Pantalla N° 197
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[WT Zincron Version: 4.8 - Especial - Programacion de Tareos — m] =

t= 4 = g

Programacion Individual Revisar Consolidar Tareo  Salir  Ayuda

Retirar de Tareo

Listar

Aplicar Tareo

o B o el i
Mado Programacion 01-11-2020 15-11-2020
e —

Nombre DNI
06812661 ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA 06812661
42747749  RUEDA GUERRA NELLY MAGALY A2TATTA9
10818142 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142

Confirme para aceptar

o Desea retirar a esta persona de la Seleccion de Horarios

10169779
Ub

43672631
07670197  1SPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197
80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671
07653149 MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149
09763430  MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430
42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122
07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270
16168558  MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558
07680215  NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215
41669763  PALOMINO DE LA CRUZ HECTOR LUIS 41669763

Pantalla N° 198

[T Zincron Version: 4.8 - Especial - Programacion de Tareos - m] s

3] = 4 =) B ® =

Aplicar Tareo  Programacion Individual Revisar  Refirar de Tareo  Listar Consclidar Tareo  Salir

)
Ayuda

Fecha Dia Ingreso Refrig Refrig Salida Horas ch

01-11-2020  ~ 15-11-2020  ~

|

Codigo DNI
06812661 ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA 06812661 00001 o0ooo2 00002
42747749  RUEDA GUERRA NELLY MAGALY 42747749 00001 00002 00002
10818142 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142

Nombre

555 %

Confirme para aceptar

Desea revisar tambien el Archivo Principal de |a Seleccion de
Horarios

Lot e ]

g

:

:
2BSE

| : e 779 00001 00001 00002 J1
06811372 HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002 J1
43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002 B1
07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002 J1
80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3
07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3
09763430 MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002 J1
42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 "
07660270 MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002 J1
16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002 J1
07680215  NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2
41669763  PALOMINO DE LA CRUZ HECTOR LUIS 41669763 00001 00001 00002 J 0,

Pantalla N° 199
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W7 Zincron Version: 4.8 - Especial - Programacion de Tareos — [m] w

3 2 = =

Programacion Individual Revisar  Retirar de Tareo Tareo  Salir

il bl T N e | ModoProgramacion |
ool . 01-1-2020 15-11-2020  ~
I | Asiear

Codigo Nombre DNI

06812661 ROJAS AROYO AMPARO EDELMIRA 06812661
42747749  RUEDA GUERRA NELLY MAGALY 42747749
10818142 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142
42787577  CARRILLO RAMIREZ DAVID

so de proceso

o Se Han eliminado 15 Registros del Codigo 42737577

06811372 HUAMANCAJA SEDANOC WILVER FERMIN 06811372
43672631  1SPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631
07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197
80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671
07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149
09763430  MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430
42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122
07660270 MATUTE MORA RICARDO 07660270
16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558
07680215  NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215
41669763  PALOMINO DE LA CRUZ HECTOR LUIS 41669763

Pantalla N° 200

19. DISPOSITIVOS

DESCRIPCION: Esta opcién permite configurar los relojes que se usaran
en el sistema.

ACCESQ: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°201) o directamente en el icono
Dispositivos como se indica en la (Pantalla N°202).

® 7 Zincron - Sistema de Asistencia — [m} x
=4 Archivos | % Permisos Licenciasy Otros 5| Si i Reloj =i O i = & i ? Ayuda del Sistema <} Finalizar
Personal = W™
= = £ B W «€ =5 ey & =
ili ion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Cambio User i Ayuda Salir
2 | Auxiliares para personal

Horarios

Empresas y o Locales

Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BlE /0 48H B B6 029 0

Dispositivos

Pantalla N° 201
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B Zincron - Sistema de Asistencia - [m] X
5 ArffiEE T Penjisos Licencias y Otros 5 Si i Reloj Operaci {5 Rep & i ? Ayuda del Sistema <f Finalizar

Bl N % ¢ o n€E B & B &=

Person@l Dispositivos [Monitoreo Marcacion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Frocesar Pendientes

Pantalla N° 202

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, Listar, cémo se indica en la (Pantalla
N°203) y (Pantalla N°204).

Dispositivos

)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion
001 CENTRAL MOYOBAMBA

LOCAL 20 DE ABRIL i Baic - Test
004 RIOJA CENTRAL MOYOBAMBA

SORITOR Grabar

T - MAYNAS

[ oam K N K
T-SANTAROSA -

PICOTA ) Graba ®
Y

LAMAS

' SISA

BELLAVISTA

 SAPOSOA

YURIMAGUAS

' TOCACHE

JUANJUI

Mantenimiento de Dispositivos (Reloj

Marcadores)

Pantalla N° 203
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Dispositivos

== Mantenimiento I@ Listado (®) Salir 4 Ayuda

&% Agregar > =Y - )
E Editar Elimingr Listar Ayuda Salir

& Eliminar

CENTRAL MOYOBAMBA m
LOCAL 20 DE ABRIL Descripci

- RIOJA | CENTRAL MOYOBAMBA
= e r

T - MAYNAS
. | KGN N BT
T - SANTAROSA | -
PICOTA g et et
e ! : :
LAMAS
SISA
 BELLAVISTA
SAPOSOA
YURIMAGUAS
TOCACHE
JUANJUI

Pantalla N° 204
19.1 AGREGAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite agregar los relojes que se
usaran con el sistema, para ello se debe hacer clic en Agregar
y se deberd llenar el Cédigo con la misma numeracidén que posee
el reloj internamente, la descripcién, la IP y modelo (FW,FX,6 ZX)
como se muestra en la (Pantalla N°205), seguidamente presionar
Grabar, a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°206) al presionar Si la informacidén serd ingresada
al sistema.

Dispositivos
aslJantenimiento g Listado ®) Salir 4 Ayuda

a* = d S - ™
Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion : g
CENTRAL MOYOBAMBA | 033
LOCAL 20 DE ABRIL C

RIOJA | PRUEBA

SORITOR 5

T - MAYNAS

e j o= Em e
T - SANTAROSA /

PICOTA | ‘ aba Ca ®.  ® O
4 |

LAMAS

SISA

BELLAVISTA

SAPOSOA

 YURIMAGUAS

TOCACHE

JUANJUI

h i de Di iti ( jes Marcadores)

Pantalla N° 205
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Dispositivos
les Mantenimiento 5 Listado (%) Salir g Ayuda

o = L =1 » ®)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion

CEMNTRAL MOYOBAMBA

LOCAL 20 DE ABRIL '

001
002
004 RIOJA
006 SORITOR Confirme \
007
008

T - MAYMAS
= S
009 T - SANTA R o ;Esta UD. Seguro de Agregar un nuevo Dispositiva?
PICOTA
o 1 |
LAMAS
SISA
BELLAVISTA
SAPOSOA
YURIMAGUAS
TOCACHE
JUARILL

Mantenimiento de Dispositives (Relojes Marcadores)

Pantalla N° 206
19.2 TEST

DESCRIPCION: Una vez que se agreguen los datos del reloj se
debe probar la conexidén del sistema con el reloj presionando la
tecla Test y si la conexidn se realizd de manera correcta se
mostrara los datos como lo indica la (Pantalla N°207), en caso
contrario se mostrara un mensaje de notificacidén como lo indica
la (Pantalla N°208).

Dispositivos
,% Mantenimiento T Listado %) Salir “w Ayuda

- m L] = - 0@

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion
CENTRAL MOYOBAMBA
LOCAL 20 DEABRIL
RIOJA

somrton -

T - MAYMAS

T - INKAFARMA " . | Eliminar Admin
T- SANTAROSA

PICOTA > e o
Y =

s '
sIsA

BELLAVISTA

SAPOSOA

YURIMAGUAS

TOCACHE

JUANJUI

Mantenimiento de Dispositivos (Relojes Marcadores)

Pantalla N° 207
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[® 7 Error de conexion con la Ip Seleccionada — (| =

INFORMACION DE IP DE SU EQUIPD

IPN®1 : 169.254.57.40
IPN=2 - 192.168.1.150
IPN=3 : 172.16.1.150
IPN=4 - 169254 123157

Resultados del Test de Conexion

Haciendo ping a 192.168.1_224 con 32 bytes de datos:
Rezpueszsta desde 192_168.1_.150: Host de destino inaccesible.

FPor Favor Yerifique el Cable de Conexion de Red

Pantalla N° 208

19.3 VALIDACION AGREGAR

Aviso *

| . Erroren el Formato de la P

Pantalla_N° 209
19.4 VALIDACION TESTEO
Importante 4
e Fallo de conexion - Verifique su Conexion

Pantalla N° 210
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19.5 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite editar los datos de un reloj,
para ello se deberd seleccionar el reloj con un clic, presionar
Editar y modificar los datos que se muestran en la (Pantalla
N°211), seguidamente presionar Grabar, a continuacidén, se
mostrard un mensaje de confirmacién (Pantalla N°212) al
presionar Si la informacidn serd modificada en el sistema.

Es importante mencionar que si se cambia la direccién IP o el
modelo del reloj el sistema notificard que se tendra dque
realizar el Test nuevamente siguiendo los pasos que se indican
en el apartado 19.2.

Dispositivos
Mantpaicaeaia ‘< Listado ®) Salir Ayuda
= . Ay
= > = - )

n
rAgregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Codigo Descripcion s

006 SORITOR 033
| o007 T - MAYNAS Test
| oos T - INKA FARMA PRUEBA
| 009 T - SANTAROSA Grabar
iCats EICOA 192 || 168 || oo1 || 224
| 014 JJ Eliminar Admin

017 LAMAS
| o018 sISA -
o019 BELLAVISTA

020 SAPOSOA
| 026 YURIMAGUAS
027 TOCACHE
| o028 JUANIUI
031 NVA CAJAMARCA
032 BANDA DE SHILCAYO
| 033 PRUEBA

v
de Di: iti [(  ji Marcadores)

Pantalla N° 211

Dispositivos
lgb Mantenimiento g Listado () Salir g Ayuda
#r -

o = od B - =)

Agregar Editar Eliminar Listar Aoyuda Salir

Codigoe Descripcion .
SORITOR = ===
T - MAYNAS : [ rest |
T - INKAFARMA
T - SANTAROSA Confirme \
PICOTA "

Eliminar Admin
:Esta UD. seguro de Modificar los Datos?

YURIMAGUAS
TOCACHE
JUARIL

WA CAJAMARCA
BAMDADE SHILCAY O
PRUEBA

Mantenimiento de Dispositivos (Relojes Marcadores)

Pantalla N° 212
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19.6 ELIMINAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite eliminar los datos de un relod,
para ello se deberd seleccionar con un clic el relo]j y presionar
Eliminar, a continuacidn, se mostrard un mensaje de confirmacidn
(Pantalla N°213) al presionar Si la informacidén serd eliminada
en el sistema.

Dispositivos
E}, Mantenimiento & Listado () Salir 9 Ayuda

3 = 2 = v 0@

Agregar Editar  Eliminar Listar Ayuda  Salir

Codigo Descripcion
SORITOR
T - MAYNAS
T - INKAFARMA
T- SANTAROSA Confirme
PICOTA
JJ
LAMAS
SI15A
BELLAVISTA
SAPOSOA
YURIMAGUAS
TOCACHE
JUAMIUI
MVA CAJAMARCA
BANMDADE SHILCAY O
PRUEBA

0 cEsta UD. seguro de Eliminar este Dispositiva?

Mantenimiento de Dizpositivos (Relojes Marcadores)

Pantalla N° 213

19.7 LISTAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite listar todos los relojes que se
encuentran en el sistema, para ello se deberd hacer clic en
Listar, a continuacién, se mostrard un reporte con la informacidn
de los relojes (Pantalla N°214) es importante destacar que esta
informacidén puede ser impresa o puede exportarse a los formatos
mostrados en la (Pantalla N°215).
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JX MANTENIMIENTO DE DISPOSITIVOS — [m] x

SN R e -3 ED3 | cerrar

MTmET e e

e ee— e 1

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 214

Archivo PDF...

Archive HTML...

Archive RTF...

Archivo CSV..

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Célculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 215
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20. PERMISOS Y LICENCIAS POR DIA

DESCRIPCION: Esta opcién permite ingresar los permisos por dia a los
empleados.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Permisos
Licencias y Otros como se muestra en la (Pantalla N°216).

7 Zincron - Sistema de Asistencia — m} >
'S Archivos [ Permisos Licencias y Otros |5 Sincroni Reloj [e] o i ? Ayuda del Sistema -~ Finalizar

5
= i e i ; & @ E‘I' % E%j = % ?@

Beanisosyikisencianponbin Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Ealtas Semanal Cambio User ion Ayuda Salir Procesar Pendientes

Personal Dis

Registro de Vacaciones

Ingreso de Marcas por Omision

GEwlE

Asignar Proyecto y Aplicacion

Pantalla N° 216

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, cémo se indica en la (Pantalla N°217).

w7 Permisos y Licencias por Dia s

Agregar Editar  Anular  Ayuda  Salir

Registrar Conceptos

Fecha Inicio [20-12.2020 | No. Dias [1 |

Autoriz.:

Id. Operacion
Codigo Concepte | |
Num. Doc. Referencia [ ] i Nombre Fiingreso

Fecha Emision

. . 29-12-2020 -~ WVILLASIS PENA ROVIN 18/01/2012

Descripcion -

| GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209

Detalle RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515

ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860

ASPAJO PRADA JUAN 00806386

ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932

ARMAS TELLO JOICE 00815854

CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312

_ CELIZ CHOTA LOLITA 00818201

RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327

. . P LUDENA GRANDEZ SARA 00800833

Revisiom de Marcaciones y conceptos 2
MEGO > JUAN CARLO'S 00807143
Dia Hora Documento Observ. PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697

MENDOZA LEZ MONICA 00822731
VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301
VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527
BRIONES TELLO BRUNO 00835796
ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914
PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565
RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390
ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404
DAVILA PINEDO ZOILA 01091174

I R R T I T I R B I R R )

Pantalla N° 217

Pag.114



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

20.1 AGREGAR
Esta operacidén se puede realizar de 2 maneras:
20.1.1 SELECCION SIMPLE

DESCRIPCION: Ingresard el permiso por dia para un empleado,
para realizar este proceso se debe hacer clic en el empleado o
usar el Filtrado especial para buscarlo, seguidamente hacer
clic en Agregar y llenar todos los campos del apartado Registrar
Conceptos (Pantalla N°218) y por ultimo presionar el botdn
Grabar para que la informacidén sea ingresada al sistema, esta
informacidén se mostrara en el apartado Revisién de Marcas y

Conceptos (Pantalla N°219).

| Permises y Licencias por Dia

Bs * =)
Registrar Conceptos 2W| oregar e
Fecha Inicio [01-12.2020 - | No. Dias |1 ]
TCOTIE Periodo a procesar Opciones de trabajo Visualizacion
; T e 122020 O [ Muti Personal [l Actualirar Revision de marcas
Id. Operacion | Generar 202012-000002 I regt izack [CIFintro personal
A CUENTA DE
Codigo Concepto VACACIONES
Num. Doc. Referencia Codigo  Nombre oNI Local Grupo Opcion Flingreso Vac Ac Cod/int
Fecha Emision 20-12-2020 00002504 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM |2JMIX 728IN  [18/01/2012 15 |S
Descripcion
PRUEBA i
DS ||| | 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOB OFADD 728IN | [/ 15 s
PRUEBA] 00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860 20ABR OFADM 728IN  30/07/2014 15 S
’ | | 00003489 ASPAJO PRADA JUAN 00806386 20ABR NOTIF  728IN  08/07/2014 15 §
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS. 00816932 20ABR 2JPLE 728IN  13/06/2014 15 S
00004433 ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 728IN  08/07/2014 15 S
00004434 CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR SMIPL 728IN  20/04i2012 15 S
00004435 CELIZ CHOTA LOLITA 00818201 20ABR SMIPL 728IN  08/07/2014 15 S
00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOB 2JPLT 728IN /1 15 s
e o e B s SO EE 00004454 LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR 1JPLE 728IN  30/07/2014 15 S
00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA JUPEU 728IN /1 15 s
Dia Hora Documento  Qbserv. 00004865 PALOMING VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR OFADD 728IN  20/01/2016 15 S
00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR 1JPLE 728IN  30/07/2014 15 §
00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB JMIXT 728IN  30/07/2014 15 S
00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX 728N [/ 15 s
00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR ARCHC 728IN  20/0412012 15 S
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 728IN  08/07/2014 15 S
00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA 2JPLE 728IN  30/07/2014 15 S
00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA JUFAM 728IN  30/07/2014 15 S
00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV 728IN  30/07/2014 15 S
00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA WPLT 728IN  30/07/2014 15 S
<
Pantalla N° 218
——
| Permisos y Licencias por Dia
. a o = e ™
Registrar Conceptos £3 Agregar Editar Anular Ayuda Salir
Fecha Inicio [01-12-2020 | No. Dias |1
Autoriz.: Periodo a procesar Opciones de trabajo Visualizacion
Mes de proceso  |12-2020 [ L E“"‘“"”‘"""’ ion de marcas.
Id. Operacion 202012-000001
A CUENTA DE
Codigo Concepto VACACIONES N
Mum. Doc. Referencia |:| Codigo Nombre DNI Local Grupo Opcion Flingreso Vac Ac Codint
Fecha Emision -
Descripcion 29-12-2020 ~ . 00002504 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM 2JMIX 728IN  18/01/2012 15 S
PRUEDA ‘ J!" 00003113 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209 TOCAC JPLET T728IN i 15 §
Dl ﬁ"’ 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOB OFADD 728IN | [/ 15 8
00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860 20ABR OFADM 728IN  30/07/2014 15 S
’ 00003489 ASPAJO PRADA JUAN 00806386 20ABR NOTIF  728IN  08/07/2014 15 S
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE T728IN 13/06/2014 15 §
00004433 ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 728IN  08/07/2014 15 S
00004434 CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR SMIPL 728IN  20/04/2012 15 S
[ Grabar ] [ Chequear ] 00004435 CELIZ CHOTA LOLITA 00818201 20ABR SMIPL 728IN  08/07/2014 15 S
00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOE 2JPLT T728IN i 15 §
Revision de Marcasy Conceptos de DICIEMBRE a 00004454 LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR 1JPLE 728IN  30/07/2014 15 S
00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA JUPEU 728IN [ 15 8
Dia Hora Documento  Observ. 00004865 PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR OFADD 728IN  20/01/2016 15 S
Mai| 01 | xx 202012-000001 | A CUENTA DE VACAI( 00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR 1JPLE 728N 30/07i2014 15 §
00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB JMIXT 728N 30/07/2014 15 §
00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX  728IN [ 15 '8
00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR ARCHC 728IN  20/04/2012 15 S
00009118 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 728IN  08/07/2014 15 S
00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA 2JPLE 728N 30072014 15 §
00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA JUFAM 728IN  30/07/2014 15 S
00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV 728IN  30/07/2014 15 S
00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA ILIPLT 728IN  30/07/2014 15 S

Pantalla N° 219
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20.1.2 MULTIPERSONAL

DESCRIPCION: Ingresarad el permiso por dia para varios empleados,
para realizar este proceso se debe marcar la opcién Multi
Personal, para seleccionar los empleados hacer clic y mantener
la tecla control presionada o usar el Filtrado especial para
buscarlos, seguidamente hacer clic en Agregar y llenar todos
los campos del apartado Registrar Conceptos (Pantalla N°220) vy
por Ultimo presionar el botdén Grabar para que la informacidn
sea ingresada al sistema, esta informacidén se mostrara en el
apartado Revisién de Marcas y Conceptos (Pantalla N°221).

W PermizocylicenciacporDia =
-, a [ =)
Agre ) Anular Ayuda Salir

Registrar Conceptos

lFecha Inicio |01-12-2020 - | No. Dias 1
L2

At >

Periodo a procesar

Mes de 122020 [ [ RSSIt,ESw 2ons]
o - "

rld. Operacion 202012-000003 ’,) e
A CUENTA DE e =

Codige Concepto VACACIONES | —

Mum. Doc. Referencia [ ] I Codigo  Nombre DNI
]

Local Grupo Opcion Fiingreso Vac Ac Cod/nt

Fecha Emisi Q
DZ‘;C:pC'::z'D" [ 29-12-2020 ~ 00002504 VILLASIS PERA ROVIN 05612028 YURIM |2JMIX 728N |18/01/2012 15 |§

PRUEBA

00838515 MOYOE OFADD 728IN 15 §

00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA

['):,e'__:léeﬂ A 00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860 20ABR OFADM T728IN 30/07/2014 15
00003489 ASPAJO PRADA JUAN 00806386 20ABR NOTIF  728IN 08/07/2014 15 §
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 728IN 13/06/2014 15
" —— ey P ———
00004434 CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR SMIPL 728IN 20/04/2012 15 S
00004435 CELIZ CHOTA LOLITA 00818201 20ABR SMIPL 728IN 08/07/2014 15 S
00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOE 2JPLT 728IN it 15 8§
Revision de Marcas y Conceptos de DICIEMBRE a 00004454 LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR 1JPLE 728IN 30/07/2014 15 S
00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA JUPEU 728IN it 15 8§
Dia Hora Documento Observ. 00004865 PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR OFADD 728IN 20/01/2016 15 S
00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR 1JPLE T728IN 30/07/2014 15§
00008115 WVARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB JMIXT 728IN 30/07/2014 15 S
00008717 WVALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX T728IN it 15 8§
00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR ARCHC 728IN 20/04/2012 15 S
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 728IN 08/07/2014 15 §
00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA 2JPLE 728IN 30/07/2014 15 S
00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA JUFAM 728IN 30/07/2014 15 S
00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV  728IN 30/07/2014 15§
DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA JPLT 728IN 30/07/2014 S
Pantalla N° 220
1 Permisos y Licencias por Dia >
Registrar Conceptos * E = fa_}
Agregar Editar Anular Ayuda Salir
Fech No. Dias |1
Autoriz.: Periodo a procesar Opciones de trabajo Visualizacion
| Mes de 122020 [ CIMutti Personal [ Actualirar Revision de marcas
1d- Operacion 202012000003 | | | = st || meme P
feee—"o— ——
Codigo Concepto | —— = =
Num. Doc. Referencia |:| Codigo  Nombre DNI Local Grupo Opcion Filngreso Vac Ac Codiint
29-12-2020 00002504 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM 2JMIX 728IN 18/01/2012 15 §
‘ | | 00003113 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209 TOCAC JPLET 728IN i 15 S
i 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOB OFADD 728IN i 15 §
| | 00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860 20ABR OFADM 728IN 30/07/2014 15
00003489 ASPAJO PRADA JUAN 00806386 20ABR NOTIF 728IN 08/07/2014 15 S
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 728IN 13/06/2014 15 §
00004433 ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 728IN 08/07/2014 15 S
00004434 CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR SMIPL 728IN 20/04/2012 15 S
00004435 CELIZ CHOTA LOLITA 00818201 20ABR SMIPL 728IN 08/07/2014 15 §
00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOB 2JPLT 728IN i 15 8§
r Revision de Marcas y Conceptos de DICIEMBRE 2 00004454 LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR 1JPLE 728IN 30/07/2014 15 S
00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA JUPEU 728IN i 15 §
Dia Hora Documento Observ. 00004865 PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR OFADD 728IN 20/01/2016 15 §
Mai| 01 | xx 202012-000003 | A CUENTA DE VACA! 00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR 1JPLE 728IN 30/07/2014 15 s
00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB JMIXT 728IN 30/07/2014 15 S
00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX 728IN i 15 8§
00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR ARCHC 728IN 20/04/2012 15 S
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 728IN 08/07/2014 15 S
00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA 2JPLE 728IN 30/07/2014 15 8§
00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA JUFAM 728IN 30/07/2014 15 S
00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV 728IN 30/07/2014 15 S
00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA LIPLT 728IN 30/07/2014 15 §
-
L 4 5

Pantalla N° 221
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20.2 EDITAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite editar el permiso por dia de un
empleado, para ello se deberd seleccionar el empleado con un
clic la informacidén del permiso se mostrara en el apartado
Revision de Marcas y Conceptos seguidamente presionar Editar vy
modificar los datos que se muestran en el apartado Registrar
Conceptos (Pantalla N°222), y por ultimo presionar Grabar, a
continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacidén (Pantalla
N°223) al presionar Si la informacién serd modificada en el

Sistema.
@3 Permisos y Licencias por Dia — P
= A = e
(e Eregivs il Agregaffl Editar [nular Ayuda  Salir
Fecha Inicio No.Dias [1 |
Autoriz.:
Id. Operacion 202012-000002

Codige Concepto

Num. Doc. Referencia |:| Codigo Nombre

Fecha Emision

P 29-12-2020 00002504 VILLASIS PENA ROVIN 5
Descripcion =
PRUEBA ‘ | 00003113 GUZMAN MURNOZ LUIS ALBERTO
Detalle LiLlER
PRUEBA 0000344 ﬁ AMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA

000034f9| Aviso

000044
l ;Esta UD. seguro que desea editar?

WWN AN RN

) [ sT ]
Revision de Marcas y Conceptos de DICIEMBRE a L —
00004435 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 008071
Dia Hora Documento Observ. 0000484 a7
Mai| 01 | xx 202012-000002 | A CUENTA DE VACAY 00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA 00822731

00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301
00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527
| 00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796

00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914
00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565
00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390
00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404
| 00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174

L I I I T I I R R I B

Pantalla N° 222

@3 Permisc:

y Licencias por Dia

Registrar Conceptos ES
Autoriz.:
Id. Opercion 202012-000002

Codigo Concepto

Num. Doc. Referencia l:' Nombre DNI

Fecha Emision

L 29-12-2020 VILLASIS PENA ROVIN 05612028
Descripcion = o
PRUEBA | E
SOPLIN MARISELA 838515
Detalle
PRUEBA n LOA CASTILLO MARLENY CECILIA |832860
S| 806386

|816932
815854
815312
|818201

jso7327

Revision de Marcas y Conceptos de DICIEMBRE 2 e £
PANDURO JUAN CARLOS 1807143
Dia Hora Documento  Observ. 36697

Mai| 01 | xx 202012-000002 | A CUENTA DE VACA! i MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731
VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301
VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527
BRIONES TELLO BRUNO 00835796
ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914
PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565
RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390
ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404
DAVILA PINEDO ZOILA 01091174

o Edicion Correcta

o000 oo

I I I R T I I R R R ]

Pantalla N° 223
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20.3 ANULAR

DESCRIPCION: Esta opcidn permite eliminar el permiso por dia de
un empleado, para ello se deberd seleccionar el empleado con un
clic la informacidédn del permiso se mostrard en el apartado
Revisién de Marcas y Conceptos seguidamente presionar Eliminar,
a continuacidén, se mostrard un mensaje de confirmacién (Pantalla
N°224) al presionar Si el sistema mostrara una notificacién
(Pantalla N°225) y de esta manera la informacidén serd anulada en
el sistema.

[ Permisos y Licencias por Dia <
(=g Sy EorEies = Agregar Editar Anular Ayuda Salir
Fecha Inicio No.Dias [1 |
Autoriz.:
Id. Operacion 202012-000005

Codigo Concepto

Num. Doc. Referencia [ | i Nombre

Fecha Emision

L 29-12-2020 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM
Descripcion o
PRUEBA ‘ GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO
e = =
PRUEBA

|| confirme

:Esta seguro de Eliminar los CONCEPTOS de este periodo?

L R R R B B U 0 U N

Revision de Marcas y Conceptos de DICIEMERE =

MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143

Dia Hora Documento Observ. 42 pALO anvi ATl = IN=Tad - S2cog

Mai| 01 | xx 202012-000005 | A CUENTA DE VACA! i MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731
VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301
VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527
BRIONES TELLO BRUNO 00835796
ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914
PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565
RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390
ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404
DAVILA PINEDO ZOILA 01091174

/

Pantalla N° 224

WS Permisos y Licencias por Dia

»

Registrar Conceptos

Fecha Inicio [0112.2020 | Ne.Dias [1 |

Autoriz.:
|

Id. Operacion 202012-000005

Codigo Concepto

Num. Doc. Referencia [ | Nombre DNI

Fecha Emision

Descripcion 29-12-2020 VILLASIS PEI:IAM 05612028 s
PRUEBA | L GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209 s
Detalle 38515 s
PRUEBA ALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA D832860 s
Aviso > JB06386 s
816932 s
B ) ja15854 s
o Anulacion procesada l815312 5
[ crabar | orozon s
_ p307327 s

[ aceptar ]
Revision de Marcas y Conceptos de DICIEMBRE E Ll LoD =
MEGO PANDURO JUAN CARLOS 807143 s
Dia Hora Documento  Observ. ‘mmmnmm—gmmw s
Mai| 01 e d 202012-000005 | A CUENTA DE VACAI MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 s
VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 s
VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 s
BRIONE S TELLO BRUNO 00835796 s
ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 s
PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 s
RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 s
ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 s
DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 s

Pantalla N° 225
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21. REGISTRO DE VACACIONES

DESCRIPCION: Este proceso permite asignarle al ©personal las
vacaciones en un periodo determinado, es importante sefilalar que dicho
proceso se hace de manera individual por cada trabajador.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Permisos
Licencias y Otros como se muestra en la (Pantalla N°226).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — m} <
'S Archivos [Z Permisos Licenciasy Otros |5 Si i Reloj [=i] O i 5] Rep rd i ? Ayuda del Sistema = Finalizar
=] Permisos y Licencias por Hora = W »
= gle=rmpen s £ @ W € 5 B 8 B2
Personal Disg ] Permisos y Licencias por Dia or Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Fattas Semanal Cambio User i

E| Registro de Vacaciones

Asignar Proyecto y Aplicacion

Pantalla N° 226

OPERACIONES: E1 sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar, Revisar y Ajustar cémo se indica en la
(Pantalla N°227).

1 Registro de Vacaciones

Sgregar Ecitar Anular Revisar y Ajustar  Ayuda  Salir

Registrar Vacaciones ¥

Resumen Vacacional E
Resumen Vacacional

Periodo Dias Uso Pend. Fecha Inicio 0zo [@E~ 31-12-2020 @~

2020 1500 0.00 1500 18/01/2020

Codigo Nombre DNI Local Grupe Opcion Fingreso Vac Ac Codint
_ 00002504 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM 2JMIX 728IN 18/01/2012 15 S
| 00003113 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209 TOCAC JPLET 728IN e 15 S
| 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOB OFADD 728IN 1 15 8
Asig. 15.0 usados 0.0 Pendi. 15.0 _| 00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860 20ABR OFADM  728IN 30/07/12014 15  §
_| 00003489 ASPAJO PRADA JUAN 00806386 20ABR NOTIF 728N | 0807/2014( 15 |S
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 728IN 13/06/2014 15 §
Detalle Vacacienal ¥ _| 00004433 ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 728IN  08/07/2014 15 S
_| 00004434 CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR |SMIPL 728IN 20/04/2012 15 S
_| 00004435 CELIZ CHOTA LOLITA 00818201 20ABR |SMIPL 728N | 0807/2014( 15 |S
00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOB 2JPLT 728IN i 15 8§
_| 00004447 HOYOS CULQUICARLOS 00954127 SMIXD | 728IN | 30/07i2014 15 |N
_| 00004448 PI¥A DE SILVA MARTHA MARIA 00802663 SMIPL | 728IN 07i01/2015 15 N
_| 00004454 LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR 1JPLE 728IN | 30/07/2014| 15 |S
00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA JUPEU T728IN i 15 8§
_| 00004865 PALOMING VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR |OFADD 728IN | 2001/2016( 15 |S
_| 00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR 1JPLE 728IN |30I07i2014( 15 |S
_| 00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB JMIXT  728IN 30/07/2014 15 §
_| 00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX  728IN 1 15 S
_| 00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR ARCHC 728IN 20/04/2012 15 §
_| 00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR |SMIPL 728N | 0807/2014( 15 |S
_| 00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA ZUPLE  728IN 30/07/2014 15 §
_| 00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA | JUFAM  728IN | 30I07(2014| 15 |S
_| 00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV  728IN 30/07/2014 15 S
_| 00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA WPLT  728IN | 30/07(2014( 15 |S
00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837008 20ABR | SAMIX 728IN 30/07/2014 15 S

Pantalla N° 227
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21.1 AGREGAR
Esta operacidén se puede realizar de 2 maneras:

21.1.1 EMPLEADO SIN FECHA DE INGRESO

DESCRIPCION: Para asignar un periodo vacacional a un trabajador
que no tiene fecha de ingreso seleccionamos al trabajador
haciendo clic sobre él, seguidamente hacemos clic en Revisar y
Ajustar, el sistema mostrara una advertencia que sin una fecha
de ingreso los calculos de periodos vacacionales pueden resultar
erréneos (Pantalla N°228), seguidamente el sistema mostrara una
segunda advertencia donde informara sobre la primera marcacién
registrada en el sistema (Pantalla N°229),se abrirda un
formulario donde ingresaremos la Fecha Ingreso, Fecha Retiro y
seleccionamos de la lista el afio de vacaciones, se presiona
Agregar Periodo datos indicados en la (Pantalla N°230), una vez
que los datos sean ingresados de manera correcta se mostraran
como lo indica la (Pantalla N°232).

Registro de Vacaciones

Registrar Vacaciones ®
Resumen Vacacional 53
¥

Detalle Vacacional

00002504 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM _2JMIX _728IN

| 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOD [OFABD 72ain [ 15
00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832660 20ABR |OFADM /251N | SOMZE2014| 15
_| 00003489 ASPAIO PRADA JUAN oc
00004431 ARIAS HOYOS NEL SON NICOLAS
00004433 ARMAS TELLO JOICE
00004434 CFLIZ DE CARDENAS SILVIA
00004435 CELIZ CHOTA LOLITA
00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER
00004447 HOYOS CULQUI CARLOS
00004448 PRVA DE SILVA MARTHA MARIA
_| 00004454 LUDENA GRANDEZ SARA
00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS
00004865 PALOMING VELASQUEZ MARCELO
| 00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA
00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA
00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO
“| 0oo0s0sa mRIONES TELLO BRUNG 20ABR [ARCHE 720N (SOMSEONS 15
00009118 ANGULO SIMARRA EMERSON 20ABR [SMIBL | 72emn  [DSlORE04| 15
00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH ° 5 MAYNA [24PLE | 728N (S0OFZ014 15
00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA JUFAM) 720N [SOIOTEOI4 15

6 20ABR [NOTIE | 728iN  [GROT2004| 15
2 20ABR [2UPLE | 726N (ASme@0t4 15
20ABR MUPLE | 728N |OBIOHS014| 15
20ABR |SMIPL | 720N |0M4@093 15
20ABR [SMIPL  7zemn  [BBORZ014 15
MOYOB [2UBLT | 728N NI 15
SMIXD | 720N [SOMmTEeRal 15

3 SMIPL | 72oin  [OPSTE01S 15

20ABR HJPLE | 728N |SOITR014| 15
3 RIOJA |[JUPEW 72018 [0R 15
07 20ABR [OFADD 728N 20016 15
20ABR MUPLE 728N [SOMTR014 15
MOYOB [UMIXT | 728in  [SODTE0%S 15
TOCAC [UMIX | 728in 15

WA NB AN RN AN N NZZ AN LA AN B

00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV | 72ein  [SOIORZ0%4 15
00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA [WIPLT | 728N [SOlO7i2014| 15
00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR [SAMIX | 728N SO0l 15

Pantalla N° 228

€8 Zincr teri| M Regictro de Vacaciane o
5 Archivos (#]
-

Registrar Vacaciones B3
W
Porsonal Dispostive  Resumen Vacacional ¥

Detalle Vacacional ¥

Codigo  Nombre DNI Local Grupo Opclon Fiingreso Vac

00002504 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM 2JMIX 728IN 1 15
00003113 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22061209 TOCAC WUBLEYY 728N 1 15
00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOR OFADD  728IN 1 15
00003445 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA' | 00632060 20AGR |OFADM 720N (3010712084 15
NOTIF 728IN  [OEIOT20IA 15
IR IPLE  728IN 13062014 15
B 728IN DRO2008 15
< 728IN [ SOIOR2092 15
@ e SR AR 720N (OBIO7R014]| 15

LA ro0n (U8 1
728IN BOOTR0NE 15
728IN DHO2008 15
728IN SOOrR0N 15
= 2 X1 72on |l 1
00004865 728IN 2002008 15
00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR AJPLE  728IN S00FR0e 15
00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOR JMIXT  728IN 3000772014 1
| 00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC UMIX | 728N 15
| 00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR [ARCHE 728N | 201042012 15
fnnnnsnm ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 728IN RN 15
| 00009120  PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA [2UPLE | 728N |30/07/2014 15
:ououuul RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA [JUFAM | 728IN SO0 15
| 00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUECIV | 728IN SOO7R0NE 15
| 00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA [IPLYT 728IN S0 15
| 00009356 GARCIA TORRE S DIDIER 00837998 20ABR [SAMIX | 728IN SR04 15

Pantalla N°® 229
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@ Zincron - Sistem|{ W Registro de
& Archivos (@) P{

Registrar Vz

Resumen Vacacional

Detalle Vacacional

® o M 4
Ajustar Periodos  Anular Salir Ayuda

Ac Codfint

Periodo Dia  Fecha Documento Tipo

Desea habilitar hasta 3 periodos anteriores para registro de posibles v...

o Se ha detectado como fecha de primera marcacion

El dia 12/12/2011

Fecha Inicio Fecha Final

>

s
s
s
s
s
s
s
s
s
s
N
N
s
s
s
s
s
s
s
s
s
s
s
s

‘00%9356 | GARCIA TORRES DIDIER 100837998 20ABR |SAMIX | 728N |30/0712014 15 |8

1 Regi

Registrar Vacaciones

Personal Disposttive Resumen Vacacional

Detalle Vacacional

W o "
Ajustar Periodos  Anular Salir Ayuda

B Ajustes Periodos Vacacionales de GUZMAN MURIOZ LUIS ALBERTO Codigo : 00003113

8 M 4%
Ajustar Periodos  Anular Salir Ayuda

Pantalla N 231
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& Archivos (3]

e |

Personal Disposi

€3 Zincron ,‘m;‘ n
u

Registrar i ¥ Anlar

Revisar y Ajustar ~ Salir

Resumen Vacacional

Detalle Vacacional

B Ajustes Periodos Vacacionales de GUZMAN MUROZ LUIS ALBERTO Codigo : 00003113
~ e W % Ac Codiint

Risios Pz b Aredia s SARD A

s
. s
Periodo Dias Uso Pend. Fecha lnicio Fecha Final I s
- |2018 150 00 150 010012018 31/12/2018 127122011 2
s
s
= s
0170172018 s
Nn2209 || s
_NBha Final I
6@ | N
IS
= s
0170172018 i
| S
311212018 LIS
= s
Grabar s
s
s
s
s
s
N > 8
| 00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR |SAMIX | 728IN [30/07/2014| 15 |§

Pantalla N° 232

21.1.2 EMPLEADO CON FECHA DE INGRESO

DESCRIPCION: Para asignar un periodo vacacional a un trabajador
que tiene fecha de ingreso seleccionamos al trabajador haciendo
clic sobre él1, seguidamente hacemos clic en Revisar y Ajustar,
se abrird un formulario donde se muestra la Fecha Ingreso,
seleccionamos de la lista el afio de vacaciones y se presiona
Agregar Periodo datos indicados en la (Pantalla N°233), una vez
que los datos sean ingresados de manera correcta se mostraran
como lo indica la (Pantalla N°235).

Registro de Vacaciones

L]
Archivos @v|

Registrar i ¥

Resumen Vacacional
Personal Dispositive

Detalle Vacacional ¥
ororzuz0 5~ Jst122020 5 |
Codigo  Nombre ONI Local Grupo Opcion Fiingreso Vac Ac Codiint
| 00002504 VILLASIS PENA ROVIN 05612028 YURIM 2JMIX 728N 180112012 15 S
00003113 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209 TOCAC JPLET | 728IN 0 15 BN
t 00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECII 00832860 20ABR Of 728IN  30/07/2014 15
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR [2JPLE  728IN 3062014 15 'S
_| 00004433 ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR MJPLE  728IN [D8M72014 15 [S§
| 00004434 CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR [SMIPL  728IN 200422012 15 'S
00004435 CELIZ CHOTA LOLITA 00818201 20ABR 'SMIPL  728IN [DEO72014 15 [S§
| 00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOB [2JPLT | 728IN 0 15 BN
_| 00004447 HovOS cuLaulCARLOS 00954127 SMIXD 728N |30/07/2014 15 |N
_| 00004448 PI¥A DE SILVA MARTHA MARIA 00802663 SMIPL 728IN  [O7I01/2015 15 N
_| 00004454 LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR JPLE 728N [SOM72014 15 [§
| 00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA |JUPEU  728IN |0 15 |8
| 00004865 PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR OFADD  728IN [200M12016 15 S
| 00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR [MJPLE 728IN 30072014 15 'S
00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB JMIXT = 728IN SOM72014 15 'S
| 00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX 728IN 1t 15 BN
| 00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR ARCHC 728IN [20/0412012 15 [§
_| 00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR 'SMIPL  728IN 08072014 15 [§
| 00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA 2JPLE  728IN [SOMI7I2014 15 S
| 00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA [JUFAM  728IN |30/07/2014 15 |S
_| 00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV  728IN  [SOMI7I2014 15 (S
| 00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA [WUPLT  728IN 30072014 15 'S
00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR [SAMIX 728IN SON72014 15 'S

Pantalla N° 233
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@ Zincron p" Reg

£ Archivos (@] E H e

- Registrar ar Anular Revisary Ajustar  Salir
Personal Dispo: J Resumen
[ Resumen Vacacional 1 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA
Periodo  Dias U e o & %
e e Ajustar Periodos  Anular Sali Ayuda
2018 15.00 7 Ajustes Periodos Vacacionales de ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA Codigo: 000...  — [m]
2019 15.00 0. A = ® ™ %
Ajustar Periodos Anular Sali Apuda
Asig. 45.0 Periodo Dias Uso Pend. Fecha lnicio Fecha Final

Detalle Vacacional

Pantalla N° 234

73 Zincron - Sist
Z: Archivos (3]

@

& 0 o

Jl
Registrar & s Edtar Anudar RevisaryAjustar Sair

Bersonal Disposiiv Resumen Vacacional
Resumen Vacacional By Aj de Periodo O MARLENY CECILIA - ] X
Periodo  Dias » o &) 4 O |
Ajustar Periodos  Anular Salir Ayuda J

©12016  15.00 O.
2018 1500 0.0 B Ajustes Periodos Vacacionales de ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA Codigo: 000.. — o X

2019 15.00 0. n Y (,.) % | Ac Cod/int
Ajustar Periodos  Anular Salir Ayuda '[S»
s
s

Asig. 45.0  Usadot Periodo Dias Uso Pend. Fecha lnicio Fecha Final
12018 150 0.0 150 30/07/2018 29/07/2019

Detalle Vacacional

3070772018 |
29/07/2019 iv‘

‘ Grabar ‘

< >

- rr——
[00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR 'SAMIX | 728IN 3010712014 15
i

s
s
s
S
s
s
s
N
N
s
s
s
s
s
s
s
s
s
s
s
s
s

Pantalla N° 235
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21.2 EDITAR

DESCRIPCION: Para editar periodos vacacionales de un trabajador
seleccionamos al trabajador haciendo clic sobre él, seguidamente
hacemos clic en Revisar y Ajustar, se selecciona el periodo
vacacional, se 1ingresa la Fecha Retiro y se modifica la Fecha
Inicio, Fecha Final y se presiona Grabar como lo indica la
(Pantalla N°237).

7 Kegistro de Vacaciones

Archivos (3]

Regstrar Vacaci 3
W A :

Personal Disposiivyl_ REstmen Vacacional ¥
Detalle Vacacional =

22961209 TOCAC JPLET 728IN [/

»

- 00003113 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO

| 00003448 ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860 20ABR OFADM 728IN |S0M72014 15

s
| 00003489 ASPAJO PRADA JUAN 00806386 20ABR |NOTIF  728IN |OBIO7/2014 15 |§
/00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR 2JPLE 728IN 13/06/2014 15 S
| 00004433 ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR 1JPLE 728IN 08/07/2014 15 S
| 00004434 CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312 20ABR |SMIPL 728IN 2010412012 15 |§
_| 00004435 CELIZCHOTA LOLITA 00818201 20ABR |SMIPL 728IN |[0BIO7/2014 15 'S
_| 00004437 RIOS RUIZ WILLIAM ESLANDER 00807327 MOYOB |2JPLT | 728IN 1 15 =
_| 00004447 HOYOS CULQUI CARLOS 00954127 SMIXD | 728IN | 30/07/2014 15 N

00004448 PI¥A DE SILVA MARTHA MARIA 00802663 SMIPL | 728IN |O7012015 15 N

00004454 LUDENA GRANDEZ SARA 00800833 20ABR 1JPLE 728IN 30072014 15 |§
_| 00004455 MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 RIOJA JUPEU  728IN 1 15 |§
_| 00004865 PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR OFADD 728IN |2009/2016 15 |§
_| 00004959 MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR 1JPLE 728IN |SO72014 15 |§
| 00008115 VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB JUMIXT 728IN 30072014 15 |§
_| 00008717 VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC UMIX  728IN 1 15 S
| 00009098 BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR |ARCHC 728IN 200412092 15 |§
| 00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR [SMIPL 728IN |O8O72014 15 |S
|| 00009120 PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565 MAYNA 2JPLE  728IN |30I07/2014 15 |§
_| 00009127 RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA JUFAM 728IN |SOM72014 15 |S
_| 00009351 ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404 MAYNA JUCIV  728IN 30072014 15 |§
_| 00009352 DAVILA PINEDO ZOILA 01091174 MAYNA WPLT  728IN |SO72014 15 |S
| 00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR |SAMIX 728IN |3007/2014 15 |§

Pantalla N° 236

Zincron - Sistem

= Archivos (3] P . ) & H o ) e
& Registrar ¥ \ = \iar RevisaryAjustar Salir

Resumen Vacacional

Personal Dispostivo
Resumen Vacacional i Ajustes

Periodo  Dias \‘JJ B o M %
L2013 1500 o Ajustar Periodos  Anular Safir Ayuda
2018 1500 0. 1 Ajustes Periodos Vacacionales de VILLASIS PENIA ROVIN Codigo : 00002504 - o X
2020 15.00 O. » o ) Ac Cod/int
Ajuster Periodos Anular Salir Apuda |
Asig. 45.0 Usado Periodo Dias Uso Pend. Fecha Inicio Fecha Final

2013 150 00 150 18/012013 17/01/2014 | H
2018 1 0. 15.0 18/01/2018 1770172019

Detalle Vacacional il 2020 0. 15.0  18/01/2020 1770172021 I

1870172012 |

] |
a Final
18/01/2020 |
1770172021 |

[ ] [ Grabar \ ‘ E I
e e e ————
" I

< >

S
s
s
s
s
S
S
s
s
)
N
N
s
s
s
s
S
s
s
s
s
s
s
s
s

[00009356 GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR |SAMIX 728IN FMWZOM 15

Pantalla N° 237
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21.3 ANULAR

DESCRIPCION:

Una vez ingresado el periodo de vacaciones si 1los

dias asignados de vacaciones y los pendientes son iguales se podra
eliminar haciendo clic en Anular en caso de haber cometido algun

error.

n - Sistern| ™ KEQIsTro ge vacaciones

os @) P|

B

Personal Dispositivo,

Registrar Vacaciones

Periodo Vac.
Dias Pendientes

| @3 Ajustes de Periodos Vaca

Dias a Aplicar

Fecha Inicio e e b
Ajustar Peiiodos Anular_Salir_Ayuda

Nro. Generado

Nro: Documento

Fecha Emision

V -->Vacacione:
Descripcion
Detalle 1970372013

2070372012 |
Guardar =
: 2170272020 lv

Resumen Vacacional | Grabar |

Detalle Vacacional
207032012 |
197032013 |

| Grabar |

IJOOOOQSSS ‘GARCIA TORRES DIDIER 00837998 20ABR |SAMIX 728IN [30/07/2014 15

ey ' . —_—— e e e
L R R R R I U R U R U R R R B0 )

T

T

" .

.

Ac Cod/int

Pantalla N° 238

21 .4 VALIDACIONES

21.4.1 PERIODO VACACIONAL MAYOR A UN ANO

Impertante X

0 El periodo Vacacional No puede ser Mayor de un ARo

Pantalla N° 239

21.4.2 FECHA FINAL EXCEDE A LA FECHA DE RETIRO

Desea Continuar
e La fecha Final excede a la Fecha de Retiro

i

Pantalla N° 240
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21.4.3 FECHA DE INICIO DEL PERIODO MENOR AL PERIODO

Importante X

G La fecha de inicio del perlodo no puede ser menor al periodo

Pantalla N° 241

21.4.4 PERIODO ANTES DE LA FECHA INGRESO

Aviso o

o Mo puede asignar un perlodo antes de la Techa de ingreso

Pantalla N° 242

21.4.5 PERIODO EXISTENTE

Importante X

o El pericdo Vacadonal Ho puede ser Mayaor de un Afio

Pantalla N° 243

21.4.6 FECHA INICIO Y FECHA FINAL EN BLANCO

Desea Continuar?

0 Las Fechas se estan |ngresandn en Blanco
CE 10 w

Pantalla N° 244
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21.4.7 FECHA INGRESO EN BLANCO

Aviso b4

o Por favor Ingrese la Fecha de Ingrso Para poder Calcular

Aceptar

Pantalla N° 245

21.4.8 GRABAR FECHA INGRESO Y FECHA RETIRO

Confirme para Procesar

20/03/2012
y Reemplazar tambien la fecha de retiro actual: // Por

21/02/2020

a Desea Reemplazar la fecha de ingreso actuai: / /  Por

=2 | No

Pantalla N° 246

22. INGRESO DE MARCAS POR OMISION

DESCRIPCION: Esta opcién permite ingresar las marcas a los empleados.

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Permisos
Licencias y Otros como se muestra en la (Pantalla N°247).

A Zincron - Sistema de Asistencia
i i Reloj =il O i = o i ? Ayuda del Sistema < Finalizar

o m W % € B 8 2 FZe> gl

_lorRea Descarga Usb Procesar Tardanzas FEattas Semanal Cambio User Ayuda Salir Procesar Pendientes

Permisos y Licencias por

Permisos y Licencias por Dia

7
f—
By ep®

Ingreso de Marcas por Omision

Pantalla N° 247
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OPERACIONES: E1 sistema permitira realizar las operaciones de
Grabar, Anular, cémo se indica en la (Pantalla N°248).

57 Ingreso de Marcas por Omision - [m] >

o L) m)

Grabar  Anular  Ayuda Salir

Ingresar Marca £

Eiie 210112021 @)=

Marcacion 1: [12:35:57 =
[]Reagistrar Marcacion 1

(®) Seleccion simple

Nombres DNI
Marcacion 2 : |[[E5:25:14 = VILLASIS PENA ROVIN 05612028
[ Registrar Marcacion 2 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209
RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515
ZAMALLOA CASTILLO MARLENY CECILIA 00832860
Nro.Op: ASPAJO PRADA JUAN 00806386
ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932
Generar Aleatorio ARMAS TELLO JOICE 00815854
R CELIZ DE CARDENAS SILVIA 00815312
CELIZ CHOTA LOLITA 00818201
RIOS RUIZ WILLIAM E SLANDER 00807327

Marcaciones = LUDENA GRANDEZ SARA

MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143
Dia Fecha Hora H PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697

MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731
VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301
VALLEJOS NZA CESAR ALBERTO 22462527
BRIONES TELLO BRUNO 00835796
ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914
PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565

EZ GONZALEZ MERLINA 00900390
ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404

Ajuste de Marcas

Pantalla N° 248

22.1 GRABAR

DESCRIPCION: Esta opcidén permite ingresar la marca omitida para
un empleado, para realizar este proceso se debe hacer clic en
el empleado o usar el Filtrado especial para buscarlo,
seguidamente llenar todos los campos del apartado Ingresar
Marca, presionar el botdén Grabar a continuacidn, se mostrard un
mensaje de confirmacién (Pantalla N°249) al presionar Si 1la
informacién seréd ingresada al sistema (Pantalla N°250).

@ Ingreso de Marcas por Omision — ] =
= —
Ingresar Marca E w 1| o lo &0
‘Grabar nular Ayuda Salir
Fecha ——
®) Seleccion simple
Marcacion 1: [12:35:57 =
[ 7 s e Cod. Nombres. DNI Local  Grupo Ho ~
Marcacion 2 : [15:25:714 = C VILLA SIS PENA ROVIN 05612028  YURIM  2JMIX 01
[] Registrar Marcacion 2 00003113 GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961209 TOCAC JPLET 01
- 0ABR  OFADM 01
- Confirme para Asignarlos
Nro. Op : - $asr  nOTIF 01
- Farer  2uPLE 01
ez Sy - @ SRSy cuzvan TPRBR AUPLE 01
LTI B : : FABR  SMIPL 01
- $rsr  smipL 01
- Mo fovoe  zupLT 01
Marcaciones = - OABR _ 1JPLE o1
B oJA JUPEU 01
Dia |Fecha Hora H ~ PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697  20ABR  OFADD 01
- MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR _ 1JPLE 01
- VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB  JMIXT 01
- VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527  TOCAC _ JMIX 01
- BRIONES TELLO BRUNO 00835796 20ABR __ ARCHC 01
_ ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR SMIPL 01
- PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565  MAYNA  2JPLE 01
- GONZALEZ MERLINA 00900390 MAYNA JUFAM 01
- ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404  MAYNA  JUCIV 01

Ajuste de Marcas

Pantalla N° 249
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7 Ingrese de Marcas por Omision - ] =

holl (- a

Grabar Anular  Ayuda Salir

Eodim s 20012021 [~
[—
Marcacion 1: [12:3557 =]

»

Ingresar Marca

[ ]

e Cod. Nombres DI Local Ho -
Marcacion 2 : [152514 k= VILLA 05612028 YURIM 01
[CIRegistrar Marcacion 2 : GUZNIAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22961200  TOCAC 01
. 00838515  MOYOB 01
LL 00832860  20ABR o1
Nro.Op: 202101-000001 Lo PR 00806386  20ABR 01
HOY{ o Proceso Finalizado 00816932  20ABR 01
Generar Aleatorio s TEL 00815854  20ABR 01
S DECJ 00815312  20ABR o1
00818201 20ABR 01
00807327  MOYOB 01
Marcaciones S 00800833  20ABR 01
00807143 RIOJA 01
Dia Fecha Hora H PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697  20ABR o1

MENDOZA EZ MONICA 00822731 20ABR 01
SANTILLAN, IRMA 01044301 MOYOB 01
VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC o1
00835796 20ABR 01

00837914 20ABR o1

01066565 MAYNA o1

00900390 MAYNA 01

01088404 MAYNA o1

Ajuste de Marcas

Pantalla N°250

22 .2 ANULAR

DESCRIPCION: Esta opcién permite anular la marca omitida para un
empleado, para realizar este proceso se debe hacer clic en el
empleado o usar el Filtrado especial para buscarlo, seguidamente
se mostraran los datos en el apartado Marcaciones, presionar el
botén Anular a continuacidén, se mostrard un mensaje de
confirmacién (Pantalla N°251) al presionar Si la informacidn
serd eliminada del sistema (Pantalla N°252).

@3 Ingreso de Marcas por Omision — [m} =
~ o L]
Ingresar Marca = Grabar | Anvlar | Avuda  Salir
Focha
® Seleccion simple
Marcacion 1: [12:35.57 [==]
FECEIETIEEEEET . Nombres DNI Local Grupo Ho =
Marcacion 2 : [15:25:14 =] . VILLASIS PERA ROVIN 05612028  YURIM  2JMIX 01
[1Registrar Marcacion 2 B GUZMAN MURNOZ LUIS ALBERTO 22061209  TOCAC JPLET 01
| 0DDD3344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOB OFADD 01
B ABR  OFADM 01
Nro.Op: 202101-000001 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA ABR  NOTIF 0
B ZABR  2JPLE 01
Generar Aleatorio - o :Desea anular todas las marcaciones adicionadas de esta ZABR  1JPLE 01
en Minutos persena 7 Doc : 202101-000001 Xrer  swmipL o1
B ZABR  SMIPL 01
: Loos et o
( Marcaciones 2 B ABR  1JPLE 01
B MEGO PANDURO JUAN CARLOS 00807143 10JA  JUPEU 01
Dia Fecha Hora H PALOMING VELASQUEZ MARCELO 00836697 20ABR  OFADD 01
Pl Lhaileieal i ESTEE L : MENDOZA EZ MONICA 00822731 20ABR  1JPLE 01
B SANTILLAN, IRMA 01044301  MOYOB JMIXT 01
B VALLEJOS INGUNZA CESAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX 01
B BRIONES TELLO BRUNO 00835796  20ABR  ARCHC 01
B ANGULO EMERSON 00837914  20ABR  SMIPL 01
B PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01066565  MAYNA 2JPLE 01
B EZ GONZALEZ MERLINA 00900390  MAYNA  JUFAM 01
L B ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404  MAYNA  JUCIV 01 -
Ajuste de Marcas

Pantalla N°® 251
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@7 Ingreso de Marcas por Omision — O >
~ m)
Ingresar Marca ’ Grabar  Anular  Ayuda  Salir
Fecha:
Marcacion 1: |12:3557 =] =
Registrar Marcacion 1 Cod. T ONI Local Grupo Ho ~
Marcacion 2 : B VILLASIS PENA ROVIN 05612028  YURIM  2JMIX 01
[IRegistrar Marcacion 2 B GUZMAN MUNOZ LUIS ALBERTO 22061209 TOCAC JPLET 01
- | 00003344 RODRIGUEZ SOPLIN MARISELA 00838515 MOYOB OFADD 01
. LIA 00832860 20ABR  OFADM 01
Nro.Op: 202101-000001 . Aviso * 00806386 20ABR NOTIF 01
. 00816832  20ABR  2JPLE 01
Generar Aleatorio - 00815854  20ABR  1JPLE 01
en Minutos ) o procese finalizade 00815312 20ABR  SMIPL 01
B 00818201  20ABR  SMIPL 01
. 00807327 MOYOB 2JPLT 01
Marcaciones l B 20ABR  1JPLE 1
. 00807143  RIOJA  JUPEU 01
Dia Fecha Hora H . PALOMINO VELASQUEZ MARCELO 00836697  20ABR OFADD 01
P oD fadle ) ERiEn Ll B MENDOZA BARDALEZ BERTHA MONICA 00822731 20ABR  1JPLE 01
. VARGAS SANTILLAN, IRMA 01044301  MOYOB JMIXT 01
. VALLEJOS INGUNZA CE SAR ALBERTO 22462527 TOCAC JMIX 01
. BRIONES TELLO BRUNO 00835796  20ABR  ARCHC 01
B ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914  20ABR  SMIPL 01
. PINCHI PEZO MARIA BLUDITH 01 MAYNA  2JPLE 01
B RAMIREZ GONZALEZ MERLINA 00900390  MAYNA  JUFAM 01
. ARVILDO VIENA, BRUDITH 01088404  MAYNA JUCIV 01 .
v
Ajuste de Marcas

Pantalla N° 252

23. REVISION DE MARCACIONES

ACCESQO: Para acceder a esta opcién del ment se hace desde Operaciones
como se muestra en la (Pantalla N°253).

#3 Zincron - Sistema de Asistencia — =] <
ggatas ? Ayuda del Sistema <J Finalizar

&= o

'S5 Archivos 2 Permisos Licenciasy Otros 5| Sincronismos Reloj Lo e a e B

B =

Revision de Marcaciones

Personal D De: por Red Descarg - frescar Cambio User Informacion Ayuda
o ia de ion en Disp.
¥2{ Procesar Periodo
22 Auditoria de Marcaciones
<%  Auditoria Sistema
Ecl  Generar Exportacion para Base Central

Operaciones.

Pantalla N° 253
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DESCRIPCION: Esta opcidén permite revisar las marcas ingresadas por
los empleados, para realizar este proceso se debe seleccionar el
periodo, la empresa, los grupos, ademads se puede usar el Filtrado
especial para buscar a los empleados, seguidamente presionar el botdn
Procesar y se mostraran los datos, adicionalmente el sistema permitira
eliminar una marca presionando el botdén Anular como se indica en la
(Pantalla N°254).

{ o o

>
Procesar Anular Ayuda Salir
[25-12-2020 o Seleccione Empresa -
54-01-2021 Seleccione Grupo ~ Seleccione Opcion ~ o o
Codigo Dni Fecha Hora Nombre HO CO Local Grupo Concepto Tpo/Con Operad
< >
Listado de Mar i de it i ili en el Periodo

Pantalla N° 254
24. AJUSTES DE HORARIOS EN MARCACIONES

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Operaciones
como se muestra en la (Pantalla N°255).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — ] 3

'S5 Archivos % Permisos Licencias y Otros 5| Sin i i 2 Ayuda del Sistema =] Finalizar

@ % P Revision de Marcaciones
. = s Ajustes de Marcaciones TS) Ajuste de Horarios en Marcaciones
o ditoria de en Di

Personal

5 @' Ajuste de Empresas en Marcaciones

¥ Procesar Periodo W Ajuste de Grupos en Marcaciones

Auditoria de Marcaciones
@  Auditoria Sistema

Generar Exportacion para Base Central

Ajustes de Marcaciones

Pantalla N° 255
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DESCRIPCION: Esta opcién permite modificar el horario de las marcas
ingresadas por los empleados, para realizar este proceso se debe hacer
clic en el empleado o usar el Filtrado especial para buscarlo,
seguidamente selecciona el periodo para buscar las marcaciones,
seleccionar el horario a cambiar y por Gltimo presionar Aceptar para
que los datos queden ajustados en el sistema como se indica en la
(Pantalla N°256) .

Ajuste de Horarios en Marcaciones =
ek Mantenimientc (%) Salir g Ayuda
Filtro. E s
b Aceptar  Ayuda Salir
Filtro
[FFiitrado Especial

Seleccion de Fechas =

recna miciar
Fecha Final 31/07/2020 @~

Marcaciones =

Dia Fecha Hora Horario — _—
Cod. Nombres DNI Local Grupo
7| Escribir t.. 7| Escribir texto agui | Escribi... 7| Es.. ¥| Escri...

- | 00090451 VALLEJOS CHAPORAN DE CHEN, ROSSANA MARIE 16761380 RIOJA
CESAR ALBERTO 7 TOCAC _ JMIX
00820310 20ABR  PLT
00843744 JUANJ  SMIXD
42768141 PICOT  NOTIF
MOYOB  JMIXT
TOCAC NOTIF
20ABR  JUMIX
42371525 MAYNA  NOTIF
76854763 20ABR  1JPLE
09804949 MOYOB OFADD

01 MAYNA  SPLTR
1 LAMAS 2JPLT
> 42320718 JPLET
{ 09910841 MAYNA  NOTIF
Mantenimiento ¥ ajuste de Horarios

Pantalla N°256
25. AJUSTES DE EMPRESAS EN MARCACIONES

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Operaciones
como se muestra en la (Pantalla N°257).

#2 Zincron - Sistema de Asistencia — [m] -2

£ Archivos  Permisos Licenciasy Otros 5| Si i i i i S AT deiiSetema s AN Ginaleas

- Revision de Marcaciones

Personal Dispositivos Monitoreo Marcacion Descarga por Red Descar: Ajustes de Marcaciones
ditoria de ion en Di:

& | Ajuste de Empresas en Marcaciones

Z{  Procesar Periodo

Auditoria de Marcaciones

Auditoria Sistema

Generar Exportacion para Base Central

Ajustes de Marcaciones

Pantalla N° 257
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DESCRIPCION: Esta opcién permite modificar la empresa de las marcas
ingresadas por los empleados, para realizar este proceso se debe hacer
clic en el empleado o usar el Filtrado especial para buscarlo,
seguidamente selecciona el periodo para buscar las marcaciones,
seleccionar la empresa a cambiar y por Gltimo presionar Aceptar para
que los datos queden ajustados en el sistema como se indica en la
(Pantalla N°258).

Ajuste de Empresas en Marcaciones =<

lzk Mantenimiento  ®) Salir g Ayuda

Marcaciones S Aceptar  Ayuda  Salir

Dia Fecha Hora Empre...
Descripcion

sELLAVISTA
24/01/2021 ~

DNI Grupo
07961427 MOBJU
4. 1 1JPLE
00843211 JPENA
45534992
71194506 JUPEU
41438891 SAMIX
41473715 OFADM
01172090
40426970 MOPEN
41318038 CDGEN
45544444 JUMIX
41923408
o SPLTR
43015620 PASJU
00822022 JMIX
00837914 SMIPL

l ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045

Mantenimiento y ajuste de Empresas

Pantalla N°258

26. AJUSTES DE GRUPOS EN MARCACIONES

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Operaciones
como se muestra en la (Pantalla N°259).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — =] =
'S Archivos i Permisos Licenciasy Otros 5| Sincronismos Reloj [E#] Operaciones |§5] Reportes ¥ Herramientas ? Ayuda del Sistema = Finalizar
@ % / Revision de Marcaciones j=~ 1 <. = & o
Personal Dispositivos Monitoreo Marcacion Descarga por Red Descar: Ajustes de Marcaciones e E Ajuste de Horarios en Marcaciones ilr  Procesar Pendientes
di de en Di
Procesar Periodo W Ajuste de Grupos en Marcaciones

Auditoria de Marcaciones
Auditoria Sistema

Beol x vEu

Generar Exportacion para Base Central

Ajustes de Marcaciones

Pantalla N° 259
P4g.133



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO

DESCRIPCION: Esta opcién permite modificar los grupos de las marcas
ingresadas por los empleados, para realizar este proceso se debe hacer
clic en el empleado o usar el Filtrado especial para buscarlo,
seguidamente selecciona el periodo para buscar las marcaciones,
seleccionar la empresa a cambiar y por Gltimo presionar Aceptar para
que los datos queden ajustados en el sistema como se indica en la
(Pantalla N°260) .

Ajuste de Grupos en Marcaciones >
lzk Mantenimiento (%) Salir g Ayuda

- Py
! Marcaciones "1 Aceptar  Ayuda Salir

Dia Fecha Hora Grupe
Desecripecion

JUZGADO MIXTO

Nombres DNI
ABAD LUIS REYNALDO 07961427
4.
00843211
45534992
71194506
41438891
41473715
01172090
40426970
41318038
45544444
41923408
o1
43015620
00822022
00837914
ARAUJO DEL AGUILA NATALLA 45420045

Mantenimiento y ajuste de Grupos.

Pantalla N°260

27. AUDITORIA DE MARCACION EN DISPOSITIVOS

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Operaciones
como se muestra en la (Pantalla N°261).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — (] >
' Archivos % Permisos Licenciasy Otros | Si i Reloj [=H O g 1= e i ? Ayudadel Sistema <] Finalizar
= !b & = Revision de Marcaciones % ? 3> d

Personal i i POr Red  DesCarg aq frescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Fr

S T I ia de ion en Dispositi
¥2{ Procesar Periodo
22  Auditoria de Marcaciones
< | Auditoria Sistema
£&8 Generar Exportacion para Base Central

Auditoria de Marcacion en Dispositivos.

Pantalla N°261
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DESCRIPCION: Esta opcidén permite realizar la auditoria de las marcas
ingresadas por 1los empleados, para realizar este proceso se debe
seleccionar el periodo, la empresa, los grupos, ademids se puede usar
el Filtrado especial para buscar a los empleados, seguidamente
presionar el botdén Procesar y se mostraran los datos, adicionalmente
el sistema permitird eliminar una marca presionando el botdén Anular
como se indica en la (Pantalla N°262).

- >
Procesar __Anular _ Ayuda __ Salir
25-12-2020 -~ Seleccione Empresa ~ =
24-01-2021 -~ Seleccione Grupo - ~ o o
Codiao Dni Fecha Hora Nombre HO CO Local Grupo Concepto Tpo/Con Opera
SF| Escr... F| Escri... 57| Escribi... 57| Escri... F| Escribir texto aqui i i “F| Es... <F| Es... =F| Escri... F| Esc... 7| Escriby
g

<

Listado de Marcaci de Asi i il en el Periodo

Pantalla N°262

28. PROCESAR PERIODO

ACCESO: Para acceder a esta opcién del ment se hace desde Operaciones
como se muestra en la (Pantalla N°263).

3 Zincron - Sistema de Asistencia

- [} x
S Archivos s Permisos Licenciasy Otros =] Si i Reioj =i O i = = i ? Ayuda del Sistema ~§ Finalizar
e s ) e - A
Personal Dispositivos Montoreo Marcacion Descarga por Red Descarg )  Ajustes de Marcaciones » frescar Cambic User Informacion Ayuda Safit [roce- o Dercieries

Auditoria de Marcacion en Dispositivos

Procesar Periodo ]

Auditoria de Marcaciones

Auditoria Sistema

Generar Exportacion para Base Central

Pantalla N° 263
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DESCRIPCION: Esta opcidén permite procesar un periodo requerido, para
poder visualizar los diversos tipos reportes con toda la informaciédn
ingresada en el sistema, para ello debemos presionar Procesar, Si
queremos seleccionar una informacidén més especifica para procesar el
periodo tenemos la posibilidad de seleccionar lo siguiente Empresa,
Grupo, Opcion, Fechas, Opciones y Modo de Proceso Marcaciones como
se muestra en la (Pantalla N°264), una vez procesado los datos el
Sistema mostrara una notificacidén indicando que el proceso fue
generado de manera correcta, como se muestra en la (Pantalla N°265).

® " Procesar Periodo — O >

= )

Procesar | Ayuda Salir

Selecciocne Grupo ~

Seleccione Opcion ~

NG

_——

Pantalla N° 264

@1 Procesar Periodo — O x

Procesar Ayuda Salir

Seleccione Opcion

NAQR QN

Pantalla N° 265
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29.

GENERAR EXPORTACION PARA BASE CENTRAL

ACCESO: Para acceder a esta opcién del ment se hace desde Operaciones
como se muestra en la (Pantalla N°266).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia
'E% Archivos ‘2 Permisos Licenciasy Otros ]| Sincronismos Reloj E] Op: i |IZ] Rep: o i 2 Ayuda del Sistema <[ Finalizar

& = = & Revision de Marcaciones = % ? » '
. - = - sar Pendientes

Personal Di Descarga por Red Descar: Agirstes B8 Marcaciones * lfrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Froce
itoria de

Procesar Periodo

of ¥ vAM

A

Generar Exportacion para Base Central

Pantalla N° 266

DESCRIPCION: Esta opcidén permite generar una exportacidén para la base
de datos central, para ello se selecciona el periodo de la exportacidn
de la data y se hace clic en el botdén Procesar como se indica en la
(Pantalla N°267), una vez procesado los datos el sistema mostrara una
notificacién indicando que el proceso fue generado de manera correcta,
como se muestra en la (Pantalla N°268).

Generar Exportacion para Base Central X

$ )

Procesar JAyuda Salir

FE/12/2020 [~

24/01/2021 [~

Pantalla N° 267
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IGenerar Exportacion para Base Central >

2 )

Procezar  Apuda  Salir

| Importante

25M1212020 [E | o Proceso terminado

2410172021 [2 |

Pantalla N° 268

30. REPORTE DE ASISTENCIA DEL PERSONAL

ACCESQO: Para acceder a esta opcidn del menu se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°269).

#4 Zincron - Sistema de Asistencia = a X
'S Archivos ' Permisos Licenciasy Otros = Sincronismos Reloj [=i| Operaciones Reportes l:‘ Herramientas ? Ayuda del Sistema = Finalizar

& ‘@ @ ‘h v’ (Q) Reporte de Marcas de Asistencia = ‘9 w d .

Personal Dispositiv... Monito... Marcaci... Descarga por Red Descarga Usb Procesar ] ; Listados Variados de Personal rmaci... Ayuda Salir Procesar

Listado de Tardanzas

Faltas y Presencias

Reporte de Proyectos y Aplicaciones
Listados por semana

Listado de Feriados Trabajados

Listados de Permisos y conceptos

Reporte de Asistencia con Marcas Incompletas

Resumen Condensado por Mes
Reporte de Marcacion en Dispositivos
Reporte de Personal Observado

Reporte de Incidencias

Reportes de Proyectos y Aplicaciones

Pantalla N° 269
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DESCRIPCION: Esta opcién permite imprimir los reportes de los
empleados relacionados con 2, 4, 6, 8 marcaciones y Reportes Varios,
para ello debemos seleccionar Fecha Inicio, Fecha Final y presionar
Procesar si existen datos para el periodo seleccionado estos se
cargaran en Listado de Marcaciones, para filtrar la informacidén se
puede Seleccionar la Empresa, Seleccionar Grupo, usar Filtro
Especial para seleccionar el tipo de empleado y con el filtro
Marcaciones solo seleccionar los trabajadores que tengan 6
marcaciones como se muestra en la (Pantalla N°270) ,para imprimir los
reportes seleccionamos la opcidn gue deseemos como se muestra en la
(Pantalla N°271), (Pantalla N°272), (Pantalla N°273), (Pantalla
N°274), (Pantalla N°275).

[ Reporte de Marcas de Asistencia = O

o o B & W 3 g =

Procesar JReportes con 2 marcaciones Reportes con 4 marcaciones con 6 marcaci P con8 I p Varios Exportacion Directa Salir

EoesTe—— T e . ey
P o e

Fecha Dni Nombre Entrada Ing! Ing2 Sal2 Ing3 Sal3 Ing4d Sal4 Tard. Hilab Hitrab H/Ext. Observaciones Empr.

Pantalla N° 270
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- m} hat

[8] Reporte de Marcas de Asistencia
P ————

- =

W\ = =

Reportes con 2 marcaciones Reportes con 4 marcaci i con€ i P

Reportes Varios Exportacion Directa  Salir

Reporte de 2 Marcaciones

Reporte de 2 Marcaciones y Tardanzas

Reporte de 2 Marcaciones y Horas Extras

Reporte para Exportacion (2 Marcaciones)

Reporte Resumido Periodo (2 Marcaciones)

Reporte de Marcaciones con Descuento de Refrigerio (2 Marcaciones)

Reporte de Marcaciones con Descuento de Refrigerio y Horas Extras (2 Marcaciones)

Sal3  Ing4  Sal4

Tard. Hiab Hitrab H/Ext. Observaciones Empr.

Pantalla N° 271

El Reporte de Marcas de Asistencia

®) il

Procesar  Reportes con 2 marcaciones

B«

Reportes con 4 marcaciones Reportes con 6 marcaciones Reportes flon 8 mar

Reporte de 4 Marcaciones
01-09-2019 m Reporte de 4 Marcaciones y Tardanzas

Reporte de 4 Marcaciones con Refrigerios

Reporte General con 4 Marcaciones y Tiempos

01-11-2019 | | Seleccid]

Reporte de 4 Marcaciones y Horas Extras

Reporte Resumido Periodo (4 Marcaciones)

Reporte para Exportacion (4 Marcaciones)

! Ingd  sal3

v )

Ing4 Sald Tard. Hiab Hitrab H/Ext. Observaciones Empr.

Pantalla N° 272
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[®7] Reporte de Marcas de Asistencia == O X

o e @ (CE & B s =

con8

Reporte de 6 Marcaciones

01-09-2019 | Reporte General con 6 Marcaciones y Tiempos

Reporte de 6 Marcaciones y Horas Extras

Reporte para Exportacion (6 Marcaciones)

Dia Fecha Dni Nombre Entrada Ing1 Ing2 Sal2 Ing3 Sal3 Ing4 Sal4 Tard. Hiab Hitrab H/Ext. Observaciones Empr.

Pantalla N° 273

E Reporte de Marcas de Asistencia - O X
M e = % R
con 2 i con 4 i con 6 i con 8 Varios ion Directa

Reporte de 8 Marcaciones

01-09-2019 Seleccione Empresa - (] Reporte General con 8 Marcaciones y Tiempos

Reporte de 8 Marcaciones y Horas Extras

01-11-2019 + Seleccione Grupo v Reporte Resumido Periodo (8 Marcaciones)

Reporte para Exportacion (8 Marcaciones)

Entrada Ing1 Ing2 Sal2 Ing3 Sal3 Ing4 Sal4 Tard. Hilab Hitrab H/Ext. Observaciones Empr.

Pantalla N° 274
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[®7] Reporte de Marcas de Asistencia

n) il

Procesar Reportes con 2 marcaciones Reportes con 4

©-

con 6 mal

29012021

('@)-

Reportes con 8 marcacion

€ =

fs Reportes Varios Exportacion Directa  Salir

Reporte para Expo
b]

Seleccione Opcion ~

Dia Fecha Dni Nombre Entrada Ing1 Ing2 sal2 Ing3 sal3 Ing4 Sal4 Tard. Hiab Hitrab HExt. Observaciones Empr.
Pantalla N° 275
30.1 REPORTES CON 2 MARCACIONES
30.1.1 REPORTE DE 2 MARCACIONES
JX Reporte de Marcas de Ingresos v Salidas — [} >

S| R s - R E

m

Reporte de Marcaciones ( 2 Marcaciones)
5 GRU

1ENZ020
1457213

desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
PO : TODOS OPCION : TODOS

1709

1B07

1703

Wersion : Zineron Versian: 4.5- Ecpeolal

Pagina 1 de 21

Pantalla N° 276
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30.1.2 REPORTE DE 2 MARCACIONES Y HORAS EXTRAS

MK Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O P
(f‘n.béﬁl@ 65%'@@ E Cerrar

AP0 | 16 D41

Reporte de 2 Marcaciones y Horas Exiras desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
EMPRES$A : TODODS GRUPD: TODOS OPCION : TODOS
EwemEsa az0C 18 PRADERS SmuPn: sesuRIAD ¥ nERLANTIE orciow owsRADOE
[ Fecha [ Entrada | saiica | mearcat [ marcaz [ Tardanza | Horas Laborsiss | Horse Trabejadse [ Hasse [ Hasw | [TtiExtras]  obesrvasion |
[ =5 1700 [ 170 [ =1 [F=3E] [=t=) [==t==] [T
ozoeziz cmoo orss froees
cxcezozo cmco aras frowees
ouoezoze ceeo arsz frowees
Lo e ) =00 00 [eeie ]
o
o —
e
[l e i)
J—
pp—
120082020
e
Ppp—
tsoezozo cmeo
tsoazom  cmco
AHUANARI DLIVEIRA SAULD
TOTAL DE HOAAS TRASAJADAS SIH CONTAR HORAS EXTAAS -

‘Werelan del Sefema © Finoron Verclon: 4.5 - Expeolal

Pantalla N° 277

30.1.3 REPORTE PARA EXPORTACION DE 2 MARCAS

AX Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O >

(5._5%|'~"1 65%‘@.@ E Cerrar

Reporte de Marcaciones ( 4 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 01/10/2020

GRUPO : TODO'S OPCION : TODO'S

o0
ooon
o)
)
oo
oo
)
)
[t
[t
[t
)
)
oo
oo

Wierelon : Zinoron Vareion: 4.5 Expeodal

Pagina 1 de 21
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30.1.4 REPORTE RESUMIDO DEL PERIODO

AX Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O P

S AR esw - QEE T Cerrar

Reporte Resumido del Periodo ( 2 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
Nombre : AHUANARI QUVEIRA SAULD m : ESHS4 : BSOC LAPAADERA e - ADMIMIETRALION Opcimm: CONTRATOE

4 5 & I ] 10 [ 11 | 12 | 13 15 | 16
W= | = RIS G | | G T | B2
179 | 17s [ 1z 1708

o m
Iz
Y

: BSOC LAPAADERA
16
T

)
P
=

Empreta - ASOC L APRADERL
15 ] 1
[0

ncornd
Y

: KSOC LAPRADERN
16

‘Warcian : Zinoron Verclon: 4.8- Ecpecial

Pagina 1de 7

Pantalla N° 279

30.1.5 REPORTE DE MARCACIONES CON DESCUENTO DE REFRIGERIO

AX Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O s

S AR 5% - B Cerrar

Reporte de Marcaciones con Descuento de Refrigerio ( 2 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
EMPRESA | TODOS GRUPO: TODOS OPCION . TODODS

saliga  |Marca 1[Mama2[Mamcal [Marcad| Refrigerio | Horlab. | HorTrab. | Tard. ‘Obsenacion

= 1700 oTss 1T0s o100 == [=3E]

1700 orss 1m0 can
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1700 ! 1202 onon

1700 1216
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1700 : 1212

1700 1imie
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E
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Werehen : Zineron Version: 4.5- Ecpeoisl
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30.1.6 REPORTE DE MARCACIONES CON DESCUENTO DE REFRIGERIO Y HORAS
EXTRAS

4X Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — (] >

SL M Qe - QAEE T

Reporte de Marcacione s con Descuento de Refrigerio y Horas Extras ( 2 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
EMPRESA : TODOS GRUFD: TODOS OPCION : TODD S

Tard. | Refig | Honlab. | HooTrab. |Empresa| Grupo | Observacion | HZo% | H2 5% | Hioese[T/H Ext
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o100 oot
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otoa oanat

otoo : oot

o100 omot

Pagina 1 de 21

Pantalla N° 281

30.2 REPORTES CON 4 MARCACIONES

30.2.1 REPORTE DE 4 MARCACIONES

JX Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas - O X
BGHQm-QA@EE

18112020
15:10:20

Reporte de personal observado desde el 01/08/2020 al 01/10/2020
EMPRESA : TODOS ‘GRUPO : TODDS ‘OPCION : TODOS
i
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30.2.2 REPORTE DE 4 MARCACIONES Y HORAS EXTRAS

A¥X Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O >

dl—b%|@ 65%'@.@ 5 Cerrar

Reporie de 4 Marcaciones y Horas Extras desde el 01/09/2020 al 01/10/2020

1700
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oo
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oo
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1700
HULLENAAL DLIVEIRR SEULD
TOTALDE HONAS TRAADAJADAS SIN CONTAR HORNAS ENINAS ©

Wersion del Befema : Einaron Vertkon: 4.8 - Espeotal

Pagina 1 de 21
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30.2.3 REPORTE GENERAL CON MARCACIONES Y TIEMPOS

J¥ Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O >

Sl d| R oesw - QLB

Cerrar

Reporte General con Marcaciones y Tiempos ( 4 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 011 0/2020
EMPRES$A : TODOS OPCION: TODOS
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Werelon : Zinoron Verelon: 4.5- Expsodsl
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30.2.4 REPORTE RESUMIDO DEL PERIODO

LK Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O =

(ﬂ_bé’a|¢% 65%"5%E|;|E];| Cerrar

Reporte Resumido del Periodo ( 4 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
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30.2.5 REPORTE PARA EXPORTACION DE 4 MARCAS

Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas - m] x
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30.3 REPORTES CON 6 MARCACIONES
30.3.1 REPORTE DE 6 MARCACIONES

LK Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O =
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————————————
30.3.2 REPORTE DE 6 MARCACIONES Y HORAS EXTRAS
JX Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O =

Cerrar

& | &R e - Q=

ABIUZOR0 1 164510

Reporte de 6 Marcaciones y Horas Extras desde el 01/09/2020 al 01/10/2020

SRUPD: TODOS CPCION: TODOS
\SRUPD- SESURIDND ¥ WISILANCIA [DPCION: NOMERLDDE
[ rardanza [norss Lab [rorss Tran [ Haee [ masse [rwese
= = EE Cooo DoDo oot
oaoo oaos
] o=13
]
]

Weresen del Soisms | Dinoron Verclon: 4.5 - Expecial
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30.3.3 REPORTE GENERAL CON MARCACIONES Y TIEMPOS

X Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O X
aiéﬁ|@65%'@g;—|£ Cerrar

Reporte General con Marcaciones y Tiempos ( 8 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
EMPRESA : TODOS GRUFD : TODOS OFCION : TODOS

Ent [Marca 1]Marca 2] Tempo |Marcs z|Marca 3] Retrg. [Marca 3|Marca 4| Tismpo 2 [mar ca 5| Retrig. 2| Marcs s[Marcs s Tiempo 3|
caoo | orse =)

=] 07
o748 1703
o7az 0z
cao0 [

cao ==
orse ros
=)
)
o
cane

orse
)

czoz

“areian : Zinaron Vercion: 4.8- Ecpsctsl v
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Pantalla N° 289

30.3.4 REPORTE RESUMIDO DEL PERIODO

X Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas — O s

(ﬁ..béﬁ|\ﬂ65%'\a;.@—=a;| Cerrar

Reporte Resumido del Periodo ( 6 Marcaciones) desde el 01/09/2020 al 01/10/2020

SR04 : ASOC LAPAADERN rpe - ADM IMIETRACION
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30.3.5 REPORTE PARA EXPORTACION DE 6 MARCAS

IX Reporte de Marcas de Ingresos y Salidas - ] 4

S0 8| Qe - QA0 0

BN
ors
Reporte de personal observado desde el 01/09/2020 al 01/10/2020
EMPRESA : TODO S GRUPO : TODOS OPCION : TODOS
o] reera | o s v [reraenas rorees o e [ e | o e | o
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31 LISTADO DE TARDANZAS

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°292).

#4 Zincron - Sistema de Asistencia = O x

& Archivos s Permisos Licenciasy Otros | Si i Reloj (=i Operaci ] Rep )* i ? Ayuda del Sistema <J Finalizar
& . @ E] !ﬁ ’ (m Reporte de Marcas de Asistencia E g’ =
Personal 1 Descarga por Red Descarga Usb Procesar X Listados Variados de Personal acion Ayuda Salir es

Listado de Tardanzas
Reporte de Proyectos y Aplicaciones
Listados por semana
HH Listado de Feriados Trabajados
Listados de Permisos y conceptos
Reporte de Asistencia con Marcas Incompletas
Resumen Condensado por Mes

I£  Reporte de Marcacion en Dispositivos

[ Reporte de Personal Observado

7 Reporte de Incidencias
& Reportes de Proyectos y Aplicaciones

Listado de Tardanzas

Pantalla N° 292

P4g.150
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DESCRIPCION: Esta opcidén permite visualizar los reportes de tardanza
de los empleados, para ello debemos seleccionar Fecha Inicio, Fecha
Final vy presionar Procesar si existen datos para el periodo
seleccionado estos se cargaran en la tabla, para filtrar la
informacién se puede Seleccionar la Empresa, Seleccionar Grupo, usar
Filtro Especial para seleccionar el tipo de empleado como se muestra
en la (Pantalla N°293) ,para imprimir los reportes seleccionamos la
opcién que deseemos como se muestra en la (Pantalla N°294).

[W ] Listado de Tardanzas = m] x

) ol =>

con 2 mar 2l Salir

[Fl-04-2018 Seleccione Empresa ~
30-04-2018 - | ] Seleccione Grupo ~ Seleccione Opcion ~ 475 0
echa, o ombre o ng ng: NG o ara: ra 3 servaciones | EMpr
Pantalla N° 293
[®7] Listado de Tardanzas - [m] x
) b - =>
con 2 Salir

Listado de Tardanzas
Listado de Tardanzas con Tolerancia ] € y ~
Listado de Tardanza (Horas y Minutos)

0 Listado de Tardanza con Tolerancia (Horas y Minutos)

Dia Fecha Dni Nombre Entrada Ing1 Ing2 Sal2 Ing3 Sal3 Ing4 Sal4 Tard. Hiab Hitrab H/Ext. Observaciones Empr.

Pantalla N° 294
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31.1.1 LISTADO DE TARDANZAS

AX Reporte de Tardanzas — ] >

DB h AR ew - Q@ EE

REPORTE DE TARDANZAS REGI STRADAS EN EL PERIODO
0170942020 AL 0171042020
EMPRESA: TODOS GRUPO: TODOS OFCION: TODOS

Nom bre Dia Fecha | Entrada | Ingreso [Tardanzal
AHUANART OL VEIRA SALILO Jue A0S 2020 O&: 00 O&:03
AHUANARI OL NEIRA SALILO i 11409/2020 a8.00 a8.a7
AHUANARI OL NEIRA SALILO Saky 12/09/2020 a8.00 a8.08
AHUANARI OL NEIRA SALILO Mer 15/09/2020 a8:00 a8:09
AHUANARI OL VEIRA SALILO M 16/09/2020 a8:00 a8:a2
CALEROMIRANDA MALIRO EDMER Jue G309/ 2020 a8:00 ara
CALEROMIRANDA MALIRO B ER e 0409 2020 as:00 a7-s0
CALEROMIRBANDA MALIRO EDMER Sar Q5092020 Q6:00 a7:a0
CALEROMIRANDA MALIRD EDMER Lun a7 A0S 2020 a6 00 a7.4as
CALEROMIRANDA MALIRD EDMER Mo Ga0S 2020 a6 00 a7.&8
CALEROMIRANDA MALIRO EDMER due 10092020 a8:00 a7:55
CALERDMIRANDA MALIRO EDMER Wi 11092020 as:00
CALERDMIRANDA MALIRO EDMER Say 12092020 as:00
CALEROMIRANDA MALIRO EDMER Lun 408 2020 Q600
CALEROMIRANDA MALIRD EDMER Mo 15/09/2020 a6 00

CHACCH OUICANAUPAVICENTE O7 &80 102 Mer GE00/2020 a7:-00

CHACCH OUICARNAUPAVICENTE O7 650102 M 1609/ 2020 a7.0a

CONDORI ORTIEZ ALEMANDRO T1385432 Sy O5/09/2020 21:00

HUAM AN BERNAL JULKD FRANCISCO 41839299 Miee as.09 2020 21:00

HUAM AN BERNAL JULKD FRANCISCO 41839299 Saky 21:00

HLULAM AN BERNAL JULKD FRANCISCO A1839259 Lun 21:-00

HUAMAN CHIRINGS JUAN JOSE AFTOFEl 1 Huer 1200

HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE A7TOFE1 Mol 12:00

HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE A7TOFE1 due 12:00

HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE AFTOFEI1 Sy 12:00

HUAM AN CHIRINGS JUAN JOSE A7ra7al Lun 12-00

HUAMAN TELL O JOSE LLAS 41531809 Saky a#:00

HUAMAN TELLO JOSE LLIS 41531809 Jue QE:00

ISPAS MATUTE ENZO JESUS S3G72631 Mo a8.00

MATUTE MORA RICARDO A7 &80270 M a7:-00

AT T A A D AT T reen T -

Pagina 1 de 2
Pantalla N° 295
32. FALTAS Y PRESENCIAS

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°296).

#4 Zincron - Sistema de Asistencia - [m] 53

Archivos 2 Permisos Licenciasy Otros 5| Si i Reloj [=i O i i ? Ayuda del Sistema ~J Finalizar

E E] !ﬁ ! (b) eporte de Marcas de Asistencia E ? =

Descarga por Red Descarga Usb Procesar acion Ayuda Salir Procesar Pendiente

Personal

Listado de Tardanzas

B Faitas y Presencias

Listados por semana
Listado de Feriados Trabajados

Listados de Permisos y conceptos

Reporte de Asistencia con Marcas Incompletas

Resumen Condensado por Mes
eporte de Marcacion en Dispositivos

[ Reporte de Personal Observado

Reporte de Incidencias

Reportes de Proyectos y Aplicaciones

Faltas y Presencias

Pantalla N° 296

Pag.152
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DESCRIPCION: Esta opcidén permite visualizar los reportes de faltas y
presencias de los empleados, para ello debemos seleccionar Fecha
Inicio, Fecha Final y presionar Faltas, Presencias, Falta/Detalle de
acuerdo a la informacidén que deseemos saber, si existen datos para
el periodo seleccionado estos se cargaran en la tabla, para filtrar
la informacidén se puede Seleccionar la Empresa, Seleccionar Grupo,
usar Filtro Especial para seleccionar el tipo de empleado como se
muestra en la (Pantalla N°297) y finalmente presionar Imprimir.

Faltas y Presencias >

() & & e > =

altas Presencias Ausencias Imprimir Fyuda Salir

Fecha Codigo Nombres Dni

21/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
20/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
19/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
18/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
17/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
24/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
25/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
26/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
27/02/12020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
28/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
14/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
13/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
03/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
04/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
05/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
06/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
07/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
02/03/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
12/02/2020 00049833 ARCE GARCIA LORENA 40352030
07/02/2020 00092071 CUBAS PEREZ, ROQUE 45666952
05/02/2020 00093290 MURIANO DEL AGUILA CLORINDA 01131766
04/02/2020 00093290 MURIANO DEL AGUILA CLORINDA 01131766
07/02/2020 00093291 MERINO ROJAS CARLOS 00822474

Pantalla N° 297

32.1.1 FALTAS

4¥X Reporte de Faltas Registradas — = >

S s AR s - @@ E A [eema ]

Reporte de Faltas Registradas
O1/02020 Al n1MMz2020
GRUUPO:

TODOS OPCION: TOoODOS

Coédigo MNombre Dia Fecha Obs. Hor.
ASESOEAS  AHUAMNARI OUNWE RS SSULD Do OS/0S2000 Fais HZ
45520543 AHUANARI OLIWEIRA SALLD Do 13052020 Fats HE
45520543 AHUANARI OLIWVEIRA SALLD Jue  ITOSE0E0 Fsts HE
ASESOEAS AHUAMNARI OUNWE IRA SAULD Wis  1S/0S2000 Faits HZ
ASES0EAS AHUANART OUNWE IRA SAULD Ssb _ 1S0SI0E0 Fals HZ
45520543 AHUANARI OLIVEIRA SAULD Do 20082020 Fats Hz
ASES0EAS AHUANART OUNWE IRA SAULD Lun 2 VOSSO0 Fals HZ
45520545 AHUANARI OLIVEIRA SAULD Mar ZZ0S20e0 Fats HE
ASESOEAS AHUAMNARI OUNWE IRA SAULD M=  Z30S2000 Faits HZ
45520543 AHUANARI OLIVEIRA SAULD Jus  Z40SE0E0 Fats Hz
45520543 AHUANARI OLIWVEIRA SALLD Wie  Z5/0SE0E0 Fsts HE
45520543 AHUANARI OLIVEIRA SAULD Sab ZS0S2IE0 Fats Hz
ASES0EAS AHUANART OUNWE IRA SAULD Do 27/0S2020 Fals HZ
45520543 AHUANARI OLIVEIRA SAULD Lun 2052020 Fats Hz
ASES0EAS AHUANART OUNWE IRA SAULD Mar  ZoOS2080 Fals HZ
45520545 AHUANARI OLIVEIRA SAULD Mis 2005200 Fats HE
ASESOEAS AHUAMNARI OUNWE IRA SAULD e OV 102000 Faits HZ
10818142 CAPCHA RAYVMUNDO JEANNETHE LUCY Jue  ITOSE0E0 Fsts HE
10818147 CAFCHA RATYMUNDC JEANMETHE LUCY Wis  1E/0S2050 Fals HZ
10818142 CAFCHA RAYVMUNDO JEANNETHE LUCY Sab 1052020 Fats Hz
10818143 CAFCHA RATMUNDC JEANME THE LUCY Lun 2 VOSSO0 Fals HZ
10818142 CAFCHA RAYVMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142 Mar ZZ0R2ME0 Fats Hz
10818147 CAFCHA RATMUNDC JEANMETHE LUCY 10818147 Mis  ZLOSI0E0 Fats =]
10818142 CAPCHA RAYVMUNDO JEANNETHE LUCY 10815142  Jue Z4DREIE0 Fsts HE
10818147 CAFCHA RATYMUNDC JEANMNETHE LUCY 10818147 Wie IZSOSD0E0 Faits HZ e

Pagina 1 de 15
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32.1.2 FALTAS ACUMULADAS

X Reporte de Faltas Registradas e O >

S EEHDA R es»x - Q3T E I3 | cerrar

TESTS CORTE SUPERIOS MOYOBAMBA
TEST
PODER JUDICIAL
Reporte de Fakas Registradas del 01/02/2020 al 02/03/2020

GRUPO: TODOS OPCION: TODOS

| Dni I Interno [Total Faltas
40352080
456868862

MURIBNOG DEL AGUILA CLORINDA
MERINO ROJAS CARLOS

Pagina 1del

Pantalla N° 299

32.1.3 FALTAS POR PERSONA

JX Reporte de Faltas Registradas = O >

SEEHDA R s ~-QRAET E 3

TEST
PODER JUDICIAL
Reporte de Faltas Registradas del 01/02/2020 al 02/03/2020
EMPRE SA: TODOS GRUPO: TODOS OPCION: TODOS

"‘ TESTS CORTE SUPERIOS MOYOBAMBA
——

Q0049833 ARCE GARC A LORENA 40352030

FEFEFESEasbFESEERTs

Codigo Interior -

1
00092071 CUBAS PEREZ ROQUE

Nombre

Codigo Interior -

T Nombre
00033250 MURIANO DEL AGUILA CLORINDA

Codigo Interior - = e

Pantalla N° 300

Péag.154
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33. LISTADO POR SEMANA

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°301).

[®] Zincron - Sistema de Asistencia = (=] >
57 Archives . Permisos Licencias y Otros o] i Reloj [Eil O _ll Repor rtes | ¥ i ? _Ayuda del Sistema < Finalizar
“ E EI -b & (@ £ Reporte de Marcas de Asistencia = ? > d

personal

por Red Descarga Usb Procgsar Listados Variados de Personal cion Ayuda Sajr | ar Per

Listado de Tardanzas
Faltas y Presencias

Reporte de Proyectos y Aplicaciones
Listados por semana

Listados de Permisos y conceptos

Reporte de con Marcas

Resumen Condensado por Mes
Reporte de Marcacion en Dispositives
Reporte de Personal Observado

7  Reporte de Incidencias

Reportes de Proyectos y Aplicaciones

Listados por semana

Pantalla N° 301

DESCRIPCION: Esta opcidén permite visualizar las marcas realizadas
durante la semana en un periodo especifico de los empleados, para
ello debemos seleccionar Fecha Inicio, Fecha Final, si existen datos
para el periodo seleccionado estos se cargardn en la tabla, para
filtrar la informacién se puede Seleccionar la Empresa, Seleccionar
Grupo y el Tipo de Empleado como se muestra en la (Pantalla N°302),
finalmente al presionar Imprimir se generard el reporte (Pantalla

(]
N®303).
® | Listados par semana - [m} <
istencia___Imprimir __Ayuda _ Revisar
01-01-2020 Seleccione Empresa ~ Seleccione Opcion ~
07-01-2020 Seleccione Grupo -
Dia Fecha Codigo DNI Nombre Entrada Ingreso Salida Tarda.. Sal/An.. Hilab. H/Trab. Empresa Grupo
- Mar  07/01/2020 00030663 00829584 MIRANDA SILVA ALBERTO 07:45 08:00 00:00 MOYOB  OFADD

Reporte Ajustado por Semana

Pantalla N° 302

Pég.155
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I Reporte de Asistencia Semanal — O >

S AR es% ~-QAD3T @ EF Cerrar

MU

‘ TESTS CORTE SUPERIOS MOYOBAMBA o1:46:30
- Teor

— PODER JUDICIAL

TESTS CORTE SUPERIOS MOYOBAMEBA Reporte de Personal desde el 01/01/2020 al 07/01/2020

Dia ] Fecha [ Nombre | Entrsas | 1masres | 2marss | T Harse [ worse resajsase |
nta | o7rovzeos | cosmmssy parasos Suva desesn o | omas | | | | ) 1 ) |

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 303

34. REPORTE DE ASISTENCIA CON MARCAS INCOMPLETAS

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°304).

#4 Zincron - Sistema de Asistencia = o x
& Archivos ‘s Permisos Licenciasy Otros | Sincroni Reloj (& Operaci | Reportes |&¢ i ? Ayudadel Sistema <J Finalizar

& @ @ !ﬁ & (b) = | Reporte de Marcas de Asistencia

Personal Descarga por Red Descarga Usb Procgsar

Listados Variados de Personal

Listado de Tardanzas

Faltas y Presencias

Reporte de Proyectos y Aplicaciones
Listados por semana

Listado de Feriados Trabajados

nEPnFs 2

Listados de Permisos y conceptos

T

Reporte de Asistencia con Marcas

Reporte de Marcacion en Dispositivos
Reporte de Personal Observado

Reporte de Incidencias

ACET

Reportes de Proyectos y Aplicaciones

Reporte de Asistencia con Marcas incompletas

Pantalla N° 304

Pég.156
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DESCRIPCION: Esta opcién permite visualizar los reportes de listado
de marcaciones errdneas de los empleados gque tengan marcaciones
incompletas, para ello debemos seleccionar Fecha Inicio, Fecha Final
y presionar Procesar, si existen datos para el periodo seleccionado
estos se cargarédn en la tabla, para filtrar la informacidén se puede
Seleccionar la Empresa, Seleccionar Grupo, usar Filtro Especial para
seleccionar el tipo de empleado como se muestra en la (Pantalla N°305)
y finalmente presionar Imprimir y se mostrara la informacién (Pantalla
N°306)

| [ Reporte de Asistencia con Marcas Incompletas

n) il =>

D con 2 i Salir

30-09-2019 Seleccione Grupo ~ Seleccione Opcion ~
— \———————————————————————————

r- Fecha oni Nombre Entrada Ingl Ing2 Sal2 Ing3 Sal3 Ingd Sal4 Tard. Hiab Hirab HExt. Observaciones Empr. N\|

Pantalla N° 305

A Reporte de Marcaciones incompletas o con error

b b 48| @ s - Q@ @3

Reporte de marcas incompletas en el periodo desde el 01/01/2020 al 31/01/2020
APRE SA : TODOS GRUPC : TODOS OPCION : TODOS
iarc 1| Mar o 2|Mar o 3] Marc 4| Marc 5| Mar o & Estadol
) = =
Fo=sr=ves mum mnmere E==r)
Fro=cr=es mumi ranmere (=
=r=rr s orELoe Tiss
i
=11
=
=
[===T)
s
osv
=4

==
Too
oT=s

Sioass1s e
Sioass1s e

S1oass1s [
Sioass1E =)

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 306
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35. RESUMEN CONDENSADO POR MES

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°307).

@ Zincron - Sistema de Asistencia - m] X
& Archivos % Permisos Licencias y Otros 5 Sincronismos Reloj /=i Operaciones ﬂ Reportes I" Herramientas 2 Ayuda del Sistema < Finalizar
& @ B % ’ (Q) = Reporte de Marcas de Asistencia 2 ? w d
Personal Di i i L i porRed Descarga Usb Procgsar Listados Variados de Personal acion Ayuda Safir Procesar ientes

Listado de Tardanzas

Faltas y Presencias

Reporte de Proyectos y Aplicaciones
Listados por semana

Listado de Feriados Trabajados

s B

Listados de Permisos y conceptos

Resumen Condensado por Mes

[ii] g
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Pantalla N° 307

DESCRIPCION: Esta opcién permite visualizar los reportes de horas
extras al mes ya que siendo una informacidén condensada asi 1lo
requiere, en la cual detalla como por ejemplo el total de faltas,
descansos, dias trabajados o tardanzas del mes de los empleados, para
ello debemos seleccionar Fecha Inicio, Fecha Final vy presionar
Procesar, si existen datos para el periodo seleccionado estos se
cargaran en la tabla, para filtrar la informacidén se puede Seleccionar
la Empresa, Seleccionar Grupo, usar Filtro Especial para seleccionar
el tipo de empleado como se muestra en la (Pantalla N°308) vy
finalmente presionar Imprimir y se mostrara la informaciédn (Pantalla
N°309) .
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Pantalla N° 308
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36. REPORTE DE MARCACION EN DISPOSITIVO

ACCESO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°310).
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'S Archivos % Permisos Licenciasy Otros =] Sincronismos Reloj /=il Operaciones Reportes | ¥ Herramientas ? Ayuda del Sistema < Finalizar
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Pantalla N° 310

DESCRIPCION: Esta opcidén permite visualizar los reportes de revisioén
de marcas directas, la cual detalla todas las marcaciones de 1los
empleados de acuerdo al reloj registrado, para ello debemos
seleccionar Fecha Inicio, Fecha Final y presionar Procesar, si existen
datos para el periodo seleccionado estos se cargaradn en la tabla,
para filtrar la informacidén se puede Seleccionar el Reloj, y usar
Filtro Especial para la busqueda de un empleado en especifico como
se muestra en la (Pantalla N°311), para imprimir los reportes
seleccionamos la opcidén que deseemos como se muestra en la (Pantalla
N°312) .
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36.1.1 REPORTE DE MARCACION EN DISPOSITIVO
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Reporte de marcas registradas en el Periodo desde el 01/01/2020 al 31/01/2020
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Pantalla N° 313

36.1.2 LISTADO GENERAL DE MARCACIONES

AL RESUMEMN DE MARCACIOMNES POR DISPOSITIVOS — O >
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Pantalla N° 314
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36.1.3 RESUMEN DE MARCACIONES POR PERSONA
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Resumen de marcaciones por persona desde el 01/01/2020 al 31/01/2020
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Pantalla N° 315

37. REPORTE DE INCIDENCIAS

ACCESQO: Para acceder a esta opcidén del ment se hace desde Reportes
como se muestra en la (Pantalla N°316).
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Pantalla N° 316
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DESCRIPCION: Esta opcién permite visualizar los reportes especiales
de incidencias el cual detalla el historial de las personas que hayan
asignado un requerimiento, para ello debemos seleccionar Fecha
Inicio, Fecha Final y presionar Procesar, si existen datos para el
periodo seleccionado estos se cargaran en la tabla, para filtrar la
informacién se puede Seleccionar la Empresa, Seleccionar Grupo, usar
Filtro Especial para seleccionar el tipo de empleado como se muestra
en la (Pantalla N°317) y finalmente presionar Imprimir y se mostrara
la informacién (Pantalla N°318)

[W | Reporte de Incidencias

n) & (n) =>

Procesar Imprimir Ayuda  Salr

[F1-01-2020 - [l seleccione Empresa M | = . - -

Seseccione opeion -

Dia Codigo DNI Nombre Fecha Hora Descripcion Inc. &
Mar 00030663 00829584 MIRANDA SILVA ALBERTO 07/01/2020  xx 202001-000001 DESCRIP

Mar 00034530 08160842 YACILA CUYA DE VALDIVIA YOLANDA YE SENIA 07/01/2020 xx K'iFOLG

Mar 00034530 08160842 YACILA CUYA DE VALDIVIA YOLANDA YE SENIA 07/01/2020 xx

Mar 00034530 08160842 YACILA CUYA DE VALDIVIA YOLANDA YESENIA 07/01/2020  xx LKJLILKILKJILKJLKJLKJLK

Mie 00034530 08160842 YACILA CUYA DE VALDIVIA YOLANDA YESENIA  08/01/2020  xx 202001000005A- DESCRIPCION
Mie 00034530 08160842 YACILA CUYA DE VALDIVIA YOLANDA YE SENIA 08/01/2020  xx 202001-000006 MEDIA JORNADA
Mar 00034530 08160842 YACILA CUYA DE VALDIVIA YOLANDA YE SENIA 14/01/2020  xx 202001-7 MEDIA JORNADA

Mie 00049833 40352030 ARCE GARCIA LORENA 15/01/2020  xx

Pantalla N°317
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Reporte de incidencias en el periodo desde el 01/02/2020 al 02/03 /2020
GRUPO: TODOS OPCION : TODOS
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